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PREAMBULO

Com a aprovacéo e entrada em vigor do Decreto Legislativo Regional n.° 4/2000/M, de
31 de janeiro, na atual redacéo conferida pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M, de
21 de junho, em que estabelece o novo regime de autonomia, administracdo e gestdo dos
estabelecimentos de educacdo e de ensino publicos, existe uma necessidade de o dotar de
instrumentos legais que permita a sua regulamentacdo, para que mais eficazmente possivel, seja
garantida a uniformizacdo de atuacdo de forma a garantir interacdo e participacdo de toda a

comunidade educativa na vida escolar.

O Regulamento Interno da Escola é o documento que define o regime de funcionamento
da mesma, de cada um dos seus Orgdos de administracdo e gestdo, estruturas de gestdo
intermédia e dos servigcos, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade
escolar, com respeito pelos principios defendidos no regime legal da autonomia das escolas de

acordo com a Lei de Bases do Sistema Educativo e mais legislacdo aplicavel.

No entanto, esta definicdo ndo é exaustiva, mas sim, o fio condutor a partir do qual se

orientara a vida da escola e seus intervenientes.

E nesta sequéncia que surge o Regulamento Interno da Escola Béasica e Secundaria de
Machico, como um instrumento regulador, colocado ao dispor de todos os elementos da

comunidade educativa, bem como de todos aqueles que recorrem a escola ou a ela acedem.

A aplicacdo do presente Regulamento Interno deve contribuir para a melhoria das
relacbes entre os membros da comunidade educativa, ndo podendo ser encarado como um
documento rigido, mas sim como um indicador, respeitado por todos, mas a partir do qual, 0s
varios 0rgdos, estruturas intermédias, servico e comunidade escolar em geral poderdo definir o

seu percurso ideal.
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Capitulo |
Principios Gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicacdo
1 - O presente Regulamento Interno tem como ambito de aplicacdo, a Escola Bésica e
Secundaria de Machico.
2 - Estdo abrangidos por este Regulamento:
a) Alunos;
b) Docentes;
c) Pessoal ndo docente;
d) Pais e encarregados de educacao;
e) Visitantes e utilizadores das instalagdes e espagos escolares;
f) Orgéos de administracio e gestio;
g) Servicos especializados de apoio educativo;
h) Outros servicos.

Artigo 2.°
Principios orientadores da administracéo e gestao da escola

A administracdo das escolas subordina-se aos seguintes principios orientadores, de
acordo com o previsto na Lei de Bases do Sistema Educativo:

a) Democraticidade e participacdo de todos os intervenientes no processo educativo,
de modo adequado as caracteristicas especificas de educacdo e dos varios niveis
de ensino;

b) Primado de critérios de natureza pedagdgica e cientifica sobre critérios de
natureza administrativa;

c) Responsabilidade da administragcdo educativa e dos diversos intervenientes no
processo educativo;

d) Estabilidade e eficiéncia da gestdo escolar, garantindo a existéncia de mecanismos
de comunicagéo e informagéo;

e) Transparéncia dos atos de administracéo e gestéo.
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Artigo 3.°

Direcdo, administracéo e gestao da escola

1 - A direcdo, administracdo e gestdo das escolas é assegurada por Orgdos proprios, que se
orientam segundo os principios referidos no artigo anterior.
2- Sao 6rgdos de direcdo, administracdo e gestdo das escolas 0s seguintes:
a) Conselho da Comunidade Educativa;
b) Conselho Executivo;
c) Conselho Pedagogico;

d) Conselho Administrativo.

Estrada de Tristdo Vaz Teixeira e N°. 39 e Sitio do Paraiso 9200-146 ¢ Machico e Tel.: 291 969 250  Fax: 291 969 254

E-mail: esmachico@madeira-edu.pt



SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO
Escola Basica e Secundaria de Machico EBSM

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA r
~ S §‘ Q GOVERNO REGIONAL ﬂ'l
ECRETARIA REGIONA EDUCACAO — .

Capitulo 11
ORGAOS DE ADMINISTRACAO E GESTAO DA ESCOLA

Seccéo |

Do Conselho da Comunidade Educativa
Artigo 4.°
Definicéao
O Conselho da Comunidade Educativa é o 6rgdo responsavel pela definicdo orientadora
da atividade da escola com respeito pelos principios consagrados na Constituicdo da Republica e
na Lei de Bases do Sistema Educativo e no Estatuto Politico-Administrativo da Regido
Auténoma da Madeira.
Artigo 5.°
Composicao
1- O Conselho da Comunidade Educativa € composto por dezoito (18), membros,
distribuidos do seguinte modo:
a) Oito (8), representantes do corpo docente;
b) Dois (2), representantes dos pais e encarregados de educacéo;
c) Dois (2), representantes do corpo ndo docente;
d) Um (1), representante da autarquia local;
e) Um (1), representante da area da salde;
f) Dois (2), representantes dos alunos;
g) Presidente do Conselho Executivo;
h) Presidente do Conselho Pedagdgico.
2- No caso de ser a mesma pessoa a desempenhar as fungdes dos membros referidos nas
alineas g) e h) do nimero anterior, 0 nimero de membros do Conselho da Comunidade

Educativa sera de dezassete (17).

Artigo 6.°
Competéncias
1- Ao Conselho da Comunidade Educativa compete:
a) Eleger o respetivo presidente de entre os seus membros docentes;
b) Aprovar o projeto educativo da escola e acompanhar e avaliar a sua execucgéo;

c) Aprovar o Regulamento Interno da escola;
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2-

5-

d) Dar parecer sobre o plano anual de escola, verificando da sua conformidade com
0 projeto educativo;

e) Apreciar os relatorios periddicos e o relatério final de execucdo do plano anual de
escola;

f) Dar parecer sobre as linhas orientadoras de elaboracdo do or¢camento;

g) Dar parecer sobre as contas de geréncia;

h) Apreciar os resultados do processo de avaliagdo interna e externa da escola,
propondo e promovendo as medidas tendentes & melhoria da qualidade do servico
publico de educacéo;

1) Promover e incentivar o relacionamento no seio da comunidade educativa;

j) Propor aos 6rgdos competentes e colaborar ativamente em atividades necessarias
a formacdo para a participacdo e para a responsabilizacdo dos diversos sectores
da comunidade educativa, designadamente na definigdo e prestacdo de apoio
socio-educativo;

k) Propor e colaborar ativamente em atividades de formagao civica e cultural dos
Seus representantes;

I) Nomear e dar posse aos membros do Conselho Executivo;

m) Exercer as demais competéncias que Ihe forem atribuidas na lei e no Regulamento
Interno.

No desempenho das suas funcdes e competéncias, o Conselho da Comunidade Educativa
tem a faculdade de requerer aos restantes 6rgdos as informacfes necessarias para a
realizacdo eficaz do acompanhamento e a avaliacdo relativa a todo o funcionamento da
instituicdo educativa, bem como de lhes dirigir recomendagdes, com vista ao
desenvolvimento do projeto educativo e ao cumprimento do plano anual de escola.
Proceder a avaliacdo interna dos docentes titulares dos 6rgdos de gestdo, definir os
critérios da mesma tendo em consideracdo os pardmetros estabelecidos, assim como,
validar a “carta de missdo”, nos termos dos artigos 3.%;, 4. 5.° e 6.° respetivamente da
Portaria n.° 2/2013, de 23 de janeiro.

Compete ao Conselho da Comunidade Educativa apreciar 0s recursos interpostos das
medidas disciplinares aplicadas pelos professores e Presidente do Conselho Executivo, no
ambito dos procedimentos disciplinares aplicados aos alunos.

Para desempenho das suas funcOes é atribuida ao Presidente da Comunidade Educativa
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uma reducdo na sua componente letiva de duas horas semanais.

Artigo 7.°
Regime de funcionamento
O Conselho da Comunidade Educativa reune ordinariamente uma vez por trimestre e
extraordinariamente sempre que seja convocado pelo respetivo presidente, por sua
iniciativa ou a requerimento de um terco dos seus membros em efetividade de func¢Ges ou
por solicitacdo do Conselho Executivo.
No caso das reunides extraordinérias, o procedimento para a sua convocacdo sera

realizado nos termos do regimento do Conselho da Comunidade Educativa.

Artigo 8.°
Designacao de representantes

Os representantes do pessoal docente e ndo docente no Conselho da Comunidade
Educativa séo eleitos de entre o pessoal do quadro da escola por distintos corpos
eleitorais constituidos, respetivamente, pelo pessoal docente e ndo docente em exercicio
efetivo de fungdes.

Os representantes dos pais e encarregados de educacdo e dos alunos sdo designados pelas
respetivas organizacdes representativas.

» Primeiro: No caso de inexisténcia ou ndo funcionamento da organizacao
representativa dos alunos, os seus representantes no Conselho da Comunidade
Educativa serdo eleitos de entre todos os delegados de turma do ensino
secundario.

» Segundo: Dessa elei¢do sairdo quatro elementos, dos quais, dois séo membros
efetivos e dois suplentes, sendo tal categoria definida pelo numero de votos,
sendo efetivos os dois delegados mais votados e suplentes os dois que lhes
sucederem em ordem decrescente nessa votacao.

O representante da autarquia local é designado pela Camara Municipal.
O representante da area da saude, é designado pela respetiva instituicéo.
Caso nao surjam listas a eleicdo para o Conselho da Comunidade Educativa, 0s
representantes do pessoal docente e ndo docente sdo designados pelos corpos

representativos do pessoal dos quadros da escola ou, na sua auséncia, de entre o pessoal
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em exercicio de funcgdes.

Artigo 9.°
EleicOes

Os representantes do pessoal docente e ndo docente, candidatam-se a eleicdo em listas
separadas.
As listas devem conter a indicagdo dos candidatos a membros efetivos, em nimero igual
ao dos respetivos representantes no Conselho da Comunidade Educativa, bem como dos
candidatos a membros suplentes, em igual nimero.
Em caso de omissdo, rege-se pelo disposto no artigo 11.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 4/2000/M de 31 de janeiro, na sua atual redagé&o.

Artigo 10.°
Mandato

O mandato dos membros do Conselho da Comunidade Educativa tem a duracdo de quatro
anos, sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.
Os membros do Conselho da Comunidade Educativa sdo substituidos no exercicio do
cargo em caso de auséncia ou falta nos termos do n.° 4 do presente artigo ou se,
entretanto, perderem a qualidade que determinou a respetiva eleicdo ou designacao.
As vagas resultantes da cessacdo do mandato dos membros eleitos sdo preenchidas pelo
respectivo suplente, segundo a respetiva ordem de precedéncia na lista a que pertencia o
titular do mandato e no caso do artigo 8.°, n°% 2, 3 e 4, mediante designacdo pelas
entidades competentes.
A auséncia ou a falta dos membros eleitos a duas reunides consecutivas ou trés

interpoladas do Conselho da Comunidade Educativa determina a cessa¢do do mandato.
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Seccao Il
Conselho Executivo
Artigo 11.°
Definicéo
1 - O Conselho Executivo € o 6rgdo de administracdo e gestdo da escola nas areas pedagogica,
cultural, administrativa e financeira.
2 - Os membros do Conselho Executivo ficam dispensados na totalidade da componente letiva,

podendo lecionar uma turma mediante opgéo, sem que daqui resulte acréscimo remuneratorio.

Artigo 12.°
Composicao
O Conselho Executivo, enquanto érgdo colegial, é constituido por um presidente e quatro

vice-presidentes.

Artigo 13.°
Competéncias do Conselho Executivo
1- Compete ao Conselho Executivo, ouvido o Conselho Pedagdgico:
a) Submeter a aprovacdo do Conselho Comunidade Educativa o projeto
educativo da escola, mediante a constitui¢do de equipa por si designada para o
efeito;
b) Elaborar e submeter a aprovacdo do Conselho da Comunidade Educativa o
Regulamento Interno da Escola.
2- No plano da gestdo pedagogica, cultural, administrativa, financeira e patrimonial,
compete ao Conselho Executivo em especial:
a) Definir o regime de funcionamento da escola;
b) Elaborar o projeto de or¢camento, ouvido o Conselho da Comunidade
Educativa;
¢) Elaborar o plano anual de escola e aprovar o respetivo documento final,
ouvidos os Conselhos da Comunidade Educativa e Pedagdgico;
d) Elaborar os relatérios periodicos e final de execucdo do plano anual de
escola;
e) Superintender na constituicdo de turmas e na elaboracdo de horarios;
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9)
h)

)

Distribuir o servigo docente e ndo docente;

Designar os diretores de turma;

Planear e assegurar a execucao das atividades no dominio da acéo social
escolar;

Gerir as instalacOes, espacos e equipamentos, bem como 0s outros recursos
educativos;

Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperacdo ou de associacao
com outras escolas e instituicdes de formacdo, autarquias, coletividades e
outras entidades;

Proceder a seleccdo e recrutamento de pessoal docente e ndo docente,
salvaguardando o regime legal de concursos;

Elaborar a “Carta de Missdo”, nos termos da Portaria n.° 2/2013, de 23 de
janeiro.

Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas na lei e no

Regulamento Interno.

3- O regimento do Conselho Executivo fixa as funcdes e competéncias a atribuir a cada um dos

seus membros.

Artigo 14.°

Competéncias do Presidente do Conselho Executivo

1- Compete em especial ao Presidente do Conselho Executivo, nos termos da legislacdo em

vigor:

a)
b)

c)

d)

Representar a escola;

Coordenar as atividades decorrentes das competéncias proprias do
Conselho Executivo;

Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar, em
relacdo ao pessoal docente e ndo docente;

Exercer o poder disciplinar em relagdo aos alunos;

Proceder a avaliacdo do pessoal docente e nao docente;

Apreciar o pedido de justificacdo de faltas de pessoal docente e néo

docente, de acordo com as disposic¢des legais.

2- O Presidente do Conselho Executivo pode delegar as suas competéncias, hum dos seus

vice-presidentes.

Estrada de Tristdo Vaz Teixeira e N°. 39 e Sitio do Paraiso 9200-146 ¢ Machico e Tel.: 291 969 250  Fax: 291 969 254

E-mail: esmachico@madeira-edu.pt

15



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA r
§‘ Q GOVERNO REGIONAL ﬂ'l
s B EDUCAGAO SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO _ |

Escola Basica e Secundaria de Machico EBSM

3-

Nas suas faltas ou impedimentos, o Presidente do Conselho Executivo é substituido pelo
vice-presidente por si indicado.

Nos termos do artigo 10.° do Decreto Regulamentar n.° 26/2012/M, de 8 de outubro, que
regulamenta o sistema de avaliacdo do desempenho do pessoal docente dos
estabelecimentos de educacdo é da competéncia exclusiva do Presidente do Conselho

Executivo:
a) A responsabilidade pelo processo de avaliacdo de desempenho docente,

cabendo-lhe assegurar as condi¢des necessarias a sua realizacao;
b) Apreciar e decidir as reclamacdes, nos processos em que foi avaliador.
c) Proceder a avaliagdo dos vice-presidentes do Conselho Executivo, nos

termos dos artigos 3.° e 4.° da Portaria n.° 2/2013, de 23 de janeiro.

E de competéncia relativa, isto é, podendo ser delegada ou partilhada com outros titulares
do 6rgdo de gestdo, proceder a avaliacdo dos docentes referidos no artigo 28.° do Decreto
Regulamentar n.° 26/2012/M, de 8 de outubro.

Artigo 15.°
Recrutamento do Conselho Executivo

Os membros do Conselho Executivo séo eleitos em assembleia eleitoral a constituir para
o efeito, devendo ser integrada por:

a) Totalidade do pessoal docente e ndo docente em exercicio efetivo de funcdes

na escola, assim como por:

b) Dois pais ou encarregados de educacéo, por cada ano de escolaridade;

¢) Um aluno por cada turma do ensino secundario;
Os candidatos a Presidente do Conselho Executivo sdo obrigatoriamente docentes dos
quadros de nomeacdo definitiva da escola com, pelo menos, cinco anos de servico e
qualificacdo para o exercicio de func¢bes de administracéo e gestdo escolar, nos termos do
namero 4 do artigo 17.° do Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M, de 21 de junho.
Os candidatos a vice-presidentes devem ser docentes dos quadros da escola a cujo o
Conselho Executivo se candidatam com, pelo menos, trés anos de servigo e,
preferencialmente, qualificados para o exercicio de outras fungdes educativas, nos termos
do numero 5 do artigo 17.° do Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M, de 21 de

junho.
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4-  As eleicdes realizam-se por sufragio secreto, presencial e direto.

Artigo 16.°

Processo eleitoral para o Conselho Executivo

O processo eleitoral para o Conselho do Executivo esta definido nos termos do artigo 18.° do

Decreto Legislativo Regional n.° 4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual redagéo, assim como,

no regulamento eleitoral anexo ao presente.

1-

Artigo 17.°
Homologagéo e recurso
O Conselho da Comunidade Educativa, apds confirmacdo da regularidade do processo
eleitoral, procede a homologacédo dos respetivos resultados, nomeando e dando posse aos
membros do Conselho Executivo nos 30 dias subsequentes a eleicéo.
Do ato de homologacdo cabe recurso hierdrquico, de mera legalidade, com efeito
suspensivo, a interpor no prazo maximo de cinco dias Uteis para o Secretario Regional da

Educacéo.

Artigo 18.°
Mandato

O mandato dos membros do Conselho Executivo tem a duracdo de quatro anos.
O mandato dos membros do Conselho Executivo pode cessar nos termos do n.° 2 do
artigo 20.° do Decreto Legislativo Regional n°® 4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual
redacéo.
A cessagdo do mandato do Presidente do Conselho Executivo determina a sua
substituicdo por um dos vice-presidentes, nos termos a definir no regimento do respetivo
orgao.
A cessacdo do mandato dos vice-presidentes do Conselho Executivo determina a sua
substituicdo por um docente que retna as condi¢des previstas do n.° 5 do artigo 17.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual redacéo, o qual
sera agregado pelos restantes membros.
Nos casos aqui previstos nos n.s 3 e 4 os substitutos tém direito a reducdo da componente

letiva e ao suplemento remuneratorio previsto para os substituidos.
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Seccéo 111
Conselho Pedagdgico
Artigo 19.°
Definicéao
O Conselho Pedagogico é o 6rgdo de coordenacdo e orientacdo educativa da escola,
nomeadamente nos dominios pedagdgico-didatico, da orientacdo e acompanhamento dos alunos
e da formacéo inicial e continua do pessoal docente e ndo docente.

Artigo 20.°
Composicao
1- O Conselho Pedagdgico é composto por treze ou catorze (13 ou 14) membros,
distribuidos do seguinte modo:
a) Cinco (5), coordenadores de departamento curricular;
b) Um (1), orientador pedag6gico, no ano em que decorra
estagio/profissionalizacéo;
c) Trés (3), coordenadores de ciclo;
d) Um (1), coordenador pedagdgico do ensino noturno;
e) Um (1), representante da seccdo de formacdo permanente;
f)  Um (1), dinamizador cultural;
g) O Presidente do Conselho Executivo;
h) O Presidente do Conselho da Comunidade Educativa;
2- O Presidente do Conselho Executivo e o Presidente da Comunidade Educativa séo membros
do Conselho Pedagogico sem direito a voto.
3 - O Conselho Pedagdgico tera uma estrutura criada, para efeitos da avaliacdo do desempenho
do pessoal docente denominada “seccdo de avaliagdo do desempenho docente do conselho
pedagogico”, estrutura essa que tera composicdo, funcionamento e competéncias nos termos

legais e expressos no regimento proprio deste orgao.
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Artigo 21.°

Designacao de representantes

1- Os membros do Conselho Pedagdgico tém assento por ineréncia do exercicio do cargo

que Ihes esta atribuido.

2- Estando o cargo cometido a mais do que um elemento, € 0 seu representante eleito pela

estrutura respetiva.

Artigo 22.°

Competéncias

Ao Conselho Pedagdgico compete:

a)
b)
c)
d)
e)

Eleger o respetivo presidente de entre 0s seus membros;

Dar parecer sobre o projeto educativo;

Dar parecer sobre o Regulamento Interno;

Dar parecer sobre o plano anual de escola;

Elaborar e aprovar o plano de formacdo e de atualizacdo do pessoal

docente e ndo docente e acompanhar a respetiva execucao;

f) Definir critérios nos dominios da informacdo e orientacdo escolar e

9)

h)

)

K)
)

vocacional, do acompanhamento pedagdgico e da avaliagdo dos alunos;
Propor aos 6rgdos competentes da Secretaria Regional de Educacdo a
criacdo de areas disciplinares ou disciplinas de conteudo regional e local,
bem como as estruturas programaéticas, e a sua integracdo no respetivo
departamento curricular;

Promover a articulacdo e diversificacdo curricular, os apoios e
complementos educativos e as modalidades especiais de educacgéo escolar;
Adotar os manuais escolares, ouvidos os departamentos curriculares;
Aprovar o desenvolvimento de experiéncias de inovagdo pedagogica e de
formacdo, no &mbito da escola e em articulacdo com as institui¢cfes ou
estabelecimentos do ensino superior vocacionados para a formacéo e a
investigacéo;

Aprovar e apoiar iniciativas de indole formativa e cultural,

Definir critérios gerais a que deve obedecer a elaboracéo de horérios;

m) Definir os requisitos para a contratagdo de pessoal docente e ndo docente,
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de acordo com o disposto na legislacdo aplicavel,

n) Intervir, nos termos da lei, no processo de avaliacdo do desempenho dos
docentes;

0) Proceder ao acompanhamento e avaliagdo da execucdo das suas
deliberacdes e recomendacoes;

p) Incentivar as iniciativas dos alunos na comunidade escolar e garantir o

apoio as mesmas.

Artigo 23.°
Regime de funcionamento

O Conselho Pedag6gico reine ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente sempre
que seja convocado pelo respetivo presidente, por sua iniciativa, a requerimento de um terco dos
seus membros em efetividade de funcbes ou sempre que um pedido de parecer do Conselho da
Comunidade Educativa ou do Conselho Executivo o justifique.

Artigo 24.°
Mandato

1- O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico tem a duracdo de quatro anos, sem
prejuizo do disposto nos seguintes numeros.

2- Os membros do Conselho Pedagdgico sdo substituidos no exercicio do cargo se,
entretanto, perderem a qualidade que determinou a respetiva eleicdo ou designacao.

3- As vagas resultantes da cessacdo do mandato dos membros eleitos sdo preenchidas pelo
primeiro candidato ndo eleito, segundo a respetiva ordem de precedéncia a que pertencia
o titular do mandato e, no caso dos candidatos designados, mediante indicagédo de um

elemento pela estrutura respetiva.
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Seccéo IV
Conselho Administrativo
Artigo 25.°
Definicéo
O Conselho Administrativo é o 6rgéo deliberativo em matéria administrativo-financeira

da escola, nos termos da legislacdo em vigor.

Artigo 26.°
Composicao
1- O Conselho Administrativo € composto pelo Presidente do Conselho Executivo, por
um dos vice-presidentes do Conselho Executivo designado por aquele e pelo chefe de
departamento.
2- O Conselho Administrativo é presidido pelo Presidente do Conselho Executivo.
3- O Presidente do Conselho Executivo pode, nos termos da lei, delegar num dos vice-
presidentes a competéncia para presidir ao Conselho Administrativo.

Artigo 27.°
Competéncias
Ao Conselho Administrativo compete:

a) Aprovar o projeto de orcamento anual da escola;
b) Elaborar o relatério de contas de geréncia;
c) Autorizar a realizacdo de despesas e 0 respetivo pagamento, fiscalizar a

cobranca de receitas e verificar a legalidade da gestao financeira da escola;
d) Zelar pela atualizacdo do cadastro patrimonial da escola;

e) Exercer as demais competéncias que lhe estdo legalmente cometidas.

Artigo 28.°
Regime de funcionamento
O Conselho Administrativo reune ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente
sempre que 0 presidente o0 convoque, por sua iniciativa ou a requerimento de qualquer dos

restantes membros.
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Artigo 29.°
Mandato

1- O mandato dos membros do Conselho Administrativo tem a duragdo de quatro anos,
sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.
2- Os membros do Conselho Administrativo sdo substituidos no exercicio do cargo se,

entretanto, perderem a qualidade que determinou a respetiva designacédo ou eleicao.
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Capitulo 11
ESTRUTURAS DE GESTAO INTERMEDIA E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
APOIO EDUCATIVO

Seccéo |
Estruturas de Gestédo Intermédia
Artigo 30.°
Definicéo
As estruturas de gestdo intermédia sdo as estruturas que colaboram com o Conselho
Pedagogico e com o Conselho Executivo, no sentido de assegurar o0 acompanhamento eficaz do

percurso escolar dos alunos, na perspetiva da promoc¢éo da qualidade educativa.

Artigo 31.°
Desempenho e mandato
1- Cada docente podera desempenhar cumulativamente até trés cargos, referentes as
estruturas de gestdo intermédia.
2- A reducdo horaria resultante da acumulacgdo dos cargos referidos no nimero anterior tera
obrigatoriamente de respeitar uma componente letiva minima, definida como uma turma.
3- Os cargos das estruturas de gestdo intermédia ou dos servicos especializados de apoio

educativo tém a duracdo de um (1) ano, se outra ndo resultar da lei.

Artigo 32.°
Crédito global de horas
1- Foi fixado, pelo Despacho n.° 17/2006 do Secretario Regional de Educagéo, um crédito
global de horas definido de acordo com a aplicacao da seguinte férmula:
e CGH =(CF+(NA/3-NTx3))xKxCRSC+NAN/1
CGH- Crédito Global de Horas

CF- Componente fixa = 80 horas

NA- NUmero de alunos do ensino diurno
NT- Numero Total de Turmas

K- Factor Multiplicativo em funcdo do nimero de ciclos, correspondente a soma

dos seguintes factores:
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e Ciclo do nivel mais baixo —1,00
e Restantes ciclos do EB- 0,05 por cada ciclo
e Secundario - 0,10

e NAN- NUmero de alunos no ensino nocturno

2- Compete ao Conselho Executivo, de acordo com os critérios previamente fixados pelo

Conselho Pedagbgico, a gestdo daquele crédito, podendo criar estruturas de gestdo

intermédia em funcdo do respetivo projeto educativo e daquelas ja legalmente definidas.

Artigo 33.°

Departamentos curriculares

O departamento curricular constitui a estrutura de apoio ao Conselho Pedagogico, a quem

incumbe especialmente o desenvolvimento de medidas que reforcem a articulagdo

interdisciplinar na aplicagdo dos planos de estudo e, tem as suas competéncias definidas no

artigo 38.° do Decreto Legislativo Regional n.° 4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual

redacgéo e, artigo 34.° do presente Regulamento Interno.

Artigo 34.°

Competéncias do departamento curricular

Compete ao departamento curricular:

a)

b)

d)

Coordenar as atividades pedagogicas a desenvolver pelos professores do
departamento, no dominio da implementacdo dos planos curriculares nas
suas componentes disciplinares, bem como de outras atividades
educativas;

Desenvolver, em articulagdo com outros servigos e estruturas pedagogicas,
medidas nos dominios da orientacdo, acompanhamento e avaliacdo dos
alunos, visando contribuir para o sucesso educativo;

Colaborar com o Conselho Pedagogico na concegdo de programas e na
apreciacédo de projetos;

Propor medidas no dominio da formacdo dos docentes do departamento,
quer no ambito da formacao continua, quer no apoio aos que se encontram

em formacdo inicial.
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Artigo 35.°

Coordenador do departamento curricular

1- O coordenador do departamento curricular € um professor profissionalizado, eleito de

entre os delegados de disciplina, considerando a sua competéncia pedagogica e

cientifica.

2- O mandato do coordenador do departamento curricular tem duragdo de quatro anos,

podendo cessar com os fundamentos previstos no n.° 2 do artigo 20.° do Decreto

Legislativo Regional n.° 4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual redagdo, mediante

requerimento dirigido ao Conselho Executivo.

Artigo 36.°

Competéncias do coordenador do departamento curricular

Compete ao coordenador do departamento curricular:

a)

b)

f)
9)

h)

Assegurar a articulacdo entre o departamento e as restantes estruturas de
orientacdo educativa, nomeadamente na analise e desenvolvimento de
medidas de orientacdo pedagdgica;

Assegurar a participacdo do departamento na elaboracgdo, desenvolvimento
e avaliacdo do projeto educativo da escola, bem como do plano de
atividades e do Regulamento Interno do estabelecimento;

Promover a articulacdo entre a formagcdo inicial e a formacdo continua dos
professores do departamento;

Colaborar com as estruturas de formacdo continua na identificacdo das
necessidades de formacédo dos professores do departamento;

Promover medidas de planificagdo e avaliagdo das atividades do
departamento;

Transmitir ao Conselho Pedagdgico as recomendacdes do departamento;
Transmitir aos varios delegados de disciplina as diretivas e orientacdes
recebidas do Conselho Pedagdgico;

Transmitir aos varios docentes das disciplinas que ndo tenham
representacdo através de delegados de disciplina, as diretivas e orientacdes
recebidas do Conselho Pedagdgico;

Convocar reunides ordinarias com o0s delegados de disciplina do
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departamento;
j) Ser avaliador interno ou delegar estas funcbes de acordo com o Decreto
Regulamentar Regional n.° 26/2012/M, de 8 de outubro.

Artigo 37.°
Coordenadores de ciclo
1- A coordenacdo pedagdgica de cada ciclo tem por finalidade a articulacéo das atividades
das turmas, sendo assegurada por conselhos de diretores de turma nos 2.° e 3.° ciclos do
ensino basico e ensino secundario.
2- Para coordenar o plano de trabalhos referidos no nimero anterior o Conselho Executivo
designa um coordenador de ciclo de entre os docentes profissionalizados.
3- O conselho de diretores de turma retne ordinariamente uma vez por periodo letivo e

extraordinariamente sempre que o coordenador julgue necessario.

Artigo 38.°

Competéncias do coordenador de ciclo
Ao coordenador de ciclo compete:

a) Colaborar com os diretores de turma e com o0s servicos de apoio existentes
na escola na elaboracdo de estratégias pedagdgicas;

b) Submeter ao Conselho Pedagdgico as propostas dos diretores de turma;

c) Transmitir aos diretores de turma as orientaces do Conselho Pedag6gico;

d) Prestar o apoio devido aos diretores de turma, quanto aos requisitos dos
processos individuais dos alunos;

e) Colaborar com os diretores de turma na preparacdo das reunides de final

de periodo, coordenando tal atividade.

Artigo 39.°
Coordenador do desporto escolar
1 - O coordenador do desporto escolar é eleito por dois anos, pelos docentes do grupo de
educacao fisica, até ao dia 15 de julho.
2 - O cargo de coordenador do desporto escolar pode se desempenhado por qualquer docente
do grupo referido no nimero anterior.

3 - S&o competéncias do coordenador do desporto escolar:
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a) Veicular a orientacdo estabelecida pela Direcdo Regional de Educacéo,
atraves da Direcdo de Servicos do Desporto Escolar, a nivel de atividade
extracurricular/complemento curricular;
b) Estabelecer a correta articulacdo com o delegado de grupo, colaborando
estreitamente nas atividades de carater curricular;
c) Propor e orientar o trabalho realizado pelos professores ligados ao desporto
escolar;
d) Coordenar e apoiar atividades desportivas e escolares;
e) Elaborar e submeter a aprovacdo do Conselho Executivo o projeto das
atividades do desporto escolar;
f) Remeter a Direcdo Regional de Educacdo o projeto referido no nimero
anterior, até 31 de julho;
g) Cumprir e fazer cumprir o projeto das atividades do desporto escolar.
4 — No exercicio das suas fungdes, o coordenador do desporto escolar é apoiado pelo
orientador de grupo/equipa e pelo coordenador de atividade interna.

Artigo 40.°
Coordenador da atividade interna
1 - O coordenador da atividade interna, € nomeado pelo Conselho Executivo.
2 - Compete ao coordenador da atividade interna:
a) Divulgar e promover acdes para a pratica desportiva;
b) Colaborar na organizacdo das atividades sob orientacdo do coordenador do
desporto escolar;
c) Organizar e acompanhar internamente o quadro competitivo e outras agoes

de animacéo e de pratica desportiva.

Artigo 41.°
Coordenador da acéo (CEF)
1 - O coordenador da agdo € um professor que assegura a coordenagdo técnico-pedagogica
do curso, designado pelo Conselho Executivo.
2 - O coordenador da acdo tem como competéncias especificas:

a) Comunicar o resultado das avaliagdes aos formandos ou, em caso de
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menoridade aos seus encarregados de educacéo;
b) Comunicar o registo de assiduidade aos formandos ou, em caso de
menoridade aos seus encarregados de educacéo;

c) Pode desempenhar funcdes de juri na prova avaliacéo final (PAF).

Artigo 42.°
Delegado de disciplina

1- A coordenacdo de disciplina corresponde a estrutura de apoio ao coordenador do
departamento curricular em todas as quest@es especificas da respetiva disciplina.

2- O delegado de disciplina é o docente profissionalizado eleito pelos docentes da mesma
disciplina, tendo em consideracdo as habilitacfes académico-profissionais respetivas,
bem ainda como a experiéncia, competéncia pedagdgico-didatico e cientifica.

3- O mandato do delegado da disciplina tem a duracdo de quatro anos, podendo cessar com
os fundamentos previstos no n.° 2 do artigo 20.° do Decreto Legislativo Regional n.°
4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual redacdo, mediante requerimento ao Conselho

Executivo.

Artigo 43.°
Competéncias do delegado de disciplina
1- Ao delegado de disciplina compete:
a) Representar a disciplina junto do coordenador de departamento curricular;
b) Transmitir ao coordenador de departamento curricular as recomendacdes
do conselho de disciplina;
¢) Convocar e presidir as reunides do conselho de disciplina;
d) Orientar e coordenar a acdo pedagoOgica de todos os professores da
disciplina:
I- No trabalho de permanente atualizacdo cientifica e
pedagdgica;
I1- Na analise critica dos programas;
I11- Na planificacao das atividades escolares;
IV- Na aplicacéo e afericdo dos processos e critérios de

avaliacdo;
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V- No apoio prestado aos professores menos experientes;
VI- Na melhor aplicacéo dos recursos atribuidos a disciplina;
e) Coordenar os trabalhos de realizacdo de matrizes, critérios de correcdo dos

exames a nivel de escola;

2- Ficam cometidas a todos os docentes das disciplinas sem representacdo através de

delegado o cumprimento das competéncias previstas no nimero anterior.

Artigo 44.°
Disciplina sem delegado
Sempre que o nimero de docentes da disciplina seja inferior a trés, ndo havera lugar ao

preenchimento do cargo de delegado de disciplina.

Organizacao das Atividades Pedagdgicas
Artigo 45.°
Diretor de turma

1- O diretor de turma €é designado pelo Presidente do Conselho Executivo, tendo em conta a
sua competéncia pedagdgica e capacidade de relacionamento, de entre os professores da
mesma, sempre que possivel deve ser profissionalizado.

2- Para aléem das competéncias previstas no artigo 43.° do Decreto Legislativo Regional n.°
4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual redacdo, compete especificamente ao diretor de
turma:

a) Convocar as reunides ordinarias do conselho de turma;

b) Organizar e manter atualizado o dossié da turma;

¢) Verificar semanalmente o registo das faltas dos alunos da turma;

d) Presidir ao conselho de turma disciplinar nos termos do artigo 33.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 21/2013/M, de 25 de junho;

e) Manter informados os encarregados de educacao, sobre o aproveitamento e
comportamento dos seus educandos, estabelecendo para isso, informagoes
escritas e convocando reunides;

f) Receber semanalmente os pais e encarregados de educacdo, assinalando

uma hora e dela dando-lhes conhecimento;
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9)

h)

i)

Acompanhar os alunos da turma na execucdo de medidas educativas
disciplinares, articulando a sua atuacdo com 0s pais ou encarregados de
educacdo e com os docentes da turma, em funcdo das necessidades
educativas identificadas;

Informar o Presidente do Conselho Executivo sobre situacdes de
comportamentos graves ou muito graves, assumidos pelos alunos da
turma;

Divulgar o Regulamento Interno da escola aos alunos da sua turma;

j) Coordenar todas as atividades pedagogicas da turma.

3 - Ao diretor de turma dos cursos profissionais para além das competéncias do nimero

anterior, compete-lhe ainda especificamente:

a) Presidir as reunides do conselho de turma;

b) Fornecer aos alunos e, quando for o caso, aos seus encarregados de

educacédo, pelo menos trés vezes em cada ano letivo, informacéo global

sobre o percurso formativo do aluno;

c) Proceder a uma avaliacdo qualitativa do perfil de progressao de cada aluno

e da turma, através da elaboracdo de um relatdrio descritivo sucinto que
contenha, nomeadamente, referéncia explicita a parametros como a
capacidade de aquisicdo e da aplicacdo de conhecimentos, de iniciativa,
de autonomia, de comunicacdo, de trabalho em equipa e de cooperacéo,

de articulacdo com o meio envolvente e de concretizacao de projetos;

d) Elaborar uma sintese das principais dificuldades evidenciadas por cada

aluno, com indicagbGes relativas a atividades de recuperacdo e o
enriquecimento, a anexar ao relatorio descritivo a que se refere a alinea

anterior;

e) lIdentificar o perfil da evolugdo dos alunos, fundamentando na avaliagdo

de cada médulo e na progressao registada em cada disciplina, a anexar ao

relatério descritivo a que se refere a alinea c);

f) Entregar o dossier de direcdo de turma, para o 2.° e 3.° anos, ao diretor de

turma do ano letivo seguinte.

4 - As funcdes de diretor de turma dos (CEF) é assegurado pelo diretor de curso (CEF),

tendo as competéncias previstas no n.° 2 do presente artigo.
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Artigo 46.°

Diretor de curso profissional

1 - O diretor de curso é designado pelo Conselho Executivo da escola, preferencialmente de

entre os professores profissionalizados que lecionem as disciplinas da componente de

formacéo técnica.

2 - E da competéncia do diretor de curso:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Presidir ao conselho de curso;

Assegurar a articulacdo pedagogica entre as diferentes disciplinas e
componentes de formagéo do curso;

Organizar e coordenar as atividades a desenvolver no &mbito da formacéo
técnica;

Intervir no &mbito da orientacdo e acompanhamento da PAP, nos termos
previstos no n.° 3 do artigo 18.° da Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de
fevereiro;

Assegurar a articulagdo entre a escola e as entidades de acolhimento da
FCT, identificando-as, selecionando-as, preparando protocolos,
participando na elaboracdo do plano de trabalho dos contratos de
formacdo, procedendo a distribuicdo dos alunos por aquelas entidades e
coordenando o acompanhamento dos mesmos, em estreita relacdo com o
professor orientador e tutor responsavel pelo acompanhamento dos
alunos;

Assegurar a articulacdo com 0s servicos com competéncia em matéria de
apoio socioeducativo;

Coordenar o acompanhamento e a avalia¢do do curso;

Propor para aprovagdo do conselho pedagdgico os critérios de avaliacdo
da PAP e datas de apresentacdo, depois de ouvidos os professores, das

disciplinas da componente de formacéo técnica.
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Artigo 47.°
Diretor de curso (CEF)
1 - O diretor de curso é designado pelo Conselho Executivo da escola, preferencialmente de
entre os professores que lecionem as disciplinas da componente de formacao tecnoldgica.
2 - E da competéncia do diretor de curso:
a) A coordenacdo técnico-pedagogica dos cursos;
b) Convocar e coordenar as reunides da equipa pedagogica;
c) Articular entre as diferentes componentes de formacdo e entre 0s
diferentes dominios/disciplinas;
d) Preparacdo da pratica em contexto de trabalho;
e) Preparar o plano de transicdo para a vida ativa;
f) Comunicar o resultado das respetivas avaliacbes e 0 registo da
assiduidade aos formandos ou, quando menores, aos encarregados de

educacgéo

Artigo 48.°
Professor tutor
1- O professor tutor € designado pelo Conselho Executivo, tendo em conta a sua
competéncia pedagdgica e capacidade de relacionamento, o qual deve ser
preferencialmente profissionalizado.
2- Para aléem das competéncias previstas no artigo 44.° do Decreto Legislativo Regional n.°
4/2000/M, de 31 de janeiro, na sua atual redacgdo, compete ao professor tutor:
a) Acompanhar, de modo especial, o processo educativo de um grupo de
alunos;
b) Coordenar as atividades curriculares do grupo de alunos;
¢) Cooperar com os diretores de turma;
d) Manter reunides semanais com os professores das turmas a que pertencem

os alunos.
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Artigo 49.°
Orientador de estagio pedagdgico
O orientador de estagio pedagdgico é nomeado pelo Conselho Executivo, sob proposta do

Conselho Pedagogico.

Artigo 50.°

Competéncias do orientador de estagio pedagogico

Compete ao orientador de estagio exercer as competéncias que lhe sdo atribuidas pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 26/98/M, de 18 de dezembro e pelo regulamento de estagio das
instituicGes de ensino superior.

Artigo 51.°
Dinamizagéo cultural
1- O dinamizador cultural € um docente preferencialmente dos quadros da escola, designado
pelo Conselho Executivo.
2- O cargo podera ser exercido por um ou dois professores, de acordo com a opgdo do
Conselho Executivo.

Artigo 52.°
Competéncias do dinamizador cultural
Ao dinamizador cultural compete:

a) Acompanhar, sob orientacdo do Conselho Executivo, as atividades de
enriquecimento curricular a desenvolver pelas estruturas educativas da
escola;

b) Propor ao 6rgdo de gestdo os recursos, humanos e materiais, necessarios
ao desenvolvimento das atividades de enriquecimento curricular;

c) Propor, dinamizar e coordenar exposi¢cdes, conferéncias, debates,
seminarios e outras, no &mbito das atividades recreativas, culturais, tendo
em conta as relagdes da escola com a comunidade;

d) Propor ao Conselho Executivo o incremento e a divulgacdo & comunidade
local das atividades desenvolvidas pela escola;

e) Coordenar o intercambio das manifestages culturais inter-escolas e com
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outras entidades e associa¢des locais e regionais;

f) Coordenar a atividade dos clubes;

g) Apresentar ao 6rgao de administracdo e gestao o relatorio de avaliacdo das
atividades desenvolvidas;

h) Coordenar as atividades de final de periodo e ano letivo.

Artigo 53.°
Assessoria dos 2.°e 3.° ciclos
Os 2.° e 3.° ciclos terdo assessores nomeados pelo Conselho Executivo, devendo ser
preferencialmente do quadro da escola.

Artigo 54.°
Competéncias dos assessores dos 2.° e 3.° ciclos
Aos assessores dos 2.° e 3.° ciclos compete:
a) Assessorar o Conselho Executivo;
b) Acompanhar, dar parecer e prestar esclarecimentos e informac6es a alunos
e professores relativamente as seguintes mateérias:
| - Matricula nos 2.° e 3.° ciclos;
I1- Organizacéo de turmas, tendo em conta as especificidades de cada
ciclo;
I11- Avaliacdo dos 2.° e 3.° ciclos e seus efeitos;

IV- Coordenar e acompanhar as aulas de substituicéo.

Artigo 55.°
Assessoria do ensino secundario
O ensino secundario terd& um assessor nomeado pelo Conselho Executivo, devendo ser

preferencialmente do quadro da escola.

Artigo 56.°
Competéncias do assessor do ensino secundario

Ao assessor do ensino secundario compete:
a) Assessorar 0 Presidente do Conselho Executivo;

b) Acompanhar, dar parecer e prestar esclarecimentos e informacfes a
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alunos e professores relativamente as seguintes materias:
| - Matricula no ensino secundario;
I1- Organizacéo de turmas, tendo em conta as especificidades de cada
curso, e formacéo técnica oferecida pela escola;
I11- Processos de equivaléncia no ensino secundario;
IV - Avaliacéo do ensino secundario e seus efeitos;

V - Mudancas de agrupamento e curso;

Artigo 57.°

Coordenacéo pedagogica do ensino noturno

O ensino noturno terd um coordenador pedagodgico, sendo este um membro do Conselho
Executivo.

Artigo 58.°
Competéncias do coordenador pedagodgico do ensino noturno
Ao coordenador pedagdgico do ensino noturno compete:
a) Exercer as mesmas competéncias definidas nos artigos 54.° e 56.° deste
Regulamento Interno, com as devidas especificacoes;

b) Propor o calendario de exames;

c) Realizar o recrutamento e sele¢do dos formandos;

d) Salvaguardar o cumprimento dos percursos;

e) Averiguar todas as ndo conformidades;

f) Coordenar o dossié técnico-pedagogico.

Artigo 59.°
Assessoria juridica
A escola poderd criar o cargo de assessor juridico, por designacdo do Conselho

Executivo, devendo ser preferencialmente um docente do quadro da escola, com formagéo

na area juridica.
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Artigo 60.°
Competéncias do assessor juridico
Compete ao assessor juridico:
a) Realizar a instrucéo nos processos disciplinares;
b) Dirigir os processos de inquérito;
c) Dar pareceres juridicos, a pedido do 6rgao de gestdo e administracdo da
escola;

d) Colaborar com o 6rgao de gestdo, quanto a questdes do foro juridico;
e) Acompanhar os diretores de turma nas questdes disciplinares.

Artigo 61.°
Direcéo de instalages
1- Por nomeagdo do Conselho Executivo podera haver um ou mais diretores de instalaces
especificas, devendo ser preferencialmente, docentes do quadro da escola.
2- As reducdes, para desempenho do cargo de diretor de instalagdes, terdo em conta as
especificidades de cada uma das instalagdes que ficam a seu cargo.

Artigo 62.°
Competéncias do diretor de instalacdes
Ao diretor de instalacbes compete:
a) Zelar pela boa utilizacéo das instalacdes escolares;
b) Verificar das boas condigdes das instalacdes escolares;
c) Informar o érgédo de gestdo da escola das faltas e falhas de material;
d) Manter atualizado o inventério e 0os mapas de utilizagdo das instalacdes
especificas;
e) Coordenar a utilizacdo das instalacdes especificas;
f) Formular propostas de aquisicdo de material e equipamentos que

satisfagcam as necessidades na utilizacdo das instalagdes especificas.
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Artigo 63.°
Direcéo de instalactes desportivas

1 - O diretor de instalacbes desportivas é eleito pelo grupo de educagdo fisica do
estabelecimento de ensino, sendo a eleicdo homologada pelo Presidente do Conselho
Executivo.
2 - O mandato do diretor de instalagcdes desportivas tem a duracdo de quatro anos.
3 - Ao diretor de instalagdes desportivas compete:

a) Coordenar a utilizacdo das instalagdes desportivas;

b) Orientar o pessoal afeto as instalacdes nas diferentes tarefas diarias;

c) Manter atualizado o inventdrio e os mapas de registo de utilizacdo das

instalacdes desportivas;

d) Zelar pela conservacdo e manutencdo das instalagbes desportivas;

e) Formular propostas de aquisicdo de material e equipamentos que satisfacam

as necessidades na utilizacdo das instalacGes desportivas.

Artigo 64.°
Seccdo de formacéo permanente
1- A formacdo continua do pessoal docente, ndo docente e discente esta a cargo de uma
seccao de formacdo permanente.
2- A seccdo de formacdo, funcionara com um ou mais docentes, designados pelo Conselho

Executivo, devendo os mesmos ser preferencialmente docentes do quadro da escola.

Artigo 65.°
Competéncias da sec¢do de formacao permanente

A seccéo de formag&o permanente, compete:

a) Awvaliar as necessidades formativas do pessoal docente, ndo docente e
discente, apds auscultacdo dos representantes das varias areas;

b) Dinamizar agdes de carater formativo dirigidas a cada um dos destinatarios
referidos na alinea anterior.

c) Submeter os planos individuais de cada acdo de formacdo destinada a
professores, para validagdo (nos termos do Despacho 106/2005, de 26 de

setembro);
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d) Organizar e coordenar todas as acGes que constam do plano de formacao.

Seccéo Il
Artigo 66.°
Nucleo de apoio educativo
A coordenacdo do nucleo de apoio educativo fica cometida a um dos docentes de apoio
pedagogico, por designacao do Conselho Executivo.

Artigo 67.°
Competéncias do coordenador do nucleo de apoio educativo
Ao coordenador do nucleo de apoio educativo compete:
a) Coordenar e acompanhar as atividades do nucleo;
b) Transmitir ao Conselho Executivo as recomendacdes do nucleo,
c) Apresentar periodicamente um relatério da avaliacdo das atividades do
nacleo de apoio educativo.

Artigo 68.°
Coordenador de horarios

1 - A elaboracdo dos horarios dos professores e alunos fica cometida a um docente coordenador,
que sera coadjuvado por uma equipa de docentes.
2 - O coordenador de horarios sera designado pelo Conselho Executivo, assim como 0s seus
coadjuvantes.

Artigo 69.°

Competéncias do coordenador de horarios

Ao coordenador de horarios compete:

a) Elaborar os horéarios dos alunos, tendo em consideracdo o numero de
alunos inscritos, pelos respetivos anos escolares e a disponibilidade de
salas de aulas;

b) Elaborar os horérios dos professores, tendo em consideracdo 0s grupos

disciplinares e conveniéncia de servico da propria escola.
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Seccao 111

Nucleo de Atividades de Enriquecimento Curricular

Artigo 70.°
Clubes

1- Seréo formados clubes sob proposta de um ou mais professores.

2- A sua aprovagdo compete ao Conselho Executivo, ouvido o Conselho Pedagdgico.

3- As propostas deverdo conter:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Identificacdo dos proponentes;

Obijetivos;

Atividades;

Duracdo da atividade do clube;

Periodo de funcionamento;

Destinatarios;

Formas de divulgacédo do horario e local de funcionamento;
Recursos necessarios;

Formas e momentos da apresentacao das atividades.

4- Na andlise das propostas serd dada relevancia a duracdo, aos objetivos, atividades e aos

momentos e formas de apresentacdo de resultados das atividades.

5- O numero de horas atribuido ao clube é definido pelo Conselho Executivo, ouvido o

Conselho Pedagdgico.

6- Os clubes ficam sob a coordenacdo do dinamizador cultural, a quem serd entregue

mensalmente, pelos responsaveis dos clubes, um registo de presencas dos alunos.

7- Em reunido conjunta dos professores responsaveis pelos clubes, com o dinamizador

cultural, serdo definidas as normas de funcionamento dos clubes, nomeadamente quanto

aos mecanismos de inscricdo dos alunos, registo de presencas e informacdo aos

encarregados de educacéo.

8- A atividade dos clubes pode cessar:

a)

b)
c)

A todo o momento, por decisdo do Conselho Executivo, ouvido o
Conselho Pedagogico

Por incumprimento dos objetivos/ atividades propostas;

Por proposta do dinamizador cultural, apresentada em Conselho

Pedagogico, fundamentada nos motivos referidos na alinea anterior, ou
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pela inatividade do clube, por falta repetida e/ou regular dos seus
proponentes ou por funcionar com um numero de alunos que néo viabilize
0s objetivos propostos.
9- No final do ano letivo, serd apresentado ao Conselho Pedagogico, pelo dinamizador
cultural, uma avaliacdo da atividade de cada clube, propondo-se a continuidade ou nédo

do clube.

Secgédo IV
Servigos Especializados de Apoio Educativo
Artigo 71.°
Definicéo
Os servicos especializados de apoio educativo destinam-se a promover a existéncia de
condigdes que assegurem a plena integracdo escolar dos alunos, devendo conjugar a sua

atividade com as estruturas de orientacdo educativa.

Artigo 72.°

Composicéo
Dos servicos especializados de apoio educativo fazem parte: o grupo de educacao especial
e 0 servico de psicologia e orientacdo (SPO). Os servicos sdo coordenados pelo Conselho

Executivo em articulacdo com outros servicos locais.

Artigo 73.°
Servigos de educagéo especial

1- O grupo de educacdo especial, nos termos do Decreto Legislativo Regional n.°
33/2009/M, 31 de dezembro tem por objetivo a inclusdo educativa e social, 0 acesso e 0
sucesso educativo, a autonomia, a estabilidade emocional, bem como a promogéo da
igualdade de oportunidades, a preparacdo para o prosseguimento de estudos ou para uma
adequada preparagdo para 0 prosseguimento de estudos ou para uma adequada
preparacdo para a vida pos-escolar ou profissional das criangas e dos jovens com
necessidades educativas especiais.

2- No ambito das competéncias, o docente de educacéo especial, garante o planeamento e a

organizacdo dos apoios aos alunos com necessidades educativas especiais facilitando a
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comunicacdo entre todos o0s intervenientes, promovendo o levantamento das
necessidades, sdo ainda competéncias do mesmo:
a) A promover a existéncia de condi¢Ges que assegurem a plena integracao
escolar dos alunos, devendo conjugar a sua atividade com as estruturas de
orientacdo educativa;
b) Assegurar o atendimento a alunos com necessidades educativas especiais,
aos alunos com as especificidades apresentadas e enunciadas no diploma
legal acima referido;
c) Articular a sua acdo, através do 6rgdo de gestdo com servicos, instituicoes
e entidades que intervém ou poderdo intervir, no processo de apoio aos alunos
e na sua futura integracao na sociedade;
d) Utilizar, em estreita consonancia com o 6rgao de gestao, recursos materiais
e equipamentos tecnoldgicos de apoio aos alunos com necessidades
educativas especiais, de acordo com as problematicas atendidas;
e) Colaborar na promocéo da qualidade educativa e na melhoria do ambiente

educativo.

Artigo 74.°
Servicos de psicologia e orientacdo (SPO)

O técnico superior da area de psicologia, no quadro do projeto educativo de escola e no
ambito do servico de psicologia e orientacdo respetivo, desempenha funcdes de apoio
socioeducativo, competindo-lhe designadamente cumprir o estabelecido no (Decreto
Legislativo Regional n.° 29/2006/M, de 19 de julho e Oficio Circular n.° 5.0.0-315/10).

Artigo 75.°
Competéncias
1 — As competéncias dos servigos de psicologia estdo de acordo com o artigo 15.° do Decreto
Regulamentar Regional n.° 27/2001/M.
a) Contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos/formandos e para a
construcdo da sua entidade pessoal;

b) Participar na definicdo de estratégias e na aplicacdo de procedimentos de
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d)

f)

9)

h)

orientacdo educativa para o acompanhamento do aluno/formando ao longo do
Seu percurso escolar;

Intervir, a nivel psicoldgico e psicopedagogico, na observacdo, orientacdo e
apoio  dos  alunos/formandos,  promovendo a  cooperacdo  de
professores/formadores, pessoal ndo docente, pais e encarregados de educacao,
em articulacdo com os recursos da comunidade;

Participar nos processos de avaliagdo multidisciplinar e, tendo em vista a
elaboracdo de programas educativos individuais, acompanhar a sua
concretizacao;

Conceber e desenvolver programas e acdes de aconselhamento pessoal e
vocacional a nivel individual ou de grupo;

Colaborar no levantamento de necessidades da comunidade educativa com o
fim de propor as medidas educativas adequadas;

Articular a sua acdo com outros servigos especializados, nomeadamente das
areas da saude, justica, seguranca social e recursos humanos, de modo a
contribuir para a correta avaliacdo dos casos em analise e planear as medidas
de intervencdo mais adequadas;

Promover ac¢des na perspetiva do aperfeicoamento das competéncias parentais
para pais e encarregados de educacéo, na sua area de especialidade;

Participar em experiéncias pedagogicas, bem como em projetos de investigacao
e em acBes de formacdo de pessoal docente e ndo docente, com especial

incidéncia nas modalidades de formacdo centradas na escola;

J) Acompanhar o desenvolvimento de projetos e colaborar no estudo, concegéo e

K)

planeamento de medidas que visem a melhoria do sistema educativo;

Colaborar com os 6rgdos de administracéo e gestdo da escola onde exerce;
Colaborar na selecdo dos candidatos a integrar os cursos de educacdo e
formag&o, bem como na organizacdo dos cursos de educacdo e formacdo, na
definicdo e aplicagdo de estratégias psicopedagdgicas e de apoio ao
desenvolvimento das atividades dos mesmos e na elaboragdo/execucdo de

programas adequados as necessidades dos formandos;

I) Elaborar um relatério dos alunos avaliados onde sejam identificadas as razdes

que determinam as necessidades educativas especiais do aluno referenciado
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para a educacdo especial que justifiquem, ou ndo, a sua inscricao nos servigos
de educacéo especial;

m) Participar nas reunides dos conselhos de turma sempre que solicitado;

n) Exercer as demais competéncias que Ihe forem atribuidas por lei.

2- O servico de psicologia presta servico a todos os elementos da comunidade educativa.

Artigo 76.°
Sinalizacdo e acompanhamento
1 - Os alunos sdo sinalizados pelo conselho de turma e é dado encaminhamento para o servico de
psicologia e orientacdo da escola, mediante o preenchimento dos respetivos documentos e a
autorizacdo do encarregado de educacao ou representante legal.
2 - Caso exista um grande numero de alunos encaminhados para a avaliacdo/acompanhamento
num determinado periodo, é efetuada uma triagem inicial e é dada prioridade ao caso que
coloque em causa o desenvolvimento pessoal e social do aluno ou situacdo de risco ou perigo
evidente. Os casos devem ser preferencialmente encaminhados até ao final do 2.° periodo do ano

letivo.

Artigo 77.°
Horério, confidencialidade e autonomia

1 - O horario de servico do técnico de psicologia dos SPO realiza-se em conformidade com a

legislacdo em vigor para a administracdo publica.

2 - O dever de confidencialidade obriga a que os psicélogos tém a obrigacdo de assegurar a
manutencdo da privacidade de toda a informacéo a respeito do seu cliente, obtida direta ou
indiretamente, incluindo a existéncia da propria relacdo, e de conhecer as situagdes
especificas em que a confidencialidade apresenta algumas limitacdes éticas e legais.

a) A informagdo confidencial é transmitida apenas a quem se considerar de
direito e imprescindivel para uma intervengdo adequada e atempada face a
situacdo em causa.

b) O cliente é informado sobre a partilha de informagdo confidencial antes desta
ocorrer, exceto em situacbes onde tal seja manifestamente impossivel,
pretendendo minimizar-se os danos que a quebra de confidencialidade podera

causar na relacdo profissional.
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3

- O técnico do SPO, ao abrigo do principio de autonomia prépria, pode:

a)

b)

d)

Decidir quanto ao tempo de resposta no acompanhamento de um aluno, a sua
periocidade, a forma (individual, em grupo ou indiretamente), de acordo com a
especificidade de cada situacéo.

Encaminhar as situacdes problematicas para outros servicos.

Cessar 0 acompanhamento das situagdes que ndo estejam a beneficiar da ajuda,
mediante avaliacdo do SPO e de acordo com este regulamento, bem como ndo
acompanhar diretamente os alunos que ja& estejam a beneficiar de ajuda direta
de outros servigos, salvo excecdes e de acordo com a especificidade dos casos.
Articular com instituicBes ou servigcos que prestam apoio a alunos e familias,
com vista a contribuir para o seu desenvolvimento pessoal, isto é, para 0 seu
desenvolvimento integral. A articulagdo dos SPO com outros servicos locais é
realizada através de contactos telefénicos e reunibes de trabalho para troca de
informacdes sobre alunos ja apoiados por esses servicos ou que se considere
que o apoio desses servicos contribui para o desenvolvimento integral dos
alunos e familias. Estdo nesta situacdo as instituicdes de salude, de emprego e
formagéo profissional, justica, seguranca social, entre outras.

Em caso de suspeita fundamentada, sinais evidentes de maus tratos,
negligéncia, assédio, abusos sexuais, ou outros, deve o técnico informar o
Orgao de gestdo, a fim de participar aos organismos publicos de defesa dos
direitos dos menores, tais como: Comissdo de Protecdo de Criangas e Jovens,

Tribunal de Familia e Menores, Ministério Pablico ou entidades policiais.
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Capitulo IV

Gestao de Curriculo
Artigo 78.°

Gestdo de curriculos, programas e atividades educativas

No dominio da gestdo dos curriculos, dos programas e das atividades educativas,

compete a escola:

a)

b)

Coordenar e gerir a implementagdo dos planos curriculares e programas
definidos a nivel nacional;

Participar em conjunto com outras escolas, na determinacdo de
componentes curriculares regionais e locais que traduzam a inser¢do da
escola no meio;

Organizar atividades de complemento curricular e de ocupacdo de tempos
livres;

Planificar e gerir formas de conhecimento pedagdgico e de compensacao
educativa, no que respeita a diversificacdo de curriculos e programas, bem
como a organizacdo de grupos de alunos e individualizacdo do ensino;
Estabelecer protocolos com entidades exteriores a escola para a
concretizacao de componentes curriculares especificas;

Conceber e implementar experiéncias e inovacdes pedagogicas proprias,
sem prejuizo das orientagcbes genéricas definidas pelos servigos do

Ministério da Educacao.

Artigo 79.°
Avaliacao de aprendizagens

No dominio da avaliacdo de aprendizagens, compete a escola:

a)
b)

c)

d)

Estabelecer requisitos minimos de aprendizagem;

Proceder a afericdo dos critérios de avaliacdo dos alunos, garantindo a sua
coeréncia e equidade;

Desenvolver métodos especificos de avaliagdo dos alunos, sem prejuizo da
aplicacdo dos normativos gerais;

Apreciar e decidir sobre reclamacdes de encarregados de educacgédo

relativas ao processo de avaliacdo dos seus educandos;
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1.

e) Organizar e coordenar as provas de avaliacdo final e exames a cargo da

escola.

Artigo 80.°
Diferenciacédo pedagdégica
1- Tendo ao seu dispor alguns instrumentos normativos, a escola procurard em didlogo com
todos os parceiros da comunidade construir opgOes curriculares diferenciadas que
respondam, de forma ajustada, a comunidade educativa em que se insere, em

cumprimento de:

a) Despacho Normativo n° 1/2006, de 6 de Janeiro — Regulamenta a
constituicdo, funcionamento e avaliagdo de turmas com percursos
curriculares alternativos;

b) Portaria n.° 80/2008, de 27 de junho, na sua atual redagdo — Define as
condigdes de funcionamento dos cursos de educacdo e formacdo de
adultos na Regido, designados por (EFA), e das formag6es modulares;

c) Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro — Estabelece as normas de
organizacdo, funcionamento, avaliacdo e certificagdo dos cursos
profissionais ministrados em estabelecimentos de ensino publico.

d) A Portaria n.° 118/2005, de 14 de outubro, da Secretaria Regional da
Educacdo, na redacdo dada pela Portaria n.° 71/2013, de 7 de agosto,
relativa ao Regulamento da Oferta Formativa de Educagédo e Formacao da
Regido, doravante designado por (CEF).

Artigo 81.°
Educacéo e formacéao de adultos (EFA)
A escola apresenta, como proposta de percurso curricular diferenciado, nos termos da
Portaria n.° 80/2008, de 27 de junho, na sua atual redacdo, os cursos de educacgédo e formagéo
de adultos, doravante designados por (EFA), destinados a pessoas com idade igual ou
superior a 18 anos a data do inicio da formacéo. Os cursos visam qualificar, para efeitos de
insercdo ou progressdo no mercado de trabalho, aqueles que ndo tém uma qualificacdo
adequada, e prioritariamente aqueles que ndo tenham concluido o ensino basico ou

secundario.
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2.

- Os cursos EFA tém uma estrutura pedagdgica composta pelos seguintes intervenientes,
coordenador/representante da entidade formadora, equipa técnico-pedagdgica, mediadores,
formadores e formandos, com as competéncias gerais previstas na lei especifica que regula o

funcionamento dos EFA.

- Os intervenientes que compdem a estrutura dos cursos EFA tém um conjunto de

competéncias especificas e adequadas a realidade desta instituicdo, assim como:

3.1. - A equipa técnico-pedagogica dos cursos EFA é composta pelo mediador e por todos 0s
formadores responsaveis, assim como, pelos tutores da formacao pratica em contexto de
trabalho, quando aplicavel e tem as seguintes competéncias especificas;

a) Definir estratégias de trabalho para o percurso formativo;
b) Delinear mecanismos de recuperacao;

c) Avaliar o desenvolvimento da formacéo;

d) Intervir na justificacdo das faltas dos formandos;

e) Uniformizar as regras nas sessdes de trabalho;

f) Encontrar solugdes para problemas comportamentais;

g) Elaboracdo das atas.

3.2.- Os mediadores sdo nomeados pelo Conselho Executivo e tém as seguintes
competéncias especificas:
a) Acompanhar e orientar pessoal, social e pedagogicamente a equipa
técnico-pedagogica;
b) Organizar a ministracdo dos diferentes nucleos geradores de acordo com
0s percursos dos formandos que compdem 0 grupo;
c) Estipular datas para a entrega de materiais pedagdgicos;
d) Informar a coordenadora de decisdes deliberativas da equipa técnico-
pedagdgica;
e) Consciencializar os formandos para a importancia da assiduidade e
rececdo de justificacdo de faltas;
f) Informar os formandos aquando de permutas e alteracdes de sessdes de

trabalho.
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3.3. - Os formadores sdo detentores de habilitacdo para a docéncia nos termos da lei vigente,
e ttm como competéncias especificas:

a) Elaborar planificacBes das unidades de competéncia e de eventuais visitas
de estudo;

b) Redigir pedidos de autorizacdo para as saidas da escola;

c) Solicitar permutas aquando da impossibilidade do cumprimento do
horario;

d) Participar na planificacdo da atividade integradora/tema de vida e na

execucdo da mesma.

3.4. - Os formandos sdo selecionados, tendo em consideracdo as caracteristicas e condi¢des
de admissibilidade previstas no artigo 2.° da Portaria n.° 80/2008, de 27 de junho, na sua
atual redacao.

3.4.1. Tém como direitos e deveres os que a lei especifica prevé para os EFA, assim
como, 0s previstos no contrato celebrado entre estes e a entidade formadora, as

normas do presente regulamento e do Estatuto do Aluno previsto para a RAM.

4. - O percurso dos cursos EFA tem como normas de funcionamento e organizacao formativa as
seguintes condi¢oes:

a) Selecdo dos formandos para a constitui¢do dos grupos de trabalho (turma)
através de uma entrevista individual;

b) Preenchimento por parte dos formandos de uma “Ficha do Participante”
de forma a caraterizar o grupo de trabalho;

c) Reunides quinzenais da equipa técnico-pedagdgica para a analise do
desenvolvimento da formacéo;

d) Reunides de validagdo de competéncias no final de cada unidade de

competéncia.

5. - Os mecanismos de monitorizacdo e supervisdo internos para o funcionamento
administrativo e pedagdgico dos cursos EFA sdo em geral para 0s Varios percursos:

a) Planificacdo anual;
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b) Planificacdo por unidade de competéncia;

¢) Cronogramas;

d) Registo diario de sumarios e faltas na plataforma eletronica

disponibilizada pela institui¢do escolar.

5.1. - Sdo ainda mecanismos de monitorizacdo e supervisdo internos para o funcionamento

administrativo e pedagdgico dos cursos EFA, especificos a cada percurso:
e EFAB2eB3:

>
>
>
>
>

Ficha reflexiva de aquisicdo de competéncias do formando;
Grelha de autoavaliacdo;

Reflexdo critica de unidade;

Grelha de validacdo das unidades de competéncia;

Carteira pessoal de competéncias-chave.

e EFA — Nivel secundario:

>
>
>

>

Reflexdes criticas ao longo e/ou apds os dominios de referéncia;

Ficha de autoavaliacdo de cada dominio de referéncia;

Folha pessoal de competéncia-chave no final de cada unidade de
competéncia,;

Carteira pessoal de competéncias-chave.

6. - Os cursos EFA tém uma avaliacdo formativa e sumativa, definida nos termos gerais da lei

que regula os mesmos e de forma especifica nos nimeros seguintes.

6.1. Os instrumentos de avaliacdo formativa utilizados nesta entidade séo:

>

YV V.V V VYV V V V

>

Fichas de trabalho;

Trabalhos de grupo;

Trabalhos de pares;

Trabalhos de pesquisa;

Visionamento de filmes e posterior realizacdo de guides de trabalho;
Visitas de estudo;

Reflexdes criticas;

Anélise de documentos;

Apresentacoes orais;

DramatizagOes de pecas teatrais;
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> Debates e role play;
» Brainstorming;

» Autoavaliagéo.

7. - Os critérios de avaliagdo, utilizados nos diferentes percursos do curso EFA, nesta entidade
formadora séo:
a) B2 avaliagdo formativa:
» Empenho;
Participacéo;
Pontualidade;
Assiduidade;

Apreciacao qualitativa das atividades propostas pelo formador;

YV V V VYV V

Ficha reflexiva de aquisicdo de competéncias do formando na 14.2

sessao da unidade;

Y

Preenchimento da grelha da autoavalia¢do na 26.2 sessdo da unidade;

A\

Reflexdo critica de unidade na 28.2 sesséo;
» Andlise global dos elementos de avaliacdo formativa nas reunifes da
equipa técnico-pedagdgica e registo dessa analise em ata.
b) B3 avaliacdo formativa:
» Empenho;
Participacéo;
Pontualidade;
Assiduidade;

Apreciacao qualitativa das atividades propostas pelo formador;

YV V V VYV V

Ficha reflexiva de aquisicdo de competéncias do formando na 28.2

sessao da unidade;

Y

Preenchimento da grelha da autoavaliacdo na 54.2 sessdo da unidade;

Y

Reflexao critica de unidade apos a 28.2 e na 56.2 sessdo;
» Andlise global dos elementos de avaliagdo formativa nas reunides da
equipa técnico-pedagdgica e registo dessa analise em ata.
c) Nivel secundario- Avaliagdo formativa:

» Empenho;
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8.

1.

Participacéo;
Pontualidade;
Assiduidade;

YV V V V

Apreciacdo qualitativa de forma descritiva, indicando a evidenciagdo
ou ndo dos critérios de evidéncia das atividades propostas pelo
formador;

» Andlise da reflexdo no final de cada dominio de referéncia;

> Observacao da autoavaliagdo no final de cada dominio de referéncia;
» Andlise global dos elementos de avaliagdo formativa nas reunides da

equipa técnico-pedagdgica e registo dessa analise em ata.

- A avaliacdo sumativa nesta entidade formadora, nos varios percursos do curso EFA, é:

B2 e B3 — A avaliacdo sumativa nestes percursos traduz-se no preenchimento de uma
grelha de aquisicdo de competéncias pela equipa técnico-pedagdgica onde se
expressa a validagcdo ou ndo das competéncias com a mengao “Com ou Sem

Aproveitamento”.

Nivel secundario — Traduz-se no preenchimento da folha pessoal de competéncias-
chave para cada um dos formandos no final de cada unidade de competéncia
pela equipa técnico-pedagogica, onde se expressa a validacdo ou ndo das
competéncias com a mengdo “Com ou Sem Aproveitamento” e informagao

dos créditos obtidos em cada um dos dominios de referéncia.

Artigo 82.°
Cursos profissionais
- Nos termos da Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro, e demais legislacéo especifica, 0s
Cursos Profissionais sdo uma modalidade de educacdo de nivel secundario, com uma forte
ligagdo ao “mundo do trabalho”, visando o desenvolvimento de competéncias para o
exercicio de uma profissdo, com uma estrutura curricular modular, permitindo flexibilizac&o

e respeito pelos ritmos de aprendizagem dos alunos.
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2.

- A organizacdo geral dos cursos profissionais é composta nos termos e condi¢fes previstos

nos nimeros seguintes.

2.1. - As matriculas devem ser:

2.1.1. — Devem ser formalizadas pelo aluno maior ou encarregado de educacao do aluno
menor, até a data limite de 15 de julho;

2.1.2. - Expirado o prazo anteriormente indicado, podem ainda ser excecionalmente
aceites as matriculas ou renovacdo de matriculas, desde que devidamente
justificadas, até ao prazo de 31 de dezembro, mediante a existéncia de vagas nas
turmas em funcionamento e o pagamento de propina suplementar;

2.1.3. — Nd&o sdo garantidos, nos anos seguintes, a criar condi¢cBes de matricula nos

maodulos de formacéo nédo capitalizados.

2.2. - Constituicao das turmas:

2.2.1. - As turmas sdo constituidas por um ndmero minimo de 18 e maximo de 23
alunos;

2.2.2. - Em circunstancias especiais, devidamente fundamentadas, pode ser solicitada a
autorizacdo para a abertura de turmas com um numero de alunos inferior ao
estabelecido no nimero anterior, até ao limite minimo de 15, ou superior, e
méaximo de 28 alunos;

2.2.3. - As turmas dos anos sequenciais podem funcionar com um ndmero de alunos
inferior ao previsto nos numeros anteriores, para prosseguimento e até
concluséo do ciclo de formacéo.

2.3. - Cumprimento do plano de estudos/assiduidade:
2.3.1. - No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo de curso com
aproveitamento, devem estar reunidos cumulativamente os seguintes requisitos:
a) A assiduidade do aluno nédo pode ser inferior a 90% da carga horaria de
cada modulo de cada disciplina;
b) A assiduidade do aluno, na formacdo em contexto de trabalho (FCT), nédo
pode ser inferior a 95% da carga horaria prevista.
2.3.2. - Para efeitos da determinacdo das percentagens referidas na alinea anterior, serdo

arredondadas por defeito, a unidade imediatamente anterior, para o calculo da
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assiduidade, e por excesso, a unidade imediatamente seguinte, quando se trate de
estabelecer o limite de faltas permitido.

2.3.3. - Em situacOes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno for
devidamente justificada, a escola devera assegurar:

a) O prolongamento das atividades até ao cumprimento do nimero total de
horas de formacao estabelecidas; ou

b) O desenvolvimento de mecanismos de recuperacdo tendo em vista o
cumprimento dos objetivos de aprendizagem; ou

c) O prolongamento da FCT a fim de permitir o cumprimento do nimero de
horas estabelecido.

2.3.4. - Para efeitos de contabilizacdo, registo ou justificacdo das faltas quer dos
professores quer dos alunos sera considerado o segmento letivo de 45 minutos.
2.3.5. - O incumprimento do dever de assiduidade e do previsto no ponto 2.3.1 implica a
exclusdo do aluno dos mddulos das disciplinas ou componentes de formacdo onde

se verifica 0 excesso de faltas.

2.3.6. - A justificacdo da falta do aluno deve ser apresentada previamente, sendo motivo
previsivel, ou nos restantes casos até ao 5.° dia Util subsequente a verificacdo da
mesma.

2.3.7. - As justificagOes de faltas dos alunos devem ser entregues ao diretor de turma ou
ao gestor da turma nos servicos administrativos.

2.3.8. - Sempre que o professor ndo tenha lecionado a totalidade ou parte dos segmentos
letivos previstos para um determinado dia, sera a lecionagdo do tempo em falta
compensada logo que possivel, de preferéncia no proprio dia em que a falta se
registou, ou, no maximo, até ao 5.° dia letivo imediatamente subsequente.

2.3.9. - Sempre que ndo seja possivel respeitar o0 previsto no numero anterior, o
Conselho Executivo da escola poderd determinar as necessarias adaptacGes ao
calendario escolar de modo a compensar o0s tempos em falta, desde que
salvaguardados os direitos de alunos e professores.

2.3.10. — A contabilizacdo do numero de horas lecionadas pelo docente, em cada

modulo, é da responsabilidade do professor do modulo e do diretor de turma.
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3.

2.4. - Articulacdo curricular e coordenacao pedagdgica:
2.4.1. - A coordenacdo dos cursos é da competéncia do Conselho Executivo da escola.

2.4.2. - A coordenacdo é assegurada pelo diretor de curso e pelo diretor de turma.

2.5. - Matriz curricular/plano de estudos:

2.5.1. - Os planos curriculares dos cursos profissionais desenvolvem-se segundo uma
estrutura modular, ao longo de trés anos letivos.

2.5.2. - No ambito da sua autonomia, a escola organiza os tempos letivos na unidade
mais conveniente desde que respeitem as cargas horarias totais de cada disciplina
constante na matriz curricular de um curso profissional.

2.5.3. - As matrizes curriculares integram as seguintes componentes de formacéo:

a) Sociocultural, constituida pelas disciplinas de portugués, lingua
estrangeira, area integracdo, tecnologias de informacéo e de comunicacao
e de educacdo fisica;
b) Cientifica, constituida por duas ou trés disciplinas;
c) Técnica, constituida por trés ou quatro disciplinas, de natureza
tecnoldgica, técnica e prética, e pela formagdo em contexto de trabalho.
2.6. - Conselho de Curso:

2.6.1. - Asreunides do conselho de curso sé&o presididas pelo diretor de curso.

2.6.2. - O conselho de curso reunira, sempre que necessario, quando convocado pelo
diretor de curso ou pelo Conselho Executivo, para assegurar a articulacdo
pedagdgica entre as diferentes disciplinas e as componentes de formagéo do curso.

- A avaliacdo dos cursos profissionais € composta nos termos e condi¢des previstos nos

nimeros seguintes.

3.1. - Modalidades de avaliagao/Intervenientes:

3.1.1. - Aavaliagéo assume caréater diagnostico, formativo e sumativo.

3.1.2. - A avaliacdo sumativa, expressa na escala de 0 a 20 valores, ocorre no final de
cada mddulo, com intervengdo do professor e do aluno e, ap6s a conclusdo do
conjunto de médulos de cada disciplina, em reunido do conselho de turma, incide
ainda sobre a FCT e integra, no final do 3.° ano do ciclo de formacéo, uma prova de

aptidao profissional (PAP).
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3.1.3. - A nota formal de cada mddulo, a publicar em pauta, s6 tera lugar quando o
aluno atingir a classificagdo minima de 10 valores.
3.1.4. - Aavaliacéo incide sobre:
a) As aprendizagens previstas no programa das disciplinas de todas as
componentes de formagéo e no plano da FCT;
b) As competéncias identificadas no perfil de desempenho a saida do curso.
3.1.5. - Intervém no processo de avaliacao:
a) O professor;
b) O aluno;
c) O diretor de turma;
d) O conselho de turma;
e) O diretor de curso;
f) O professor orientador da FCT e da PAP;
g) O tutor designado pela entidade de acolhimento;
h) Os 6rgéos de direcdo ou gestdo e as estruturas de coordenacdo pedagogica
da escola;
1) Representantes das associacOes empresariais, profissionais e sindicais;
j) Personalidades de reconhecido mérito na area profissional ou nos setores
profissionais afins do curso;

K) Servigos com competéncias em matéria de apoio socioeducativo.

3.2. - Critérios de avaliacao:
3.2.1. - Os criterios de avaliacdo modular do dominio cognitivo terd um peso definido

em cada ano letivo pelo Conselho Pedagdgico.

3.3. - Conselho de turma de avaliagéo:
3.3.1. - As reunides do conselho de turma de avaliacdo sdo presididas pelo diretor de
turma ou orientador de curso.
3.3.2. - O conselho de turma de avaliagdo reunira trés vezes em cada ano letivo.
3.3.3. - Nos conselhos de turma para a avaliagdo, no final de cada periodo letivo, sera
elaborado o relatorio descritivo previsto nas alineas b), c) e d) do artigo 8.°, da

portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro. Para este efeito deve ser utilizado o
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modelo proprio, existente na escola para o efeito.
3.3.4. — Cabe ao Conselho Executivo fixar as datas de realizacdo dos conselhos de

turma, bem como, designar os respetivos secretarios.

3.4. - Regime de precedéncias:

3.4.1. - Salvaguardando-se o respeito pelas precedéncias definidas nas orientacdes
gerais de cada programa, é permitido que o aluno frequente modulos mais
avancados sem a capitalizacdo de modulos anteriores.

3.4.2. - A obtencdo de classificacdo positiva num mddulo que exija precedéncia ficara
congelada durante o ano letivo em que ocorrer a situacéo, até a capitalizacdo do(s)
maodulo(s) anterior(es).

3.4.3. - Caso ndo se verifique a capitalizacdo do modulo em falta, a avaliacdo do médulo
seguinte ndo sera lancada nos documentos oficiais de registo (registo biografico,

pautas e termos).

3.5. - Progressao:

3.5.1. - A progressao nas disciplinas depende da obtencdo, em cada um dos respetivos
maodulos, de uma classificacdo igual ou superior a 10 valores.

3.5.2. - Os alunos que ndo obtiverem aprovacdo em determinados mddulos tém a
possibilidade de requerer a avaliagdo dos mesmos em duas épocas especiais de
avaliacdo: fevereiro/marco e junho/julho.

3.5.3. - O Conselho Executivo define os periodos de requerimento referidos no nimero
anterior.

3.5.4. - Os alunos podem requerer até um nimero maximo de 4 exames em cada uma
das épocas referidas no ponto 3.5.2.

3.5.5. - Sem prejuizo do disposto no numero anterior, no ano terminal de curso, o aluno
pode apresentar em requerimento, devidamente fundamentado, dirigido ao
Presidente do Conselho Executivo da escola, a realizacdo de um numero de exames
superior a 4.

3.5.6. - A transi¢do nos anos de formacdo s6 é permitida quando o aluno realizar pelo

menos 75% da totalidade de mddulos, arredondada por defeito, incluindo os
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modulos em atraso.

3.5.7. - Fora dos momentos de avaliacdo referidos no ponto 3.5.2, os alunos com
modulos ndo realizados podem requerer, ao Presidente do Conselho Executivo, a
submissdo a avaliagdo para aprovacao, em turmas do ano anterior de formacéo, nos
momentos acordados entre os alunos e o respetivo professor dessas turmas.

3.5.8. - Os alunos com modulos ndo realizados podem requerer ao Presidente do
Conselho Executivo um plano de recuperacdo, o qual pressupde um envolvimento

efetivo dos requerentes.

3.6. - Conclusao e Certificacao:
3.6.1. - A conclusdo com aproveitamento de um curso profissional obtém-se pela
aprovacao em todas as disciplinas do curso, na FCT e na PAP.
3.6.2. - A classificacdo das disciplinas, na FCT e da PAP expressa-se numa escala de 0 a
20 valores.
3.6.3. - A classificacdo final de cada disciplina obtém-se pela média aritmética simples,
arredondada as unidades, das classificagdes obtidas em cada médulo.
3.6.4. - A classificacdo final do curso obtém-se mediante a aplicacdo da seguinte
formula:
CF = [2xMCD + (0,3FCT + 0,7PAP)]/3
CF = Classificacdo final do curso, arredondada as unidades;
MCD = Média aritmética simples das classifica¢Ges finais de todas as disciplinas
que integram o plano de estudos do curso, arredondada as décimas;
FCT = Classificacdo da formacdo em contexto de trabalho, arredondada as
décimas;
PAP = Classificacdo da prova de aptiddo profissional arredondada as décimas.
3.6.5. - Apds a conclusdo, com aproveitamento, de um curso profissional, obtém-se o
ensino secundario e certificacdo profissional conferindo o nivel 4 de qualificacdo do
quadro nacional de qualificacGes.
3.6.6. - Para certificacdo da conclusdo do curso ndo € considerada a realizacdo de
exames finais nacionais.

3.6.7. - A certificacdo do curso ndo dispensa o aluno, para efeitos de candidatura ao
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ensino superior do cumprimento dos restantes requisitos a que estiver sujeito.

3.7. - Prosseguimento de estudos:
3.7.1. - Os alunos dos cursos profissionais que pretendam prosseguir estudos no ensino
superior realizam uma avaliagdo sumativa externa.
3.7.2. - A avaliacdo sumativa externa dos alunos dos cursos profissionais realiza-se nos
termos seguintes:

a) Na disciplina de portugués da componente de formacéo geral dos cursos
cientifico-humanisticos;

b) Numa disciplina trienal da componente de formacéao especifica, escolhida
de entre as que comp&em os planos de estudo dos varios cursos cientifico-
humanisticos;

c) Numa disciplina bienal da componente de formacao especifica escolhida
de entre as que comp&em os planos de estudo dos varios cursos cientifico-

humanisticos.

3.8. — Reclamacdes e Recursos:
3.8.1. - As reclamacdes ou recursos interpostos sobre a matéria de avaliacdo interna dos
alunos sdo resolvidas de acordo com o disposto no presente regulamento interno.
3.8.2. - As reclamacdes ou recursos interpostos sobre a matéria de avaliagdo externa dos
alunos sdo resolvidas de acordo com a regulamentacdo aplicavel aos exames de
nivel secundario de educac&o.
4. Formacgdo em contexto de trabalho (FCT)
4.1. Ambito, organizacgo e desenvolvimento da formag&o em contexto de trabalho
41.1. A FCT integra um conjunto de atividades profissionais desenvolvidas sob
coordenacdo e acompanhamento da escola, que visam a aquisicdo ou o
desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e organizacionais relevantes
para o perfil profissional visado pelo curso frequentado pelo aluno.
4.1.2. A FCT realiza-se em empresas ou noutras organizacdes, sob forma de
experiéncias de trabalho por periodos de duracao variavel ao longo da formacéo, ou
sob forma de estagio em etapas intermédias ou na fase final do curso.

4.1.3. A concretizacdo da FCT é antecedida e prevista em protocolo enquadrador
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celebrado entre a escola e as entidades de acolhimento, as quais devem desenvolver
atividades profissionais compativeis e adequadas ao perfil profissional visado pelo
curso frequentado pelo aluno.

4.1.4. O processo de colocacdo dos alunos nos respetivos estagios devera estar
concluido no primeiro trimestre do ano de formacé&o em contexto de trabalho.

4.1.5. A organizacdo e o desenvolvimento da FCT obedecem a um plano de trabalho
individual, elaborado com a participacdo das partes envolvidas e assinado pelo
6rgdo competente da escola, pela entidade de acolhimento, pelo aluno e ainda pelo
encarregado de educacéo, caso 0 mesmo seja menor de idade.

4.1.6. O plano a que se refere 0 nimero anterior, depois de assinado pelas partes, é
considerado como parte integrante do contrato de formacéo subscrito entre a escola
e o0 aluno e identifica os objetivos, o contetdo, a programacao, o periodo, horario e
local de realizacdo das atividades, as formas de monitorizacdo e acompanhamento,
com a identificacdo dos responsaveis, bem como os direitos e deveres dos diversos
intervenientes, da escola e da entidade onde se realiza a FCT.

4.1.7. A aprendizagem visada na FCT inclui, em todas as modalidades, a aquisi¢éo de
conhecimentos e o desenvolvimento de capacidades no &mbito da salde e seguranca
no trabalho.

4.2. Avaliacéo

4.2.1. A avaliacdo do desempenho do aluno no estagio é da competéncia do diretor de
curso, do professor orientador do estagio e do responsavel pelo acompanhamento do
aluno na entidade de acolhimento (monitor).

4.2.2. Consideram-se aprovados na FCT os formandos que tenham obtido uma
classificacéo final igual ou superior a dez valores.

4.2.3. A classificagdo final do estagio tem por base trés itens essenciais:

a) Relatorio de estagio;
b) Participagdo, empenho e interesse;
c) Assiduidade e pontualidade.

4.2.4. O relatorio de estagio a que se refere a alinea a), do ponto 4, é elaborado pelo

aluno formando e deve contemplar:

a) A descricdo das atividades desenvolvidas no periodo de estagio;
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b) Reflexdo critica, incluindo a autoavaliacdo face ao definido no plano de

estagio.
4.2.5. O relatorio de estagio deve ser entregue a0 monitor e ao orientador de estagio até

5 dias Uteis apds a conclusdo do estagio.
5. Prova de aptiddo profissional (PAP)

5.1. Definicéo e ambito
A prova de aptidao profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri,
de um projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencéo
ou numa atuacgdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatorio final
de realizacdo e apreciacdo critica, demonstrativo de conhecimentos e competéncias
profissionais adquiridos ao longo da formacdo e estruturante do futuro profissional do

aluno.

5.2. Condicdes de acesso
E condigio necessaria para a realizagdo da PAP que o aluno esteja matriculado no 3.° ano
do curso que frequenta.
5.3. Concecdo e concretizacdo do projeto da prova de aptiddo profissional
5.3.1. O projecto de PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos
pelo aluno em estreita ligagdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob
orientacdo e acompanhamento de um ou mais formadores.
5.3.2. Tendo em conta a natureza do projeto, pode 0 mesmo ser desenvolvido em
equipa, desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel
e avaliavel a contribuicédo individual especifica de cada um dos membros da equipa.
5.3.3. A concretizacao do projeto compreende trés fases essenciais:
a) Concecao/apresentacdo da ideia;
b) Fases de desenvolvimento do projeto;
c) Elaboracéo e apresentagdo do relatorio final.
5.3.4. Cada projeto seré calendarizado em todas as suas fases de execugéo.
5.3.5. O acompanhamento e/ou coordenacdo dos projetos deverd ser assegurado nas
aulas da componente de formacéo técnica, em pelo menos 90 minutos semanais da
carga horaria dos alunos.

5.3.6. O relatorio final a que se refere a alinea c), do ponto 5.3.3, integra:
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a) Fundamentacdo da escolha do projeto;

b) Os documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;

c) A andlise critica global da execucdo do projeto, considerando as principais
dificuldades e obstaculos encontrados e as formas de os superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes
fases do projeto e das avaliagcdes intermédias do professor ou professores
orientadores.

5.3.7. O relatério final devera ser entregue ao professor orientador da PAP com, pelo
menos, quinze dias de antecedéncia da apresentacdo oral do projeto.
5.4. Orientacdo e acompanhamento da prova de aptidao profissional
5.4.1. Os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP sdo
designados pelo 6rgdo competente de direcdo ou gestdo da escola de entre os
professores que lecionam as disciplinas da componente de formacéo técnica.
5.4.2. Aos professores orientadores e acompanhantes da PAP compete, em especial:

a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizacdo e
na redacédo do relatério final;

b) Informar os alunos sobre os critérios de avaliag&o;

c) Decidir se o projeto e o relatério estdio em condi¢cBes de serem
apresentados ao juri;

d) Orientar o aluno na preparacao da apresentacao a realizar na PAP;

e) Registar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

5.5. Deveres especiais dos alunos
Sem prejuizo dos direitos e deveres gerais previstos no estatuto dos alunos, em
vigor com o Decreto Legislativo Regional n.° 21/2013/M, de 25 de junho, diploma que
estabelece o “Estatuto do Aluno e Etica Escolar da Regido Auténoma da Madeira”, assim
como no Regulamento Interno da Escola, aos alunos compete em especial:

a) Conceber, realizar e defender o seu projeto, em estreita ligagdo com o
perfil de saida do seu curso, com a orientacdo e acompanhamento do
diretor de curso e do professor orientador;

b) Cumprir a calendarizacéo estipulada para a realizac&o do projeto;

c¢) Dirigir-se ao professor orientador do projeto para que, em conjunto,
definam estratégias de desenvolvimento do projeto;
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d) Comparecer junto do professor orientador sempre que este o solicite para
acompanhar e/ou avaliar o desenvolvimento do projeto;
e) Elaborar toda a documentacdo necessaria de acordo com a planificacdo do
projeto.
5.6. Jari da prova de aptiddo profissional
5.6.1. O juri de avaliacdo da PAP ¢ designado pelo Conselho Executivo e tem a seguinte
COMposigao:

a) O Presidente do Conselho Executivo da escola, que preside;

b) O diretor de curso;

c) O diretor de turma;

d) Um professor orientador do projeto;

e) Um representante das associag0es empresariais ou das empresas de
sectores afins ao curso;

f) Um representante das associagdes sindicais dos sectores de atividade afins
ao Ccurso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na éarea da formacao
profissional ou dos sectores de atividade afins ao curso.

5.6.2. O juri de avaliacdo necessita, para deliberar, da presenca de, pelo menos, quatro
elementos, estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem
as alineas a) a d) e dois elementos a que se referem as alineas e) a g) do nimero
anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate nas votagoes.

5.6.3. Nas suas faltas e impedimentos o Presidente é substituido pelo seu substituto legal
previsto no regulamento interno ou, na omissdo destes ou na impossibilidade do
substituto, e pela ordem enunciada, por um dos professores a que se referem as
alineas b) e ¢) do ponto 5.6.1 ou, ainda, no impedimento destes, por professor a
designar pelo Conselho Executivo.

5.7. Apresentacdo oral do projeto

5.7.1. Os projetos serdo apresentados oralmente perante o juri.

5.7.2. A apresentacdo do projeto tem a duragdo maxima de 45 minutos.

5.7.3. A apresentacdo publica dos projetos devera decorrer até ao final do ano letivo em
data a designar anualmente.

5.7.4. No decorrer da apresentacéo do projeto, os alunos poderédo ser questionados pelos
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membros do juri, no &mbito do tema do mesmo.

5.7.5. O jari poderd proferir um comentario qualitativo aquando da conclusdo da
apresentacéo oral.

5.7.6. Apos parecer do professor orientador e do diretor de curso, podera ser proposta ao
Conselho Executivo a decisdo de exclusdo da apresentacdo, em virtude do mesmo
ndo reunir as condicOes exigidas nos pontos 5.3.6 € 5.3.7.

5.7.7. Os alunos que ndo apresentem o projeto perante o Juri serdo reprovados.

5.7.8. Os alunos que faltarem a apresentacdo oral da prova, por motivos graves, de
salide ou outros, podem requerer nova data para apresentacdo do projeto, anexando
a respetiva justificacdo admissivel a luz da lei, no prazo de dois dias Uteis a contar
da data da realizag&o oral.

5.7.9. A autorizacdo para apresentacdo do projeto, nos termos previsto no ponto
anterior, € da responsabilidade do Presidente do Conselho Executivo, apds analise
dos fundamentos invocados no requerimento.

5.8. Avaliacdo da PAP
5.8.1. Sd&o elementos de avaliagdo da PAP:
a) Apresentacdo e defesa oral do projeto por parte do aluno perante o juri;
b) O rigor cientifico demonstrado no projeto final;
c) A qualidade, originalidade e criatividade do projeto final,
d) O empenho, responsabilidade e cumprimento dos prazos na execucao do
projeto.

5.8.2. Consideram-se aprovados na Prova de Aptiddo Profissional os alunos que
obtenham uma classificagdo igual ou superior a 10 (dez) valores, na escala de 0
(zero) a 20 (vinte) valores, sem prejuizo do disposto no ponto 5.7.7.

5.8.3. Os recursos e as reclamacdes da avaliacdo interna e externa procedem-se nos

termos previstos no presente regulamento interno.

Artigo 83.°
Oferta formativa de educacéo e formacao (CEF)
1. - A escola apresenta como proposta de percurso curricular diferenciado, nos termos da
Portaria n.° 118//2005, de 14 de outubro, na sua atual redacéo e demais legislacéo especifica,

oferta formativa de educacdo e formacdo, doravante designado como (CEF), destinados
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preferencialmente, a jovens com idade igual ou superior a 15 anos, em risco de abandono
escolar ou que ja abandonaram, antes da conclusdo da escolaridade de 12 anos, bem como
aqueles que, apds conclusdo dos 12 anos de escolaridade, pretendam adquirir uma
qualificacéo profissional para o ingresso no mercado de trabalho.

- A organizacdo geral dos cursos CEF é composta nos termos e condi¢fes previstos nos

nlmeros seguintes.

2.1 - As matriculas:
2.1.1 - Devem ser formalizadas pelo aluno maior ou encarregado de educacdo do aluno
menor, até a data limite de 15 julho;
2.1.2 - Expirado o prazo anteriormente indicado, podem ainda ser excecionalmente
aceites as matriculas ou renovacdo de matriculas, desde que devidamente
justificadas, até ao prazo de 31 de julho, mediante a existéncia de vagas nas

turmas em funcionamento e o pagamento de propina suplementar.

2.2 - Constituicdo das turmas:
2.2.1 - As turmas sdo constituidas por um ndmero ndo inferior a 12 e maximo de 20

alunos;

2.2.2 - As turmas dos anos sequenciais podem funcionar com um ndmero de alunos
inferior ao previsto nos numeros anteriores, para prosseguimento e até

concluséo do ciclo de formacéo.

2.3 - Cumprimento do plano de estudos/assiduidade:

2.3.1 — O regime de assiduidade deve ter em conta as exigéncias da certificagcdo, para
efeitos de concluséo de curso com aproveitamento, devem estar reunidos os
seguintes requisitos:

a) Na formacéo integrada nas componentes de formagé&o sociocultural,
cientifica e tecnoldgica, deve ser considerada a assiduidade do aluno, o
qual ndo pode ultrapassar 10% de faltas injustificadas relativamente a
carga horaria total de cada disciplina ou dominio;

b) Para efeitos da conclusdo da componente de formacéo pratica com
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aproveitamento, deve ser considerada a assiduidade do aluno, o qual
ndo pode ultrapassar 5% de faltas injustificadas relativamente a carga
horéaria da formacgédo em contexto de trabalho;
¢) No caso dos cursos homologados no @mbito do Sistema Nacional de
Certificacdo Profissional, a conclusdo do curso com aproveitamento,
deve ser considerada a assiduidade do aluno, o qual ndo pode
ultrapassar 5% de faltas injustificadas relativamente ao tempo total de
formagdo prética.
2.3.2 - Em situagbes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno for
devidamente justificada, a escola podera assegurar:
a) O prolongamento das atividades formativas, a fim de permitir o
cumprimento do numero de horas estabelecido; ou
b) Desenvolverem-se 0s mecanismos de recuperacdo necessarios, tendo
em vista o cumprimento dos objetivos de formacdo inicialmente

definidos.

2.3.3 - Sempre que o aluno esteja abrangido pelo regime da escolaridade obrigatoria,
deve frequentar o percurso iniciado até ao final do ano, ainda que tenha
ultrapassado o limite de faltas permitido.

2.3.4 - Sempre que o professor ndo tenha lecionado a totalidade ou parte dos segmentos
letivos previstos para um determinado dia, serd a lecionacdo do tempo em falta
compensada logo que possivel, de preferéncia no préprio dia em que a falta se
registou, ou, no maximo, até ao 5.° dia letivo imediatamente subsequente.

2.35 - Sempre que ndo seja possivel respeitar 0 previsto no ndmero anterior, 0
Conselho Executivo da escola podera determinar as necessarias adaptacfes ao
calendario escolar de modo a compensar os tempos em falta, desde que

salvaguardados os direitos de alunos e professores.

2.4 - Articulacdo curricular e coordenacdo pedagogica:
2.4.1 - A coordenagdo dos cursos é da competéncia do Conselho Executivo da
escola.

2.4.2 - A coordenacdo € assegurada pelo coordenador da acdo/diretor de curso.
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O desenvolvimento de cada curso é assegurado por uma equipa pedagdgica,
coordenada pelo diretor de curso, a qual integra ainda os professores das
diversas disciplinas, profissionais de orientacdo ou outros que intervém na

preparagéo e concretizacdo do mesmo.

2.5 - Estrutura curricular/plano de estudos:

2.5.1 — A componente de formacdo pratica, estruturada num plano individual de
formac&o ou roteiro de atividades a desenvolver em contexto de trabalho, cabe
ao Conselho Executivo assegurar a sua programacdo, em funcdo dos
condicionalismos de cada situacdo e em estreita articulagdo com a entidade
enquadradora externa, através da celebracdo de um protocolo que define os
direitos e deveres de cada uma das partes e as condigdes de desenvolvimento,
com o0 escopo de, proporcionar ao aluno:

a) Contacto com tecnologias e técnicas que se encontram para além das
situacBes simulaveis, durante a formacdo, face aos meios disponiveis
nas empresas;

b) Oportunidade de aplicacdo a atividades concretas, no mundo real do
trabalho, dos conhecimentos adquiridos;

c) Desenvolvimento de habitos de trabalho, espirito empreendedor e
responsabilidade profissional;

d) Vivéncias inerentes as relacdes humanas no trabalho.

2.5.2 - Os percursos de educacdo de formacdo de nivel de qualificagdo 2 e 3
integram uma prova de avaliacdo final (PAF), nos termos previstos na Portaria
n.° 118/2005, de 14 outubro, na sua actual redacéo.

2.6 - Gestdo de carga horéria:

2.6.1 - A componente de formacdo pratica, a desenvolver em contexto de trabalho,
tem a duragdo minima de 180 horas e méxima de 400 horas.

2.6.2 - Os cursos tém as seguintes duracdes de referéncia:

a) Mil e duzentas horas, correspondentes a 36 semanas, das quais 30 a
desenvolver em contexto escolar e as restantes 6 em contexto de
trabalho, em percursos com a duragdo de um ano letivo;

b) Duas mil e duzentas horas, correspondentes a 70 semanas, das quais
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64 a desenvolver em contexto escolar e as restantes 6 em contexto de

trabalho, em percursos com duracédo de dois anos letivos.
1. - A avaliacdo dos cursos CEF é continua e reveste um carater regulador, proporcionando um
reajustamento do processo ensino aprendizagem e o estabelecimento de um plano de

recuperacdo que permita a apropriacdo pelos alunos de métodos de estudo e de trabalho.

1.1.- Modalidades de avaliacdo/Intervenientes:

1.1.1. - Aavaliacdo e os registos, ocorrem em cada ano de formacéo, em trés momentos
sequenciais, coincidentes com periodos de avaliacdo estabelecidos pelo Conselho
Executivo.

1.1.2. - A avaliacdo realiza-se por disciplina ou dominio e por componente de formacao

e expressa-se numa escala de 0 a 20 valores.

1.1.3. - A prova de avaliagcdo final (PAF) assume carater de prova de desempenho
profissional e consiste na realizacdo, perante um jari, de um ou mais trabalhos
praticos, baseados nas atividades do perfil do aluno, devendo avaliar 0s
conhecimentos e competéncias mais significativos, tendo a seguinte organizagao e
funcionamento:

a) Tem uma duracdo de referéncia equivalente a duracdo diaria da
formacdo pratica (FP), podendo ser alargada, sempre que a natureza
do perfil de competéncias o justifique, a uma duracdo ndo superior a
trinta e cinco horas;

b) O juri da PAF tem natureza tripartida, para deliberar necessita da
presenca de, pelo menos, trés elementos, estando entre eles
obrigatoriamente, o coordenador da acdo/diretor de curso e o
formador da componente tecnoldgica, assim como, de um profissional
do setor de atividade afim ao curso, nomeadamente o tutor, tendo o
presidente em caso de empate voto de qualidade.

1.1.4. Intervém no processo de avaliagdo:

a) O professor;

b) O aluno;

c) O coordenador da acdo/diretor de curso;
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d) O conselho de turma;

e) O tutor/ designado pela entidade de acolhimento;

f) Os orgdos de direcdo ou gestdo e as estruturas de coordenacédo
pedagdgica da escola;

0) Representantes das associacGes empresariais, profissionais e sindicais;

h) Personalidades de reconhecido mérito na area profissional ou nos
setores profissionais afins do curso;

i) Servigos com competéncias em matéria de apoio socioeducativo.

1.2.- Equipa Pedagdgica:

1.2.1. - O desenvolvimento de cada curso € assegurado por uma equipa pedagdgica,
coordenada pelo diretor de curso, a qual integra ainda os professores das diversas
disciplinas, profissionais de orientacdo ou outros que intervém na preparacdo e
concretizacdo do mesmo.

1.2.2. - A equipa pedagégica retine semanalmente.

1.3.- Progresséo:

1.3.1. - A progressdo nas disciplinas depende da obtencdo, em cada um dos respetivos
dominios, de uma classificacdo igual ou superior a 10 valores.

1.3.2. - Nos cursos de tipo 1 e tipo 2, a avaliacdo processa-se em momentos sequenciais
predefinidos, ao longo do curso, ndo havendo lugar a retencdo no 1.° ano, quando se
tratar de um percurso de dois anos.

1.3.3. - No caso de o aluno ndo ter obtido aproveitamento na componente de formacao
tecnoldgica, ndo frequentard a componente de formacdo pratica, nem realizara a

prova de avaliacdo final nos casos em que a mesma é exigida.

1.4. - Classificag0es:

1.4.1. - Nas componentes de formacdo sociocultural, cientifica e tecnoldgica, as
classificacbes finais obtém-se pela média aritmetica simples das classificacdes
obtidas em cada uma das disciplinas ou dominios de formacgéo que as constituem.

1.42. — A classificacdo final da componente de formacdo pratica resulta das

classificacOes da FP e da PAF, com a ponderacdo de 70% e 30%, respetivamente.
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1.4.3. — A classificacao final de cada disciplina ou dominio corresponde a classificacdo
obtida no ultimo momento de avaliacdo do ano letivo, no caso dos cursos de um
ano, ou no Ultimo momento do 2.°, no caso dos cursos de dois anos.

1.4.4. — A classificacdo final do curso obtém-se, para todos os cursos, com excecao do
tipo 7, pela média ponderada das classificacbes obtidas em cada componente de
formacéo, aplicando a seguinte formula:

CF = FSC+FC+2FT+FP : 5

Sendo:

CF = Classificacao final;

FSC = Classificacdo final da componente de formacéo sociocultural;
FC = Classificacdo final da componente de formagdo cientifica;

FT = Classificagdo final da componente de formacéo tecnoldgico;

FP = Classificacdo da componente de formacdo prética.

1.5.- Concluséo e Certificacdo:

1.5.1. - A conclusdo com aproveitamento de, de um curso de tipo 1, 2 e 3, 0s alunos tém
de obter uma classificacdo final igual ou superior a 10 valores em todas as
componentes de formacéo e na prova de avaliacéo final.

1.5.2. - Os alunos que concluam com aproveitamento 0s cursos previstos no CEF é
certificada, consoante os casos, a qualificacdo profissional de nivel 1, 2 ou 3 e a
conclusdo de 6.° e 9.° ou 12.° anos de escolaridade, respectivamente, de acordo com
0 previsto no anexo da Portaria n.° 118/2005, de 14 outubro, na sua atual redacéo.

1.5.3. - Os alunos que concluam um curso que confira 0 12.° ano de escolaridade tém
ainda direito ao diploma de concluséo do nivel secundario.

1.54. - Os alunos que frequentaram um curso de tipo 1, 2 ou 3 e obtiveram nas
componentes de formag&o sociocultural e cientifica uma classificacdo final igual ou
superior a 3 ou 10 valores, conforme a escala utilizada, e tenham respeitado o
regime de assiduidade em todas as componentes, com exce¢do da componente de
formacao prética, podera ser emitido um certificado escolar de conclusdo do 6.° e 9.°
ano de escolaridade, utilizando a seguinte férmula:

CEE =FSC+FC : 2
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Sendo:

CFE = Classificacéo final escolar;

FSC = Classificacéo final da componente de formagé&o sociocultural;
FC = Classificacdo final da componente de formacdo cientifica.

1.5.5. - No caso de o aluno ter obtido aproveitamento nas componentes tecnologica e
pratica, mas sem aprovacdo na componente de formacao sociocultural ou cientifica,
poderd, realizar exames de equivaléncia a frequéncia a, no maximo, uma
disciplina/dominio de qualquer das referidas componentes de formacgdo em que nao
obtiveram aproveitamento.

1.5.6. - A certificacdo do curso ndo dispensa o aluno, para efeitos de candidatura ao

ensino superior do cumprimento dos restantes requisitos a que estiver sujeito.

1.6. - Prosseguimento de estudos:

1.6.1. — A obtencéo da certificacdo escolar do 9.° ano de escolaridade através dos cursos
de tipo 2 ou de tipo 3 permite ao aluno o prosseguimento dos estudos num dos
cursos de nivel secundario, desde que, realize exames nas disciplinas de lingua
portuguesa e matematica, de acordo com a legislacéo especifica em vigor.

1.6.2. — O prosseguimento dos estudos de nivel superior por parte dos alunos que
obtenham, através dos cursos de educacdo e formacdo previstos na Portaria n.°
118/2005, de 14 outubro, na sua atual redacéo, a certificacdo escolar do 12.° ano de
escolaridade obriga a realizacdo de exames finais nacionais, em condi¢fes analogas
as estabelecidas para os cursos profissionais de nivel secundario de educagéo, bem
como ao cumprimento dos demais requisitos previstos na regulamentacdo de acesso

ao ensino superior.

1.7.— Reclamag0es e Recursos da prova de avaliacdo final (PAF):

1.7.1. - As reclamagdes sdo apresentadas em requerimento devidamente fundamentado,
dirigido ao presidente do juri, no prazo de trés dias Uteis a contar do dia seguinte a
data de afixacdo da pauta.

1.7.2. - Posteriormente, os formandos podem interpor recurso da classificacdo obtida
para o Presidente do Conselho Executivo, dentro do prazo de cinco dias Uteis, a

contar da data do conhecimento da decisao do juri que apreciou a reclamacao.
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Capitulo V

Direitos e Deveres dos Membros da Comunidade Escolar

Seccéo |
Dos Alunos
Subseccéo |
Direitos dos Alunos
Artigo 84.°

Direitos

Sem prejuizo dos direitos gerais previstos no estatuto dos alunos, em vigor com o

Decreto Legislativo

Regional n.° 21/2013/M, de 25 de junho, diploma que estabelece o “Estatuto

do Aluno e Etica Escolar da Regido Auténoma da Madeira” os alunos gozam dos seguintes

direitos especificos:
a)
b)
c)

d)

9)

h)

)

K)

Valorizar-se dentro e fora das aulas;

Estudar e preparar-se para as aulas;

Intervir, participando nos debates e nos trabalhos orais e escritos,
individuais e/ou em grupo;

Interpelar o professor sempre que julgue necessario;

Eleger e ser eleito para 6rgaos, cargos e demais funcdes de representacdo no
ambito da escola, nos termos da lei em vigor;

Ser informado de tudo o que lhe diga respeito;

Requerer a realizacdo de reunides de turma, nos moldes definidos no
presente regulamento;

Ver salvaguardada a sua seguranca na escola e respeitada a sua integridade
fisica;

Beneficiar de apoios educativos adequados as suas necessidades educativas;
Ter acesso a uma educacdo de qualidade que permita a realizagéo de
aprendizagens bem sucedidas;

Ser convenientemente atendido nos servigos escolares;

Ter as salas limpas e arrumadas.
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Subseccéo Il
Deveres dos alunos
Artigo 85.°

Deveres

Sem prejuizo dos deveres gerais previstos no estatuto dos alunos, em vigor com o
Decreto Legislativo Regional n.° 21/2013/M, de 25 de junho, os alunos gozam dos seguintes

deveres especificos:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

)
k)

m)
n)
0)

p)

Relacionar-se com os colegas, professores e funcionarios, dentro das regras
da boa educacéo;

Dar a conhecer ao encarregado de educacéo, os trabalhos avaliados;
Comunicar ao encarregado de educagdo as ocorréncias que lhe digam
respeito;

Zelar os materiais pedagdgicos e as instalacdes escolares;

Ser diariamente portador do seu cartdo de identificacdo de estudante e
respectivo horario escolar, apresentando-os sempre que lhe for solicitado;
Os alunos dos 2.° e 3.° ciclos deverdo ser diariamente portadores da
caderneta de aluno;

Respeitar os toques de entrada;

N&o ingerir alimentos ou bebidas fora do bar/Bufete e cantina;
Responsabilizar-se pelo seu material escolar;

Denunciar quaisquer situacdes de indisciplina ou ilicitas;

Fazer siléncio nos corredores e junto as salas de aula, especialmente durante
0s tempos letivos;

Apresentar-se diariamente com vestuario adequado, em funcgdo da idade, a
dignidade do espaco e a especificidade das atividades escolares;

Manter as salas limpas e arrumadas;

N&o fumar, nem ingerir bebidas alcodlicas;

N&o utilizar o telemovel nas salas de aula, ndo captar sons ou imagens, nem
os difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via internet ou através de
outros meios de comunicacdo, sem autorizacdo prévia dos docentes e do
Presidente do Conselho Executivo;

Né&o praticar qualquer tipo de praxe.
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Subseccéo 11
Disciplina dos alunos
Artigo 86.°
Medidas disciplinares

1- O comportamento do aluno que contrarie as normas de conduta e de convivéncia e se

traduza no

incumprimento do dever geral ou especial, revelando-se perturbador do

regular funcionamento das atividades da escola ou das relagcbes na comunidade

educativa, é passivel de aplicacdo das seguintes medidas disciplinares corretivas e

sancionatorias, nos termos dos artigos 26.° e 28.° respetivamente do Estatuto do Aluno

vigente na RAM.

Sao medidas disciplinares corretivas:

a)
b)

d)

f)

Adverténcia ao aluno;

Ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar;

A realizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na
comunidade, podendo para o efeito ser aumentado o periodo diario e ou
semanal de permanéncia obrigatéria do aluno na escola ou local onde
decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos no artigo 27.° do
estatuto;

A inibic&o de participar em atividades da escola, carater facultativo;
Condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizagdo de
certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a
atividades letivas;

Mudanga de turma.

Séo medidas disciplinares sancionatorias:

a)
b)
c)
d)
e)

A repreensdo registada;

A suspensao da escola até 3 dias uteis;

A suspensao da escola entre 4 a 12 dias Uteis;
A transferéncia de escola;

A expulsédo da escola.
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2- Para a aplicacdo das medidas disciplinares sdo competentes:

a)

b)

Os professores podem aplicar as medidas disciplinares previstas nas
alineas a) e b) das medidas disciplinares corretivas;

O pessoal ndo docente e docente tem competéncia para aplicar a medida
disciplinar corretiva prevista na alinea a), por factos ocorridos fora da sala
de aula;

O Presidente do Conselho Executivo é competente para aplicar as medidas
disciplinares corretivas previstas nas alineas c), d), e) e f);

O Presidente do Conselho Executivo é competente para aplicar as medidas
disciplinares sancionatorias das alineas g), h) e i);

Para aplicacdo das medidas disciplinares sancionatdrias previstas nas
alineas j) e k) € competente o Diretor Regional da Educag&o.

3- Na realizacgdo dos atos de audiéncia e defesa do visado, previstos no n.° 4 do artigo 28.°

do Estatuto do Aluno, pode o Presidente do Conselho Executivo nomear um professor da

escola para o efeito.

4- Para efeitos da aplicacdo das medidas corretivas c), d), e) e f), o Presidente do Conselho

Executivo procede a audicdo do diretor de turma, o professor tutor ou da equipa

disciplinar caso o aluno esteja a ser acompanhado por estes.

Artigo 87.°

Atos Preparatérios do Procedimento Disciplinar

1- Em conformidade com o disposto no n.° 1 do artigo 30.° do Estatuto do Aluno vigente

na RAM, apenas estdo sujeitas a procedimento disciplinar as medidas disciplinares

sancionatorias das alineas i), j) e k) do n.° 1 do artigo anterior do presente Regulamento

Interno.

2- Os factos presenciados por qualquer membro desta comunidade educativa, que sejam

suscetiveis de constituiram infragdo disciplinar devem ser por escrito dirigidas ao

Presidente do Conselho Executivo.

3- Quando o comportamento objeto da participacdo, for suscetivel da aplicacdo das

medidas disciplinares referidas no nimero anterior, compete ao Presidente do Conselho
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Executivo a instauracdo do procedimento disciplinar.

4- Apbés o conhecimento dos factos suscetiveis de gerar a aplicacdo das medidas
sancionatorias acima referidas, tem o Presidente do Conselho Executivo um prazo de
dois dias Uteis, para:

a) Emitir despacho instaurador;

b) Nomear instrutor, que deve ser um professor da escola, que é notificado no
mesmo dia em que é proferido o despacho de instauracao;

c) Notificar os pais ou encarregado de educacdo do aluno menor pelo meio
mais expedito;

d) Sendo o aluno maior, sera notificado pessoalmente.

Artigo 88.°
O Procedimento Disciplinar

1- A'instrucdo do procedimento disciplinar é efetuada no prazo maximo de seis dias Uteis,
contados da data de notificacdo ao instrutor do despacho que instaurou o procedimento
disciplinar, sendo obrigatoriamente realizada, para além das demais diligéncias
consideradas necessarias, a audiéncia oral dos interessados em particular do aluno, e
sendo este menor de idade, do respetivo encarregado de educacéo.

2- Os interessados sdo convocados com a antecedéncia minima de um dia util para a
audiéncia oral, ndo constituindo a falta de comparéncia motivo de adiamento, podendo
esta, no caso de apresentacdo de justificacdo da falta até ao momento fixado para
audiéncia, ser adiada por uma Unica vez, salvo situacBes excecionais devidamente
fundamentadas.

3- No caso de o respetivo encarregado de educacdo ndo comparecer, o aluno menor de
idade pode ser ouvido na presenca de outro familiar, ou de um docente, ou trabalhador
ndo docente, escolhido pelo aluno, e do diretor de turma, ou, no impedimento de
qualquer deles, de outros docentes da turma designados pelo Presidente do Conselho
Executivo.

4- Da audiéncia e lavrada uma ata de que consta o extrato das alegacOes feitas pelos
interessados, assinada por todos os presentes, devendo ser dado conhecimento ao aluno
que cometeu a infracdo bem como, quando menor, ao respetivo encarregado de

educacdo, do facto ou factos que lhe s&o imputados e das medidas disciplinares
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suscetiveis de serem aplicadas, para se pronunciar sobre as mesmas.
5- Finda a instrucdo, o instrutor elabora e remete ao Presidente do Conselho Executivo, no
prazo de trés dias Uteis, relatério final do qual constam obrigatoriamente:

a) Os factos cuja pratica ¢ imputada ao aluno, devidamente circunstanciados
quanto ao tempo, modo e lugar;

b) Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas
normas legais e regulamentares;

c) Os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias
atenuantes ou agravantes nos termos previstos no artigo 25.° do Estatuto
do Aluno;

d) A proposta de medida disciplinar sancionatoria aplicAvel ou de
arquivamento do procedimento.

6 - No caso da medida disciplinar sancionatdria proposta ser a transferéncia de escola ou
de expulsdo da escola a mesma é comunicada, para a decisdo, ao Diretor Regional da
Educacdo, no prazo de dois dias Uteis.

Artigo 89.°
Celeridade do Procedimento Disciplinar
O procedimento disciplinar, nos termos definidos no artigo 30.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 21/2013/M, de 25 de junho, podera resumir-se a um tramite mais célere

reunidas as condi¢des do artigo 31.° do mesmo diploma.

Artigo 90.°
Suspensao preventiva

1- No momento da instauragdo do procedimento disciplinar, mediante deciséo da entidade
que o instaurou, ou no decurso da sua instrug@o por proposta do instrutor, o Presidente
do Conselho Executivo pode decidir a suspensdo preventiva do aluno, mediante

despacho fundamentado sempre que:
a) A sua presenca na escola se revelar gravemente perturbadora do normal

funcionamento das atividades escolares;

b) Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade

na escola;
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2-

c) A sua presenca na escola prejudique a instrucdo do procedimento

disciplinar.

A suspensdo preventiva tem a duracdo que o Presidente do Conselho Executivo
considerar adequada a situagdo em concreto, sem prejuizo de, por razdes devidamente
fundamentadas, poder ser prorrogada até a data da decisdo do procedimento disciplinar,
ndo podendo, em qualquer caso, exceder 10 dias Uteis.

Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspensdo
preventiva, no que respeita a avaliacdo de aprendizagem, sdo determinados em funcéo
da decisdo que vier a ser proferida no final do procedimento disciplinar, nos termos do
Estatuto e do presente Regulamento Interno.

Os dias de suspensdo preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no
cumprimento da medida disciplinar sancionatoria prevista na alinea i) do n.° 1 do artigo
86.° do presente diploma a que o aluno venha a ser condenado na sequéncia do
procedimento disciplinar previsto no artigo 30.° do Estatuto do Aluno e artigo 88.° do
presente Regulamento Interno.

Os pais e encarregados de educagdo sdo imediatamente informados da suspensdo
preventiva aplicada ao filho ou educando e, sempre que a avaliacdo feita pelo
Presidente do Conselho Executivo o aconselhe, deve, este, participar a respetiva
comissdo de protecdo de criangas e jovens ou, na sua falta, ao Ministério Publico junto

do Tribunal de Familia e Menores.

6- Ao aluno suspenso preventivamente é também fixado, durante o periodo de auséncia da

escola, o plano de atividades previsto no n.° 5 do artigo 28.° do Estatuto do Aluno.

7- A suspensdo preventiva do aluno é comunicada pelos meios mais expeditos, pelo

Presidente do Conselho Executivo a Direcdo Regional de Educagdo, sendo
identificados sumariamente 0s intervenientes, os factos e as circunstancias que

motivaram a decisé@o de suspenséo.
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1.

2.

3.

Artigo 91.°
Composicdo do Conselho de Turma Disciplinar
- O conselho de turma disciplinar, quando convocado, reline com carater de urgéncia, num
prazo de dois dias Uteis.
- O conselho de turma disciplinar é presidido pelo diretor de turma e tem a seguinte
COMpOsigao:

a) Professores das disciplinas frequentadas pelo aluno;

b) Técnico dos servigos especializados de apoio educativo, designadamente
do nudcleo de apoio educativo, do professor de educacdo especial ou dos
servigos de psicologia e orientagdo, quando o aluno seja apoiado por um
destes profissionais;

c) Delegado e subdelegado dos alunos da turma;

d) Um representante dos pais ou encarregados de educagdo dos alunos da
turma.

- Os pareceres do conselho de turma disciplinar sdo tomados por votagdo nominal e por
maioria absoluta dos presentes.

- Os elementos que detenham a posicdo de interessados no procedimento, nos termos do
Caodigo do Procedimento e Processo Administrativo, ndo podem participar no conselho de
turma disciplinar.

- Se devidamente convocados, o delegado e subdelegado da turma e o representante dos pais
ou encarregados de educacdo dos alunos da turma ndo comparecerem, o conselho retne sem

a sua presenca.

Artigo 92.°
Deciséo Final

- A decisdo final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é proferida no
prazo maximo de dois dias Uteis, a contar do momento em que a entidade competente para o
decidir receba o relatério do instrutor, sem prejuizo do n.° 4.

- A decisdo final do procedimento disciplinar fixa 0 momento a partir do qual se inicia a
execucdo da medida disciplinar sancionatoria, sem prejuizo da possibilidade de suspensédo da
execucdo da medida, nos termos do nimero seguinte.

- A execucdo da medida disciplinar sancionatoria, a excecdo das medidas disciplinares de
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transferéncia e expulsdo da escola, pode ficar suspensa por um periodo de tempo entre um e
seis meses, adequado e razoavel, cessando a suspensao logo gque ao aluno seja aplicada outra
medida disciplinar sancionatoria no respetivo decurso.

4. - Quando esteja em causa a aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria de transferéncia de
escola ou de expulsdo da escola, o prazo para ser proferida a decisdo final € de cinco dias
Uteis, contados a partir da rececdo do processo disciplinar na Dire¢do Regional da Educacéo.

5. - A decisdo final do procedimento disciplinar é notificada pessoalmente ao aluno no dia Util
seguinte aquele em que foi proferida, ou, quando menor de idade, aos pais ou respetivo
encarregado de educacéo, nos dois dias Uteis seguintes.

6. - Sempre que a notificacdo prevista no nimero anterior ndo seja possivel, é realizada através
de carta registada com aviso de recegdo, considerando-se menor de idade, os pais ou 0
respetivo encarregado de educacéo, notificados na data da assinatura do aviso de recegéo.

7. - Tratando-se de alunos menores, a aplicacdo de medida disciplinar sancionatdria igual ou
superior a de suspensao da escola por periodo superior a cinco dias Uteis e cuja execugdo ndo
tenha sido suspensa, nos termos previstos nos n.% 2 e 3 anteriores, € obrigatoriamente
comunicada pelo Presidente do Conselho Executivo a respetiva comissdo de protecdo de

criancgas e jovens em risco.

Artigo 93.°
Prescricdo do procedimento disciplinar
1. - O procedimento disciplinar prescreve passados doze meses sobre a data em que se verificou
a infracéo.
2. - O procedimento disciplinar prescreve, igualmente, passados 30 dias sobre o conhecimento
da infracéo pela entidade competente para instaurar 0 processo.

3. - Alinstauragdo do processo disciplinar suspende o0 prazo prescricional.
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Artigo 94.°
Recursos

1. - Da decisao final de aplicacdo de medida disciplinar cabe recurso, a interpor no prazo de
cinco dias Uteis, apresentado nos servi¢os administrativos da escola e dirigido:

a) Ao Conselho da Comunidade Educativa, relativamente a medidas
aplicadas pelos professores ou pelo Presidente do Conselho Executivo;

b) Ao Secretario Regional da Educacdo e Recursos Humanos, relativamente
as medidas aplicadas pelo Diretor Regional da Educacéo.

2. - O recurso apenas tem efeito suspensivo quando interposto de decisdo de aplicacdo das
medidas corretivas previstas nas alineas c) a f) do n.° 1 do artigo 86.° e das medidas
disciplinares sancionatorias previstas nas alineas h) a k) do n.° 1 do artigo 86.° do presente
Regulamento Interno.

3. - O Presidente do Conselho da Comunidade Educativa designa, de entre os seus membros,
um relator, a quem compete analisar o recurso e apresentar ao respetivo conselho uma
proposta de deciséo.

4. - A decisdo do Conselho da Comunidade Educativa é tomada no prazo méximo de quinze
dias Uteis e notificada aos interessados pelo Presidente do Conselho Executivo,

pessoalmente, ou, na impossibilidade desta por carta registada.

Artigo 95.°
Acompanhamento do aluno na execucéo das medidas disciplinares

1. - O acompanhamento do aluno na sequéncia da aplicacdo duma medida disciplinar corretiva
ou sancionatéria compete ao diretor de turma, articulando a sua actuagdo com os pais e
encarregados de educacdo e com os docentes da turma, em fungdo das necessidades
educativas identificadas e de forma a assegurar a corresponsabilizacdo de todos os
intervenientes quanto aos efeitos educativos da medida disciplinar concretamente aplicada.

2. - A decisdo da aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas ¢) a f) do n.° 1 do artigo
86.° e das medidas sancionatorias previstas nas alineas h) a k) do n.° 1 do artigo 86.° do
Regulamento Interno deve especificar 0 momento da execucdo, o qual s6 pode ser diferido
para o0 ano letivo subsequente se por razdes de calendario escolar a execucdo da deciséo se
apresentar inviabilizada.

3. - A medida disciplinar € cumprida no estabelecimento de ensino que o aluno frequente & data
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da execucéo.

Artigo 96.°
Gabinete de Apoio aos Alunos

1. - O gabinete de apoio aos alunos tem como objetivo o acolhimento de alunos a quem foi
aplicada a medida disciplinar corretiva “Ordem de saida de sala de aula e demais locais onde
se desenvolva o trabalho escolar”.

2. - Quando um docente determina que um aluno tera de sair da sala de aula, se possivel deve
chamar um funcionério da escola e solicitar que acompanhe o aluno ao gabinete de apoio.

3. - Preferencialmente o docente que determinou a saida do aluno da sala de aula, podera
indicar uma atividade/ficha que dé continuidade dentro do possivel ao trabalho que este
desenvolveria na sala de aula se ai continuasse.

4. - Podem também os docentes que acompanham os alunos no gabinete de apoio,
consciencializar os mesmos para as atitudes incorretas que 0s levou a serem expulsos,
mediante didlogo ou através de fichas de preenchimento que abordem problemas
comportamentais.

5. - As tarefas que o docente que aplicou a medida corretiva “saida da sala de aula” indicou
como tarefa a cumprir no gabinete de apoio devem ser cumpridas e verificadas pelo docente

presente no gabinete.

Artigo 97.°
Responsabilidade civil e criminal
A aplicacdo de medida disciplinar corretiva ou sancionatoria ndo isenta o aluno e o
respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que, nos termos gerais de

direito, haja lugar.
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Aulas
Artigo 98.°
Faltas Injustificadas
Para além das faltas, previstas nos termos do artigo 17.° do Decreto Legislativo Regional
n.° 21/2013/M, de 25 de junho, podem ser aplicadas ao aluno por falta de material didatico nos
seguintes casos:
a) Na terceira vez em que ndo se facam acompanhar do material didatico
necessario ao trabalho na aula;
b) Em cada uma das vezes que ndo esteja munido do material didatico e/ou
ndo realize o trabalho de casa, desde que tal falta implique o néo
desempenho/realizacdo da sua atividade letiva;

c) Nao apresente a respetiva caderneta, trés vezes consecutivas.

Artigo 99.°
Faltas Justificadas
1. - Sdo faltas justificadas as previstas no artigo 16.° do Decreto Legislativo Regional n.°
21/2013/M, de 25 de junho, nomeadamente:

a) Doenca do aluno;

b) Falecimento de familiar;

¢) Realizacdo de tratamento ambulatorio;

d) Participacdo em actividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos

termos da lei;

e) Participacdo em visitas de estudo previstas no plano anual de escola.

2. - Assim como, aquelas que o Conselho Executivo considerar justificadas a luz de critérios de

bom senso e razoabilidade.

Artigo 100.°
Justificacdo de faltas
1. - As faltas de comparéncia sdo justificadas pelo encarregado de educacéo ou, quando maior,
pelo aluno ao diretor de turma.
2. - A justificacdo das faltas é apresentada por escrito, com indicacdo do dia, da aula ou

atividade letiva em que a falta se verificou, expondo os motivos da mesma.
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3. O diretor de turma pode solicitar os comprovativos adicionais que entenda necessarios a
justificacao da falta.
4. A justificacdo deve ser apresentada:
a) Previamente, se o motivo for previsivel;
b) Até ao quinto dia Util subsequente a falta, nos demais casos
5. Da ndo aceitacédo da justificacdo da falta pelo diretor de turma cabe recurso para o Conselho
Executivo, a interpor pelo encarregado de educacdo tratando-se aluno menor, se for maior o
proprio aluno, no prazo de cinco dias Uteis a contar do conhecimento da comunicagédo do
diretor de turma.
6. O Conselho Executivo decide o recurso no prazo de trés dias Uteis a contar da interposicao
do mesmo, notificando de imediato o diretor de turma e, ainda, o encarregado de educacéo

ou aluno, se maior.

Artigo 101.°
Medidas de Recuperacéo e Integracao
1. — As medidas de recuperacdo e integracao aplicaveis aos alunos que violaram o limite de
faltas, e que visa recuperar 0s atrasos na aprendizagem e ou a integracdo escolar do aluno,
processam-se desta forma:

a) As atividades sdo decididas pelos professores das disciplinas em que foi
ultrapassado os limites de faltas;

b) As atividades devem ser confinadas as matérias tratadas nas aulas das
disciplinas, cuja auséncia originou a situacdo de excesso de faltas;

c) As modalidades de avaliagdo podem revestir forma oral, testes ou
trabalhos sendo definidas pelos professores das disciplinas em que foi
ultrapassado o limite de faltas;

d) As atividades devem ser realizadas em periodo suplementar ao horario
letivo, dentro ou fora da escola, sendo que fora da escola deve existir co-
responsabilizacdo dos pais;

e) Os critérios de avaliacdo aplicaveis sdo os pre-definidos para as disciplinas
em causa;

f) S&o estas medidas de recuperacdo aplicaveis a todos os alunos dentro da

escolaridade obrigatoria.
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1.

2.

3.

Artigo 102.°

Reunides de turma
- O delegado e o subdelegado de turma tém o direito a requerer a realizacdo de reunides de
turma com o respetivo diretor de turma, para apreciacdo de matérias relacionadas com o
funcionamento da turma, sem prejuizo das atividades letivas.
- O pedido é apresentado ao diretor de turma, sendo precedido de reunido dos alunos para
determinacdo das matérias a abordar.
- N&o podem ser eleitos ou continuar a representar os alunos nos 6rgaos ou estruturas da
escola aqueles a quem seja ou tenha sido aplicada, nos ultimos dois anos escolares, medida
disciplinar sancionatdria superior a de repreensao registada ou sejam, ou tenham sido nos
ultimos dois anos escolares, excluidos da frequéncia de qualquer disciplina ou retidos em
qualquer ano de escolaridade por excesso grave de faltas, nos termos do Estatuto do Aluno e
do presente regulamento.

Subseccéo IV
Comisséo de finalistas
Artigo 103.°
Eleicdo
- O processo eleitoral para a comissdo de finalistas inicia-se com um requerimento assinado
por dez por cento dos finalistas, dirigido ao Conselho Executivo, solicitando autorizacao para
uma reunido de alunos do décimo segundo ano.
- Na reunido referida no nimero anterior constara a seguinte ordem de trabalhos:
a) O numero de elementos que integrardo a lista;
b) A data e local da elei¢do para a comissao de finalistas;
c) A datae local para apresentagdo das listas concorrentes a eleicéo;
d) O periodo e local de divulgacdo de listas e respetivos programas;
e) Eleicdo de uma assembleia eleitoral, com fungdes de orientacdo do
processo eleitoral, constituida pelos trés elementos mais votados, sendo o
mais votado designado presidente e por ordem decrescente de votos,
respetivamente, vice-presidente e secretario;
f) Seré lavrada uma ata e entregue uma copia ao Conselho Executivo.

- A assembleia eleitoral eleita compete:
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a) Identificar as listas concorrentes com letras do alfabeto, por ordem de
apresentacao;
b) Divulgar as listas depois de autorizacdo expressa do Conselho Executivo;
c) Assegurar o cumprimento das regras do processo eleitoral;
d) Lavrar ata de escrutinio e entrega-la ao Conselho Executivo para
homologagéo.
- Seré eleita a lista que obtenha o maior nimero de votos.

- As reclamacdes serdo dirigidas e decididas pelo Conselho Executivo.

Artigo 104.°
Funcionamento da comisséo de finalistas
- A comissdo de finalistas eleita desenvolvera as atividades constantes do seu programa.
- As atividades referidas no numero anterior devem ter em conta o projeto educativo da
escola e evitar perturbar o normal funcionamento das atividades letivas.
- A comissdo de finalistas, no desenvolvimento das suas atividades, receberd apoio do
Conselho Executivo.
- A comissdao de finalistas podera receber donativos e gerir verbas provenientes das
atividades por si desenvolvidas, abrindo para tal uma conta bancaria em nome da comissao
de finalistas da Escola Béasica e Secundaria de Machico, com trés titulares, e obrigando a
duas assinaturas:
a) As receitas serdo depositadas no primeiro dia util apos a sua rececao;
b) O tesoureiro, em livro proprio, regista as receitas e as despesas de cada
atividade;
c) A solicitacdo de um terco dos finalistas, tem de ser feita a apresentacéo do
registo de contas atualizado;
d) Na primeira semana de cada més, é dado conhecimento dos saldos atual e
anterior,
e) A utilizagdo dos fundos angariados depende de um plano aprovado pelos
finalistas;
f) O incumprimento do definido neste artigo implica, por decisdo do
Conselho Pedagdgico, a anulacdo de todo o processo, revertendo os fundos

para a comissdo de finalistas do ano seguinte, sendo devolvido aos alunos
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as quotas, se as houver.
5. - Os membros da Comissdo de finalistas sdo disciplinarmente responsaveis pelos

incumprimentos por parte da comissao.

Artigo 105.°
Viagem de finalistas

1. - Na viagem de finalistas, estes poderdo ser acompanhados por um ou mais professores da
escola, em namero a definir pelo Conselho Pedagdgico, de acordo com o numero de alunos
inscritos.

2. - Os professores sdo escolhidos pelos alunos, carecendo esta escolha de aprovacdo pelo
Conselho Pedagdgico.

3. - Na viagem de finalistas, poderdo participar, além dos alunos e professores acompanhantes,
0s encarregados de educacdo desses alunos e os professores da escola.

4. - Apenas por uma vez, poderdo os alunos usufruir dos beneficios concedidos ao aluno
finalista.

5. - E proibida a integracio de outras pessoas na viagem de finalistas, que no as elencadas no
namero 3 do presente artigo.

Artigo 106.°
Prémios de Mérito

1. - Sera atribuido a um aluno por cada ano de escolaridade do ensino regular, dos cursos
profissionais e dos cursos de educacdo e formagdo (CEF) um prémio de mérito, quando os
mesmos apresentem a melhor média de classificacdo final, incluindo provas e exames,
guando aplicavel.

2. - Os prémios de mérito sdo atribuidos aos alunos que redinam cumulativamente as seguintes
condicBes, sem prejuizo da condi¢do do nimero anterior:
a) Nivel positivo em todas as disciplinas/modulos (quer na classificagdo interna, quer

externa);

b) Auséncia de participagdes disciplinares no ano de atribuicdo do prémio.

3. - Para efeitos de célculo da média de classificagéo final, as classificacdes das disciplinas das
areas curriculares nao disciplinares no ensino basico sdo convertidas numa escala numeérica

(Insuficiente: 2; Suficiente: 3;Bom: 4; Muito Bom: 5). A disciplina de Educacdo Moral e
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Religiosa ndo é considerada para o calculo da media.

4. - No caso de se verificar uma situacdo de empate na atribuicdo do prémio de mérito, serdo

aplicados os seguintes critérios de desempate, preferindo, sucessivamente:

a) A melhor média de classificacdo de provas externas, quando aplicavel;

b) O maior somatério das classificacbes de frequéncias obtidas nas diferentes
disciplinas/modulos nos trés periodos letivos;

c) Melhor média no ano anterior ao da atribuicdo do prémio, quando aplicavel.

5. - No caso de mais do que um aluno cumprir os critérios de desempate, todos estes receberdo
prémio de mérito.

6. - Os prémios de mérito terdo uma natureza simbdlica, podendo no entanto, ter uma natureza
material ou financeira, se a instituicdo conseguir garantir fundos necessarios ao
financiamento destas duas ultimas modalidades.

7. - Os prémios serdo entregues no ano letivo subsequente, em data a notificar aos interessados.

8. - Os alunos do ensino basico com média superior ou igual a 4,5 (numa escala de 1 a 5) e 0s
do ensino secundario com média superior ou igual a 18 valores (numa escala de 1 a 20) terdo

Reconhecimento de Mérito, através da publicitacdo dos resultados a comunidade educativa.

Artigo 107.°
Funcionamento das disciplinas de educacao fisica e afins

1. - As aulas préaticas de educacdo fisica terminam 10 minutos antes do toque de saida.

2. - Os alunos devem tomar banho e vestir-se rapidamente e sair das instalacdes até ao primeiro
toque da aula subsequente.

3. - Por questbes de seguranga dos alunos, durante as aulas ndo é permitido o uso de brincos,
fios, anéis, colares, pulseiras, rel6gios, ou outro tipo de material contundente.

4. - A auséncia de qualquer pega de equipamento pessoal que impeca a participacdo nas
atividades de aula, implica a marcagdo de uma falta injustificada, “falta de equipamento”

equivale sempre a uma falta de presenca.
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Artigo 108.°
Dispensa da frequéncia da atividade fisica

1. - O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacdo fisica ou
desporto escolar, por razdes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que
deve explicitar claramente as contraindicacdes da actividade fisica.

2. - Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar presente no espaco onde
decorre a aula de educacdo fisica.

3. - O aluno que se encontre impossibilitado de estar presente no espaco onde decorre a aula de
educacdo fisica, por razbes devidamente fundamentadas, deve, sempre que possivel, ser
encaminhado para um espago em que seja pedagogicamente acompanhado.

4. - Nas situacbes em que as limitacdes as atividades de educacdo fisica ou desporto escolar
sejam parciais, devem as mesmas constar do relatério médico que indique as atividades
fisicas interditas ao aluno e/ou as que sdo permitidas de forma condicionada.

5. - A decisdo sobre a dispensa ou a presenca do aluno na aula prevista nos nimeros anteriores

compete ao Conselho Executivo.

Seccéo 1
Do Pessoal Docente
Subseccéo |
Direitos
Artigo 109.°
Direitos

1. - O Decreto Legislativo Regional n.° 17/2010/M, de 18 de agosto estabelece o regime do
Estatuto da carreira dos Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e
Secundario para Regido Autonoma da Madeira.

2. - Os direitos profissionais especificos que decorrem do exercicio da funcdo docente estdo
previstos no Estatuto da Carreira Docente para a RAM, previstos no n.° 2 do artigo 4.° do
D.L.R 17/2010/M, de 18 de agosto tendo cada um destes direitos a sua explana¢do nos
artigos subsequentes (artigo 5.° a 13.°) a saber:

a) Direito de participacdo no processo educativo;
b) Direito a formacgédo e informacdo para o exercicio da fungéo

educativa;
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9)
h)

)

Direito ao apoio técnico, material e documental;

Direito a seguranca na atividade profissional;

Direito a consideracdo e ao reconhecimento da sua autoridade
pelos alunos, suas familias e demais membros da comunidade
educativa;

Direito a colaboracdo das familias e da comunidade educativa
no processo de educacédo dos alunos;

Direito a negociacao coletiva;

Direito a dignificacdo da carreira e da profissdo docente;

Direito a estabilidade profissional;

Direito a ndo discriminagéo.

Subseccéo I
Deveres
Artigo 110.°

Deveres

1. - Nos termos do Estatuto da Carreira Docente para a RAM, artigo 14.° do Decreto

Legislativo Regional n.° 17/2010/M, de 18 de agosto, determina que os docentes estdo

obrigados ao cumprimento dos deveres gerais dos funcionarios e agentes do Estado em geral,

previstos no artigo 73.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, nomeadamente:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)

Dever de prossecucdo do interesse publico;
Dever de isengéo;

Dever de imparcialidade;

Dever de informacéo;

Dever de zelo;

Dever de obediéncia;

Dever de lealdade;

Dever de corregéo;

Dever de assiduidade;

Dever de pontualidade.

2. - O pessoal docente estd obrigado ainda um conjunto de deveres associados a sua condicéo
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profissional, estes previstos no n.° 2 do artigo 14.° do D.L.R 17/2010/M, de 18 de agosto.
3. - O pessoal docente tem ainda um conjunto de deveres especificos, com o0s intervenientes da
comunidade escolar onde se inserem, nomeadamente:
a) Deveres para com os alunos, artigo 15.°;
b) Deveres para com a escola e 0s outros docentes, artigo 16.°;

c) Deveres para com os encarregados de educacao, artigo 17.°.

Seccéo 111
Do Pessoal Ndo Docente
Subseccéo |
Direitos
Artigo 108.°
Direitos
1. - Ao pessoal ndo docente sdo garantidos os direitos gerais estabelecidos para os funcionarios
e agentes do Estado em geral, bem como os direitos previstos no Decreto-Lei n® 184/2004, de
29 de julho, na sua atual redacdo, assim como, para a Regido Autébnoma da Madeira o
Decreto Legislativo Regional n.° 29/2006/M, de 19 de julho que estabelece a
intercomunicabilidade com o diploma nacional, adaptando-o a regido.
2. - Nos termos gerais o pessoal ndo docente, tém direito nomeadamente a:
a) Direito a informacao;
b) Direito a formacéo;
c) Direito a saude, higiene e seguranca;
d) Direito a participacdo no processo educativo;
e) Direito ao apoio técnico, material e documental,
f) Direito ao exercicio da atividade sindical e & negociacdo coletiva, nos
termos da lei geral.
3. - Nos termos da Lei Geral e do artigo 4.° do D.L.R n.° 29/2006/M, de 19 de julho, séo ainda
direitos consignados ao pessoal ndo docente:
a) A participagdo em discussdes publicas relativas ao sistema educativo com
liberdade de iniciativa;
b) A participacdo em eleicdes, elegendo e sendo eleito, para 6rgdos colegiais

dos estabelecimentos de educacgédo/ensino, nos termos da lei.
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Subseccéo I
Deveres
Artigo 112.°

Deveres

O pessoal ndo docente estd obrigado ao cumprimento dos deveres gerais dos funcionarios

e agentes do Estado em geral, previstos no artigo 73.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, assim

como, 0s previstos no artigo 5.° do D.L.R n.° 29/2006/M, de 19 de julho, nomeadamente:

a)

b)

f)

9)

h)

Contribuir para a plena formacéo, realizagdo, bem-estar e seguranca das
criangas e dos alunos;

Contribuir para a correta organizacdo dos estabelecimentos de
educacéo/ensino e assegurar a realizacdo e o desenvolvimento regular das
atividades neles prosseguidas;

Colaborar ativamente com todos 0s intervenientes no processo educativo;
Zelar pela preservacdo das instalacdes e equipamentos escolares e propor
medidas de melhoramento dos mesmos, cooperando ativamente com o
Conselho Executivo da escola na prossecucao desses objetivos;

Participar em acOes de formacdo, nos termos da lei, e empenhar-se no
sucesso das mesmas;

Cooperar com 0s restantes intervenientes no processo educativo na
detecdo de situacBes que exijam correcdo ou intervencdo urgente,
identificadas no ambito do exercicio continuado das respetivas funcdes;
Respeitar, no ambito do dever de sigilo profissional, a natureza
confidencial da informacdo relativa aos alunos, respetivos familiares e
encarregados de educacéo;

Respeitar as diferencas culturais de todos os membros da comunidade

escolar.

Estrada de Tristdo Vaz Teixeira e N°. 39 e Sitio do Paraiso 9200-146 ¢ Machico e Tel.: 291 969 250  Fax: 291 969 254

E-mail: esmachico@madeira-edu.pt

91



ECRETARIA REGIONA §EDUCACAO

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO

Escola Basica e Secundaria de Machico

Seccéo IV
Dos Pais/Encarregados de Educacéo
Subseccéo |
Direitos
Artigo 113.°
Direitos

Aos pais e encarregados de educacdo assistem os seguintes direitos gerais:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

Participar na vida da escola e nas atividades da associagdo de pais e
encarregados de educacéo;

Informar-se, ser informado e informar a comunidade educativa sobre todas
as mateérias relevantes no processo educativo do seu educando;
Comparecer na escola por sua iniciativa;

Colaborar com os professores no ambito do processo de ensino-
aprendizagem do seu educando;

Ter conhecimento da hora semanal de atendimento;

Ser informado, do aproveitamento e do comportamento do seu educando;
Articular a educagéo na familia com o trabalho escolar;

Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no
desenvolvimento de uma cultura de cidadania, nomeadamente atraves da
promocdo de regras de convivéncia na escola;

Conhecer o regulamento interno.
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Subseccéo Il
Deveres
Artigo 114.°
Deveres
Aos pais e encarregados de educagdo assistem 0s seguintes deveres gerais:
a) Informar-se sobre as matérias relevantes no processo educativo do seu
educando;
b) Comparecer na escola quando tal Ihe for solicitado;
c) Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade do seu
educando;
d) Responsabilizar-se pelo asseio e aprumo do seu educando;
e) Colaborar com o diretor de turma na execucao, por parte do seu educando,
de medida educativa disciplinar que Ihe tenha sido aplicada.
f) Conhecer o Regulamento Interno da escola.
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Capitulo VI
DISPOSICOES COMUNS
Artigo 115.°

Responsabilidade

No exercicio das suas func¢Bes, os membros dos 6rgéos previstos no artigo 3.° do presente

Regulamento Interno respondem perante a administragdo educativa, nos termos gerais de direito.

1.

Artigo 116.°
Inelegibilidade e impedimentos

- O pessoal docente e ndo docente a quem tenha sido aplicada pena disciplinar superior a
repreensao escrita ndo pode ser eleito, designado ou recrutado para os 6rgdos e estruturas
previstos no presente Regulamento Interno, nos dois, trés ou cinco anos posteriores ao termo
do cumprimento da sanc¢do, consoante lhe tenha sido aplicada, respetivamente, pena de
multa, suspensao, cessacdo de comissao de servigco ou demissao.

- Ndo é aplicada a disposicdo anterior ao pessoal docente e ndo docente reabilitado nos
termos do n.° 4 do artigo 240.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho que estabelece o regime
juridico da Lei Geral do Trabalho em Func¢es Publicas.

- Os alunos a quem tenha sido aplicada a sancao disciplinar igual ou superior a da exclusiva
competéncia do Presidente do Conselho Executivo, ndo podem ser eleitos ou designados para
Orgdos e estruturas do presente Regulamento Interno nos dois anos seguintes ao termo do

cumprimento da sangéo.

Artigo 117.°
Incompatibilidades

E incompativel o desempenho cumulativo de fun¢Bes como membro do Conselho

Executivo e do Conselho da Comunidade Educativa, sem prejuizo da participacdo por ineréncia

nos Orgaos.
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1.

Artigo 118.°

Regimento
- Os orgdos colegiais de direcdo, administracdo e as estruturas de gestdo intermédia previstos
no Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M, de 21 de junho, elaboram os seus proprios
regimentos, definindo as respetivas regras de organizacdo e funcionamento, nos termos
fixados no mesmo diploma e em conformidade com o presente Regulamento Interno.
- O regimento é elaborado ou revisto nos primeiros 30 dias do mandato do érgédo ou estrutura

a que respeita.

Estrada de Tristdo Vaz Teixeira e N°. 39 e Sitio do Paraiso 9200-146 ¢ Machico e Tel.: 291 969 250  Fax: 291 969 254

E-mail: esmachico@madeira-edu.pt

95



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA r
§‘ Q GOVERNO REGIONAL ﬂ'l
s B EDUCAGAO SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO _ |

Escola Basica e Secundaria de Machico EBSM

Capitulo VII

DISPOSICOES ESPECIFICAS
Artigo 119.°

Aulas

1. - O professor ndo pode comecar ou terminar a aula antes do tempo previsto, nem conceder
dispensa aos alunos, ou permitir que saiam mais cedo a nao ser por motivo devidamente
justificado.

2. - O professor deve ser sempre 0 primeiro a entrar e o Gltimo a sair da sala de aula.

3. - Os alunos e professores podem entrar, excecionalmente, dentro dos cinco minutos apds o
primeiro togue de inicio de cada turno.

4. - O periodo normal de aulas sera interrompido com dois (2) intervalos de manha, dois (2) a
tarde e um (1) & noite.

5. - No caso da auséncia do professor os alunos sé devem abandonar o local por ordem do
auxiliar de acdo educativa, caso nao haja professor de substituicao.

6. - Por cada aula o professor deve registar na plataforma eletrénica disponibilizada pela
instituicdo escolar, as faltas dos alunos, o sumario da matéria dada, numerar a li¢do, sendo
que a palavra passe e a identificacdo pessoal séo tidas como uma rubrica.

7. - Os blocos de noventa minutos sdo equiparados, para todos os efeitos, a dois tempos letivos,
pelo que a falta a um deles implica a marcacdo de uma Unica falta

Artigo 120.°
Gestéo dos espacos escolares
Os espagos e instalacdes escolares poderdo livremente ser utilizadas pelos membros da
comunidade escolar, com os seguintes condicionamentos:

a) As salas de aulas s6 poderdo ser utilizadas durante o respetivo tempo de
aula ou mediante autorizacéo;

b) As salas especificas sdo utilizadas exclusivamente pelas respetivas
disciplinas, exceto se tal for autorizado pelo Orgdo de gestdo e
administracdo da escola;

c) A biblioteca, bufetes, cantina, servicos administrativos, acdo social,
papelaria e reprografia s6 poderdo ser utilizados durante o horario de

expediente;
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d) Os espacos desportivos podem ser utilizados sempre que ai ndo estejam a
decorrer aulas e, quando devidamente autorizados pelo 6rgédo de gestdo e

administracao da escola.

Artigo 121.°
Funcionamento dos Servicos

1. - Os servigos em funcionamento na escola devem estar perfeitamente identificados através de
uma placa indicadora do mesmo.

2. - Os servicos funcionardo durante o horario de expediente que devera estar afixado no
respetivo local de funcionamento de modo a que todos possam conhecé-lo.

3. - Deverdo igualmente estar afixadas as condic¢des de utilizagdo de cada um desses servicos.

4. - Para consulta de processos, quer disciplinares ou processo individual do aluno, deve o
interessado apresentar pedido dirigido ao Presidente do Conselho Executivo, com uma
antecedéncia minima de 3 dias Uteis, referindo em que qualidade o faz, sob pena de

indeferimento.

Artigo 122.°
Acesso as instalagdes

1. - O acesso as instalacdes escolares faz-se pelo portdo do Bloco Norte.

2. - Os alunos deverdo apresentar a entrada, 0 seu cartdo de estudante e o respetivo horario
escolar.

3. - O cartdo de identificacdo dos alunos apresentam trés cores, em que as mesmas definem a
possibilidade de o aluno sair das instalagdes da escola ou de total impedimento do mesmo,
naquele que é o tempo letivo normal, organizando-se nestes termos:

a) Cartdo com cor vermelha, o aluno sé pode sair das instalagcGes escolares
no fim das atividades letivas;

b) Cartdo com cor amarela, o aluno pode sair das instalagdes escolares na sua
hora de almocgo;

c) Cartdo com a cor verde, o aluno poderéd sair das instalacbes escolares
sempre que o entenda.

4. - Deverdo igualmente exibi-lo, sempre que se encontrem nas instalacGes escolares e tal lhe

seja solicitado por um professor ou funcionario.
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5. - Quando o funcionario em servico num desses acessos consiga por conhecimento pessoal
identificar o aluno, podera excecionalmente dispensar a apresentacdo do respetivo cartdo de
identificacéo.

6. - Em caso de duvida deverd sempre solicitar a apresentacdo do documento referido no
numero 2 deste artigo.

7. - O nome dos alunos que estejam inibidos de frequentar as instalagdes escolares, devera
constar de uma relacéo a ser entregue ao funcionario em servico na portaria.

8. - Os visitantes deverdo entregar na portaria um documento de identificacdo, de preferéncia
com fotografia, contra a entrega de um cartdo de visitante, bem como um formulério
identificativo do local a que pretende aceder. Tal formulério devera ser rubricado pelo
responsavel do servico contacto e devolvido na portaria juntamente com o cartdo de visitante.

9. - Os alunos ndo podem circular, nem permanecer nos corredores de acesso as salas de aulas,

durante os tempos letivos.

Artigo 123.°
Visitas de estudo

1. - Os professores poderdo propor a realizacdo de visitas de estudo, visando objetivos
pedagdgico - didaticos.

2. - Tais visitas deverdo constar do plano anual de escola.

3. - Arealizacdo dessas visitas sera precedida de uma proposta apresentada ao 6rgao de gestdo e
administracdo da escola com trinta dias de antecedéncia, devendo a mesma conter:

a) Destinatarios;

b) Objetivos;

c) Destino e momento da sua realizagao;
d) Recursos necessarios;

e) Acompanhantes.

4. - Quando o acompanhamento implique aos professores acompanhantes a auséncia a sua
atividade letiva normal, deverd o 6rgdo de gestdo e administracdo da escola, conceder
previamente a sua autorizag&o.

5. - Os professores que ndo participam na visita de estudo devem:

a) Registar na plataforma eletronica disponibilizada pela instituicdo escolar,

COmMOo um sumario o motivo porque nao deram a aula, numerando-a;
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1.

b) Ocupar o tempo normal da aula sem lecionar novos contetdos, quando

tiverem alunos.

Artigo 124.°
Avaliacdo Sumativa
- Na avaliacdo sumativa observar-se-do 0s niveis quantitativos e qualitativos constantes do
mapa I, em anexo a este Regulamento Interno, e que dele faz parte integrante.
- A aplicacdo cumulativa dos niveis qualitativos e quantitativos mencionados no nimero

anterior é obrigatdria para todos os graus de ensino.

Artigo 125.°

Pedido de revisdo da avaliacdo sumativa interna

- No caso dos alunos do 2.° e 3.° ciclos, o encarregado de educacdo do aluno menor, pode das
decisbes decorrentes da avaliacdo do 3.° periodo de um ano letivo requerer um pedido de
revisdao da mesma, devidamente fundamentado, dirigido pelo respetivo ao Presidente do
Conselho Executivo, no prazo de trés dias Uteis a contar da data da afixacdo das pautas dos
2.2¢e 3.°ciclos.

- No caso dos alunos a frequentar o ensino secundario, apds a afixacdo das pautas referentes
a avaliacdo sumativa interna no 3.° periodo, o encarregado de educacdo, ou o aluno, quando
maior de idade, podera no prazo de cinco dias Uteis a contar da data da afixacdo requerer um
pedido de revisdo dessa avaliagdo, devidamente fundamentado, dirigido ao Presidente do
Conselho Executivo.

- Os pedidos de revisdo a que se referem 0s numeros anteriores sdo apresentados em
requerimento devidamente fundamentado em razGes de ordem técnica, pedagdgica ou legal,
dirigido ao Presidente do Conselho Executivo, podendo ser acompanhado dos documentos
considerados pertinentes.

- Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no n.° 1 e 2 do presente
artigo, bem como os que nao estiverem fundamentados, serdo liminarmente indeferidos.

- Da resposta da decisdo sobre o pedido de revisdo cabe sempre a possibilidade do recurso
hierarquico, quando baseado em vicio de forma existente no processo, para 0s Orgaos

competentes previstos na lei especifica.
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Artigo 126.°
Convocatorias/ Notificacbes/Ordens de Servico

1. - Todas e quaisquer convocatorias e notificagfes, bem como ainda, as ordens de servico, que
ndo revistam carater confidencial, consideram-se efetuadas nos seus destinatarios, com a sua
afixacdo, em suporte papel, nas vitrines destinadas a esses fins, as quais estdo devidamente
identificadas e instaladas nas salas de professores.

2. - Para os devidos efeitos, com a afixacdo dos documentos acima referidos, consideram-se
convocados/notificados todos os professores da escola.

3. - As convocatorias, ordens de servico e/ou notificagdes serdo afixadas com uma antecedéncia
minima de quarenta e oito horas sob a data em que produzirdo os seus efeitos ou da
realizacdo do evento ou da tarefa.

4. - Nos documentos afixados, nos termos dos nimeros anteriores, ¢ feita referéncia a data da

sua afixacdo, devidamente rubricada pelo elemento do Conselho Executivo que a autorizou.
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Capitulo VIII
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 127.°

Omissoes
Em tudo o que o presente Regulamento Interno seja omisso, devera observar-se o
seguinte:
a) Recurso a lei geral e a regulamentacdo especifica para a matéria
em causa;

b) Decisdo do 6rgdo de gestdo e administracdo da escola.

Artigo 128.°
Divulgagéo
1. - O Regulamento Interno da escola € de divulgacdo obrigatéria a todos os membros da
comunidade escolar, no inicio de cada ano letivo, para tal, encontra-se disponivel para
consulta permanente, nos seguintes locais:
a) Na biblioteca;
b) Nas salas de professores;
c) Nas salas de direcdo de turma;
d) Na sala de delegados de disciplina;
e) No gabinete da associacdo de estudantes, secretaria e gabinete
de pessoal ndo docente;
f) Divulgado na plataforma eletronica da escola
2. - O Regulamento Interno podera ser adquirido, por qualquer interessado, na papelaria da

escola.

Artigo 129.°
Original
O original do Regulamento Interno, devidamente homologado pelo Conselho da

Comunidade Educativa, ficara confiado a guarda do Conselho Executivo.
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Artigo 130.°
Revisdo do Regulamento
1. - No ano letivo seguinte ao da sua entrada em vigor, o Regulamento Interno podera ser
revisto.
2. - Para que seja desencadeado o processo de revisdo do Regulamento Interno, o Conselho
Executivo deve, ouvido o Conselho Pedagdgico, elaborar uma proposta e submeté-la para
aprovacao do Conselho da Comunidade Educativa.

Artigo 131.°
Entrada em vigor
O Regulamento Interno da escola entra em vigor nos cinco dias subsequentes ao da sua
homologagéo pelo Conselho da Comunidade Educativa.
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Capitulo IX

DISPOSIC()ES TRANSITORIAS
Artigo 132.°
Aprovacao do presente Regulamento Interno

O presente Regulamento Interno sera aprovado pelo Conselho da Comunidade Educativa
em exercicio de func¢bes no ano letivo 2015/2016.

Artigo 133.°
Revisdo do presente Regulamento Interno
Sem prejuizo do disposto no artigo 130.° do presente Regulamento Interno, poderd o
mesmo ser objeto de revisao, no ano da sua entrada em vigor, de acordo com as competéncias ai

definidas e demais legislacéo aplicavel.

Artigo 134.°
Norma Revogatoria
E revogado o Regulamento Interno da Escola Basica e Secundaria de Machico que, esta

em vigor.
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Sintese Legislativa

Para uma melhor utilizacdo e complemento do presente regulamento interno, sugere-se como

consulta de apoio, a seguinte legislacéo:

Lei n.° 46/86, de 14 de Outubro - Lei de Bases do Sistema Educativo, na sua atual redacédo
conferida pela Lei n.° 85/2009, de 27 de Agosto;

Decreto - Lei n.° 75/2010, de 23 de Junho - Revisdo do Estatuto da Carreira Docente a nivel
nacional,

Decreto — Legislativo Regional n.° 17/2010/M, de 18 de Agosto, estabelece o Estatuto da Carreira
Docente para a Regido Auténoma da Madeira;

Decreto - Legislativo Regional n.° 21/2013/M, de 25 de Junho — Estabelece o Estatuto do Aluno e
Etica Escolar da Regido Auténoma da Madeira;

Lei n.° 35/2014, de 20 de junho — Estabelece a Lei Geral do Trabalho em Funcdes Publicas;
Decreto Legislativo Regional n.° 4/2000/M, de 31 de Janeiro, na sua atual redagdo conferida pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M, de 21 de Junho, Aprova 0 Regime de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos de educagdo e de ensino publicos da Regido
Auténoma da Madeira;

Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de Janeiro; estabelece o Cddigo de Procedimento Administrativo;
Decreto Legislativo Regional n.° 26/98/M, de 18 de Dezembro;

Portaria n.° 70-A/2013, de 15 de fevereiro, que regula o funcionamento, organiza¢do dos cursos
profissionais.

Portaria n.° 80/2008, de 27 de junho, na sua atual redacdo, que define as condi¢bes de
funcionamento dos cursos de educacgdo e formacgdo de adultos na Regido, adiante designados por
Cursos EFA, e das formagfes modulares.

A Portaria n.° 118/2005, de 14 de outubro, da Secretaria Regional da Educacéo, na redacdo dada
pela Portaria n.° 71/2013, de 7 de agosto, relativa ao Regulamento da Oferta Formativa de

Educacéo e Formacao da Regido.
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REGULAMENTO ELEITORAL

Capitulo |
Conselho da Comunidade Educativa

Artigo 1.°
Convocacao da assembleia eleitoral
1. - O Presidente do Conselho da Comunidade Educativa promove a afixacao das convocatérias
para a elei¢do do respetivo érgdo, contendo a data, hora e local onde decorrerao as eleicdes,
as quais deverao ter lugar no prazo de seis dias Uteis a partir da data de afixacdo das mesmas.
2. - A afixacdo da referida convocatoria, bem como de toda a documentacdo referente ao
processo eleitoral, far-se-a, exclusivamente, numa vitrine junto a porta de entrada do edificio

norte, no piso 0, a qual estara devidamente identificada para tal fim.

Artigo 2.°
Cadernos eleitorais
1. - Compete ao Presidente do Conselho da Comunidade Educativa em exercicio, até a data da
apresentacdo da convocatoria supra referida, elaborar os cadernos eleitorais, separados para
pessoal docente e ndo docente, neles constando:
a) Todos os professores em exercicio efectivo de funcbes na
escola;
b) Todos os elementos do pessoal ndo docente em exercicio efetivo
na escola.
2. - As listas elaboradas nos termos dos nimeros anteriores servem de base ao escrutinio e
neles sdo descarregados todos 0s votos expressos.
3. - Nenhum elemento pode constar nos cadernos eleitorais integrado em mais de uma lista ou
corpo, ndo sendo por via disso, permitido a votacdo de um elemento, em mais do que uma
qualidade, pelo que, em caso de concurso prevalece a qualidade decorrente da sua funcéo

profissional.
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Artigo 3.°
Candidaturas / listas

1. - A entrega das candidaturas terd de ser efetuada ao Presidente do Conselho da Comunidade
Educativa, no gabinete deste, nos dias Uteis e no horario compreendido entre as 09:h30m e as
12h:00m e as 14h:00m e as 17h:00m, até trés dias Uteis antes do inicio do ato eleitoral.

2. - As listas devem ser apresentadas em boletim proprio, totalmente preenchido o qual sera
disponibilizado para o efeito pelos servigos administrativos da escola, e devem conter:

a) ldentificacdo dos candidatos (em numero de oito efetivos e oito
suplentes, para as listas do pessoal docente e, em numero de
dois efetivos e dois suplentes para as lista de pessoal néo
docente);

b) Rubrica dos candidatos;

c) Identificacdo e assinatura do mandatario.

3. - As listas serdo ordenadas alfabeticamente de acordo com o dia e hora da entrada, sendo
oficialmente identificadas pela letra que lhes for atribuida pelo Presidente do Conselho da
Comunidade Educativa.

4. - As listas, ap0s a verificacdo da sua legalidade serdo afixadas, em simultdneo, pelo
Presidente do Conselho da Comunidade Educativa, no primeiro dia uatil seguinte, ao fim do
periodo previsto para a entrega de listas concorrentes.

5. - A afixacdo das listas far-se-4 nos mesmos espacos definidos para publicitacdo do processo
eleitoral.

6. - As listas que ndo sejam apresentadas nos termos do presente regulamento e demais

legislagdo aplicavel serdo recusadas.

Artigo 4.°
Mesa da assembleia eleitoral

1. - Serdo constituidas duas mesas eleitorais, uma para a elei¢cdo do pessoal docente e outra para
a eleicéo do pessoal ndo docente.

2. - Cada mesa eleitoral é constituida por um presidente e dois secretarios, designados pelo
Presidente do Conselho da Comunidade Educativa, de entre os elementos do grupo de
pessoal a que dizem respeito.

3. - Nao podem ser eleitos ou designados para a mesa da Assembleia Eleitoral, como membros

Estrada de Tristdo Vaz Teixeira e N°. 39 e Sitio do Paraiso 9200-146 ¢ Machico e Tel.: 291 969 250  Fax: 291 969 254

E-mail: esmachico@madeira-edu.pt

106



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA r
§‘ Q GOVERNO REGIONAL ﬂ'l
s B EDUCAGAO SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO _ |

Escola Basica e Secundaria de Machico EBSM

efetivos ou suplentes, docentes ou ndo docentes que sejam candidatos ao Conselho da
Comunidade Educativa, mandatarios ou representantes das listas concorrentes.

4. - O Presidente do Conselho da Comunidade Educativa, nomeara suplentes em igual nimero e
nas mesmos condicdes definidas nos nimeros um e dois deste artigo, 0s quais substituirdo os

efetivos, em caso de impedimento e/ou falta destes.

Artigo 5.°
EleicOes

1. - AseleicOes serdo realizadas por voto presencial, directo e secreto.

2. - As urnas manter-se-do abertas durante oito horas, de acordo com o horario definido na
convocatoria referida no artigo primeiro, a menos que antes tenham votado todos os eleitores.

3. - A abertura das urnas sera efetuada perante a respetiva mesa e mandatarios das listas,
lavrando-se ata que sera assinada pelos presentes.

4. - A conversdo dos votos em mandatos faz-se de acordo com o método de representacdo
proporcional da média mais alta de Hondt.

5. - Os docentes/ndo docentes que se encontrem em situacdo de maternidade e /ou doenca
podem votar e ser eleitos.

6. - Os docentes/ndo docentes que se encontrem na situacdo de licenca sabéatica e/ou

equiparacéo a bolseiro ndo podem votar.

Artigo 6.°
Acompanhamento dos atos de eleicdo/ mandatario
1. - Cada lista concorrente designard um mandatério que serd o interlocutor entre a lista que
representa e 0s servicos e 6rgdos da escola.
2. - O mandatario serd, obrigatoriamente, um elemento do grupo de pessoal respetivo, em
efetivo exercicio de fungdes na escola, ndo podendo ser candidato pela lista que representa.
3. - Junto aos locais de escrutinio ndo poderdo estar outros elementos para além dos membros

da mesa e os mandatarios das listas concorrentes.
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Artigo 7.°
Funcionamento da assembleia eleitoral
Compete ao Presidente do Conselho da Comunidade Educativa da escola definir o local
de votacgdo, o qual constard da convocatoria do ato eleitoral, devendo situar-se em local que
permita a privacidade e facil acesso inerentes ao ato eleitoral.

Artigo 8.°

Identificacdo dos eleitores

1. - A identificacdo dos eleitores é efetuada através da exibicdo do respetivo bilhete de
identidade/cartdo de cidadéo.

2. - Na falta de bilhete de identidade/cartdo de cidaddo, a identificacdo do eleitor faz-se por
meio de qualquer outro documento oficial que contenha fotografia atualizada, através de dois
eleitores que atestem, sob compromisso de honra, a sua identidade ou ainda por

reconhecimento de dois dos membros da mesa.

Artigo 9.°
Processo referente ao ato eleitoral
Toda a documentacdo referente ao ato eleitoral serd entregue ao Presidente do Conselho
da Comunidade Educativa ou a quem as suas vezes fizer, pelo presidente da mesa da assembleia
eleitoral.
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Capitulo 11
Conselho Executivo

Artigo 10.°
Convocacao da assembleia eleitoral

1. - O Presidente do Conselho Executivo, ou quem as suas vezes fizer, promove a afixacdo da
convocatoria para a eleicdo do respetivo 6rgao contendo data, hora e local onde decorrera o
ato eleitoral, a qual devera ter lugar no prazo de seis dias Uteis contados a partir da data de
afixacdo das mesmas.

2. - A afixacdo da referida convocatoria, bem como de toda a documentacdo referente ao
processo eleitoral, far-se-a, exclusivamente, numa vitrine junto a porta de entrada do edificio

norte, no piso 0, a qual estara devidamente identificada para tal fim.

Artigo 11.°
Cadernos eleitorais
1. - O Presidente do Conselho Executivo em exercicio, na mesma data definida para a afixacéo
da convocatoria da assembleia eleitoral, elaborara os cadernos eleitorais atualizados, 0s quais
devem integrar:

a) Todos os docentes em exercicio efetivo de funcBes na escola;

b) Todos os elementos do pessoal ndo docente em exercicio efetivo
de funcgdes na escola;

c) Dois representantes dos pais/encarregados de educacdo dos
alunos por cada ano de escolaridade existente na escola, eleitos
de entre os representantes dos encarregados de educacdo de
cada turma;

d) Um aluno representante de cada turma do ensino secundario.

2. - As listas elaboradas nos termos do nimero anterior serve de base ao escrutinio e neles sao
descarregados todos 0s vOtos expressos.

3. - Nenhum elemento pode constar nos cadernos eleitorais integrado em mais de uma lista ou
corpo, ndo sendo por via disso, permitida a votacdo em mais de uma qualidade decorrente da

sua funcdo profissional.
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Artigo 12.°
Condicdes de elegibilidade
As condicdes de elegibilidade para o presidente e vice-presidentes, séo as definidas nos
nameros 3 a 7 do artigo 17.° do Decreto Legislativo Regional n.° 21/2006/M, de 21 de junho.

Artigo 13.°
Listas para o Conselho Executivo

1. - Os candidatos constituem-se em lista e apresentam um programa de acao.

2. - As listas, apresentadas em boletim proprio, totalmente preenchido fornecido pelos servigcos
administrativos da escola, e entregues ao Presidente do Conselho Executivo, no gabinete do
Conselho Executivo, nos dias uteis e no horario compreendido entre as 09h30m e as 12h00m
e as 14h00m e as 17h00m, até trés dias uteis antes do inicio do ato eleitoral e devem conter:

a) Identificacdo completa dos candidatos a presidente e vice-presidentes;
b) Rubrica dos candidatos;
c) Nome completo e legivel e rubrica do mandatario.

3. - As listas serdo ordenadas alfabeticamente de acordo com o dia e hora da entrada, sendo
oficialmente identificadas pela letra que lhes for atribuida pelo Presidente do Conselho
Executivo.

4. - As listas, apds a verificacdo da sua legalidade serdo afixadas, em simultaneo, pelo
Presidente do Conselho Executivo, até ao segundo dia util seguinte ao fim do periodo
previsto para a entrega de listas concorrentes.

5. - A afixacdo das listas far-se-4 nos mesmos espacos definidos para a publicitacdo do processo
eleitoral.

6. - As listas que ndo sejam apresentadas nos termos do presente regulamento e da demais

legislacdo aplicavel serdo liminarmente recusadas.
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1.

Artigo 14.°
Assembleia eleitoral
- A assembleia para a eleicdo do Conselho Executivo é constituida pelos docentes, ndo
docentes, pais/encarregados de educacdo e alunos, que integram os cadernos eleitorais, nos
termos qualitativos e quantitativos previstos nas alineas do n.° 1 do artigo 11.° do presente
Regulamento.

Artigo 15.°
Corpo eleitoral do pessoal docente e ndo docente
- O corpo eleitoral do pessoal docente e ndo docente € constituido por todos os docentes/ndo
docentes em exercicio efetivo de func¢des na escola.
- Os docentes/ndo docentes que se encontrem em situacdo de maternidade e /ou doenca
podem votar e ser eleitos.
- Os docentes/ndo docentes que se encontrem na situacdo de licenca sabéatica e/ou

equiparacdo a bolseiro ndo podem votar.

Artigo 16.°
Corpo eleitoral dos pais e encarregados de educacao
- O corpo eleitoral dos pais e encarregados de educacdo é constituido por dois (2) pais /
encarregados de educacdo, por cada ano de escolaridade existente na escola, eleitos de entre
o0s representantes dos pai/encarregados de educacdo das turma de cada um dos anos a que
respeitam.
- A eleicdo de tais representantes far-se-4 mediante reunido convocada para o efeito, pelo
Presidente do Conselho Executivo.
- Na eleicdo a que se refere o ponto 1, sdo eleitos, em listas separadas por ano de
escolaridade, os dois pais/Encarregados de Educagdo mais votados.
- Caso ndo seja possivel apurar e eleger os pais/encarregados de educacao, realizar-se-a de
imediato um segundo escrutinio, ao qual apenas concorrerao:
a) Se tiver sido ja eleito um deles (por ter sido o mais votado), os candidatos
mais votados que tenham ficado com o mesmo numero de votos, sendo
eleito o mais votado;

b) Se ndo tiver sido apurado nenhum eleito, os candidatos com 0s mesmo
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namero de votos, sendo eleitos os dois mais votados.
5. - Se, a hora designada para o ato eleitoral, apenas tiverem comparecido até dois candidatos
por cada ano de escolaridade, consideram-se eleitos os que estiverem presentes.
6. - Na auséncia de candidatos para um ano de escolaridade a que tal falta respeitar, fica sem

representacdo na eleicdo do Conselho Executivo.

Artigo 17.°

Corpo eleitoral dos alunos
O corpo eleitoral dos alunos é constituido pelo delegado de cada uma das turmas do

ensino secundario da escola.

Artigo 18.°
Mesa da assembleia eleitoral

1. - A mesa da assembleia eleitoral é constituida por um presidente e dois secretarios.

2. - O cargo de presidente é assumido por um docente sendo 0s cargos de secretarios
distribuidos por um encarregado de educacéo e por um elemento do pessoal ndo docente.

3. - Os elementos da mesa eleitoral sdo nomeados pelo Presidente do Conselho Executivo.

4. - O Presidente do Conselho Executivo, nomeara suplentes em igual nimero e nas mesmas
condicdes definidas nos niUmeros um e dois deste artigo, 0s quais substituirdo os efetivos, em
caso de impedimento e/ou falta destes.

5. - N&o podem ser eleitos ou designados para a mesa da assembleia eleitoral, como membros
efetivos ou suplentes, docentes que sejam candidatos ao Conselho Executivo, mandatarios ou

representantes das listas concorrentes.

Artigo 19.°
EleicOes
1. - As eleicOes serdo realizadas por voto presencial, direto e secreto.
2. - As urnas manter-se-ao abertas durante oito horas, de acordo com o horéario definido na
convocatoria referida no artigo décimo, a menos que antes tenham votado todos os eleitores
3. - A abertura das urnas sera efetuada perante a respetiva mesa e mandatarios das listas,
lavrando-se ata que sera assinada pelos presentes.
4. - Considera-se eleita a lista que obtiver maioria absoluta dos votos entrados nas umas, 0S
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quais devem representar, pelo menos, 60% do namero total de eleitores.
5. - Quando nenhuma lista sair vencedora, nos termos do numero anterior, realiza-se um
segundo escrutinio, no prazo maximo de cinco dias Uteis, entre as duas listas mais votadas,

sendo entdo considerada eleita a lista que reunir maior nUmero de votos entrados nas urnas.

Artigo 20.°
Acompanhamento dos atos de elei¢do/ mandatario
1. - Cada lista concorrente designard um mandatario que serd o interlocutor entre a lista que
representa e 0s servicos e 6rgaos da escola.
2. - O mandatario serd, obrigatoriamente, um elemento do grupo de pessoal respetivo, em
efetivo exercicio de fungdes na escola, ndo podendo ser candidato pela lista que representa.
3. - Junto aos locais de escrutinio ndo poderdo estar outros elementos para além dos membros

da mesa e os mandatarios das listas concorrentes.

Artigo 21.°
Funcionamento da assembleia eleitoral
Compete ao Presidente do Conselho Executivo da escola definir o local de votagéo, o
qual constard da convocatéria do ato eleitoral, devendo situar-se em local que permita a

privacidade e facil acesso inerentes ao ato eleitoral.

Artigo 22.°
Identificacéo dos eleitores
1. - A identificacdo dos eleitores é efetuada através da exibicdo do respetivo bilhete de
identidade/cartéo de cidadao.
2. - Na falta de bilhete de identidade/cartdo de cidaddo, a identificacdo do eleitor faz-se por
meio de qualquer outro documento oficial que contenha fotografia atualizada, ou através de
dois eleitores que atestem, sob compromisso de honra, a sua identidade ou ainda por

reconhecimento de dois dos membros da mesa.

Artigo 23.°
Homologag&o e recurso

1. - O Conselho da Comunidade Educativa, apos confirmacdo da regularidade do processo
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eleitoral, procede a homologacdo dos respetivos resultados, nomeando a dando posse aos
membros do Conselho Executivo, nos trinta dias subsequentes a eleicéo.

2. - Do ato de homologacdo cabe recurso hierarquico, de mera legalidade, com efeito
suspensivo, a interpor no prazo maximo de cinco dias Uteis, para o Secretario Regional da
Educacao.

Artigo 24.°
Processo referente ao acto eleitoral
Toda a documentacdo referente ao ato eleitoral € entregue ao Presidente do Conselho Executivo

ou a quem as suas vezes fizer, pelo presidente da mesa da assembleia eleitoral.
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Cadigo do Estabelecimento de Ensino 3104-201

MAPA |
DEPARTAMENTO GRUPO DISCIPLINAR DISCIPLINAS
- Moral e Religido Catdlicas
EMRC (290)

- QOutras afins

- Histdria e Geografia de Portugal
- Histdria

Historia ( 200 e 400)
- Histdria da Cultura e das Artes

-Outras afins

- Introducdo a Filosofia
Filosofia (410) - Filosofia
- Psicologia

- Qutras afins

- Geografia
Geografia (420)
- Outras afins

Ciéncias Humanas e Sociais - Economia

- Direito

- Ciéncia Politica

- Atividades Econémicas
Economia e - Turismo e Técnicas de Gestdo

Contabilidade (430) | - Stocks e merchandising

- Procedimentos Administrativos

- Técnicas de atendimento

- Servigo pds-venda

- Qutras afins

- Alunos com necessidades de
Ensino Especial educacao especial de qualquer

disciplina
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DEPARTAMENTO

GRUPO DISCIPLINAR

DISCIPLINAS

Ciéncias Exatas
e da Natureza

Ciéncias Naturais
(230/520)

- Ciéncias Naturais

- Biologia / Geologia

- Biologia

- Higiene e Seguranca no trabalho
- Outras afins

Fisica e Quimica
(510)

- Fisica e Quimica
- Fisica

- Quimica

- Qutras afins

Matematica
(230/500)

- Matematica

- Matematica para a vida

- Matematica Aplicada as Ciéncias
Socias

- Outras afins

Artes Visuais

- Educacdo Visual
- Desenho

(240/600) - Geometria Descritiva
Expressoes - Oficina de Artes
- Outras afins
Educacgao Fisica - Educacdo Fisica
(260/620) - Outras afins
Educagdo Musical - Educagdo Musical
(250) - Outras afins
Francés - Francés
(320) - OQutras afins
Inglés - Inglés
(220/330) - Alemio
Linguas - Outras afins
- Portugués
Portugués - Literatura Portuguesa
(200/300) - Classicos da Literatura
- Portugués Lingua Ndo materna
- Outras afins
- TIC — Tecnologias de Informacdo e Comunicagado
- Técnicas de gestdo de Bases de dados
Informatica - Redes de comunicacgdo
(550) - Sistemas operativos
Tecnologias - Arquitetura de computadores

- Outras afins.

Eletrotecnia/
Eletrdnica (540)

- Eletricidade e eletrdnica
- Outras afins.

Educacdo Tecnoldgica
(240) e (530)

- Educacdo tecnoldgica
- Outras afins.
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SECRETARIA REGIONAL DA EDUCACAO E RECURSOS HUMANOS .
Escola Basica e Secundaria de Machico EBSM

Cadigo do Estabelecimento de Ensino 3104-201

MAPA I

Avaliacdo Qualitativa / Quantitativa

Ensino Basico Ensino Basico (CEF)
2.°e 3.°ciclos . Lo
o o ( ) Ensino Secundario
Niveis Qualitativos (cursos gerais e cursos
profissionais)
Cotacéao Niveis Cotacgéao
guantitativos
(em percentagem) (em valores)
Muito Insuficiente Mi 0-19 1 0-4
Insuficiente I 20 - 49 2 5-9
Suficiente S 50 - 69 3 10-13
Bom B 70 - 89 4 14 -17
Muito Bom MB 90 -100 5 18 - 20
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