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Mapa de Pessoal da Escola Basica dos 1.2, 2.2 e 3.2 Ciclos ¢/PE do Porto da Cruz
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Area de Atividade Atribuicdes /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria Lef.0s OMNIseD g trabalho trabalho trabalho a
efou profissional
ocupados cativos ocupar
. . . Prestar apoio psicologico; promover a orientacao escolar profissional; apoiar o : A
Apoio Psicologico :P P i Bl ol 5 C ¥ p sk Técnico Superior Psicologia i | - -
desenvolvimento do sistema de relagdes com a comunidade educativa.
Técnico de Informatica Informatica 1 - "
A " Prestar servigos especializados de natureza educativa nas dreas de biblioteca, laboratério,
Apoio Técnico |, P 1 0 & Direca
Itothiaticaeide apolo ireqao. Assistente Técnico Biblioteca @ Documentagao 1 - -
s ; o : Chefe de Servigos de
Coordenar e chefiar a area administrativa. S : - 1 - -
Administracao Escolar
Exercer fungoes de natureza executiva, enquadradas com instrugoes gerais e
A procedimentos bem definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma a
ipoio uma ou mais areas de atividade administrativa, designadamente gestdo de alunos, Assistente Técnico - 7 - -
Administrativo pessoal, orcamento, contabilidade, patrimdnio, aprovisionamento, secretaria, arquivo
e expediente,
Organizar procedimentos na drea financeira, patrimonial, de aquisicoes, de expediente e : I "
i’. P s : i ; Fik d C i P Assistente Técnico Tesouraria 1 - -
arquivo; exercer fungoes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criancas, tendo em vista o seu desenvolvimento sécio-
pedagdgico, coadjuvando o educador de infancia na programagdo e realizacao de atividades| Ajudante de Acgao Socio-
Apoio Educativo |educativas e no relacionamento com os encarregados de educagao, bem como assegurar a| Educativa da Educagdo Pré- | Educacao Pré-Escolar 2 a) - 1
manutengao das condigoes de higiene e salubridade dos espacos utilizados pelas criangas, Escolar
quando necessario.
Coiiid )t icos d : 1 Encarregado de Pessoal 1
oordenar e supervisionar os servi¢os de apoio geral. % s A - = -
p G F g Auxiliar de Acao Educativa
o " | Geral Apoiar os alunos, os docentes e os encarregados de educagdo, entre e durante as atividades Assistente Técnico - 4 - -
eracional Gera : - : , o ; ;
P letivas; executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento,
atendimento telefénico, reprografia, limpeza, arrumacao, conservagao, boa utilizacao das . )
instalagoes, do material e do equipamento. Assislente Operacional i 16 a) & 2
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio a cozinha. Encarregado Operacional - - - -
Operacional
i Assegurar fungdes na cozinha e refeitério, bem como limpeza, arrumagao e conservagao das ! .
Cozinha CH58eH N B G i RES e ¢ Assistente Operacional - 6 = .
instalagoes, equipamentos e utensilios de cozinha.
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