
 

 
Guião para exploração do Moodle 

- Etapa 1b -  

Objetivos:  

 Aceder e conhecer o espaço da disciplina 

 Configurar o espaço da disciplina 

 Editar o perfil 

Como é do seu conhecimento, só após o administrador do Moodle da Escola Básica 

e Secundária de Santa Cruz ter criado a sua disciplina e o(a) ter designado(a) como 

seu professor(a), é que é pode configurar a página relativa à essa disciplina.   

Ao entrar no Moodle com o seu nome de utilizador e senha, verá disposta no 

painel central, a lista das disciplinas disponíveis. 

 

Imagem 1- Página de entrada do Moodle 

Para aceder ao seu espaço de trabalho, clique na hiperligação da sua disciplina. 

Posto isto, será remetido para a respetiva página.  

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Clique na 
respetiva 
hiperligação para 
aceder ao seu 
espaço. 
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1. Conhecer o espaço da disciplina 

Ao aceder à página da disciplina, terá acesso à Página Principal. Importa assim 

conhecer as principais funcionalidades da sua página: 

 

Imagem 2 - Espaço da disciplina 

A Barra de 
navegação 
permite situar-se 
na página. Dá 
acesso ao nome 
da escola/ 
disciplina 

Para editar a sua 
disciplina terá de clicar 
em “Ativar o modo de 
edição”. 

Blocos da página 

Blocos da página 

Secção onde irão ser colocados 
os conteúdos da disciplina 
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2. Configurar o espaço da disciplina 

Para configurar a sua disciplina terá de clicar no Botão “Ativar modo de Edição”. Note 

que a aparência da sua página mudou. Este modo de edição, que não está disponível 

para os alunos, permite alterar a posição dos módulos da página inicial e 

editar Recursos e Atividades (acrescentar ou alterar).  

 

Imagem 3 - Ícones de edição 

Repare que no modo de edição alguns ícones serão muito úteis na gestão da sua 
disciplina. As funções destes ícones são: 

 ( ) Deslocar um recurso na direção indicada 

 ( ) Mover um recurso  

 ( ) Modificar um recurso 

 ( ) Apagar um recurso  

 ( ) Torna um recurso  invisível para os alunos 

É nesta secção que os materiais relativos à disciplina serão exibidos de acordo com três 
formatos (Semanal, Tópicos e Social) disponibilizados. Para modificar o formato da sua 
disciplina, deverá escolher a opção Configurações do Bloco Administração (ver 
administração da disciplina).  

3. Editar/ alterar o seu perfil 

Numa disciplina online é fundamental editar o perfil. Sendo assim, deverá escolher a 

opção Perfil no Bloco de Administração de modo a poder ter acesso às opções de 

configuração. Tenha em atenção os seguintes aspetos: 

Parâmetros Sugestões 

Modificação da palavra-chave Insira uma nova palavra-chave 
 

Tipo de sumários no correio 
 

Sem sumários 

Auto subscrição ao fórum Sim, quando enviar uma mensagem, subscreva-me 
nesse fórum 

Seguimento do fórum 
 

Sim, sublinhe as mensagens não lidas 

Descrição Escreva um pequeno texto, apresentando-se aos 
outros participantes 

Fotografia atual/nova 
imagem 

Insira a sua fotografia  
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Quando acabar de preencher os dados, clique em “Atualizar Perfil”. 
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