
 

Prova Prática 1                    
Duração máxima: 60 minutos 

 
O presente exame destina-se à obtenção do Diploma de Competências 
Básicas em Tecnologias da Informação.  

 

1ª PARTE 
                                                                                                                                                                                                                                                       

1. Cria uma pasta com o teu nome no ambiente de trabalho. 
 
2. Abre um processador de texto e digita: 
 
 a) o teu nome completo; 

b) o seguinte texto: 
 

Passado, Presente, Futuro 
 

Eu fui. Mas o que fui já me não lembra:  
Mil camadas de pó disfarçam, véus,  

Estes quarenta rostos desiguais.  
Tão marcados de tempo e macaréus.  

 
Eu sou. Mas o que sou tão pouco é:  

Rã fugida do charco, que saltou,  
E no salto que deu, quanto podia,  
O ar dum outro mundo a rebentou.  

 
Falta ver, se é que falta, o que serei:  
Um rosto recomposto antes do fim,  

Um canto de batráquio, mesmo rouco,  
Uma vida que corra assim-assim.  

 
José Saramago, in "Os Poemas Possíveis" 

 
 

3. Formata o texto da seguinte forma: 

 

3.1. Título do Texto: 

  

a) Tipo de letra: Arial 

b) Tamanho da letra: 14 

c) Alinhamento: Centrado 

 

 



 

 

3.2 Texto: 

 

a) Tipo de Letra: Arial 

b) Tamanho da letra: 12 

c) Alinhamento: Centrado 

 

4. Grava o documento com o nome beleza, dentro da pasta que criaste. 

 
 

2ª PARTE 

 
1. Acede à Internet. 

 

2. Entra num motor de busca à sua escolha. 

 

3. Pesquisa sobre a localidade onde reside. 

 

4. Escolha uma página sobre o tema pesquisado, seleciona uma parte do 

texto e copia-a para um novo documento no processador de texto. 

 

5. Guarda o documento com o nome pesquisa na pasta criada, com o teu 

nome, no ambiente de trabalho. 

  
 
 

3ª PARTE 

 
1. Entra na tua conta de correio eletrónico, verifica se tens uma nova 

mensagem com o assunto “Diploma de Competências Básicas em TI” e lê 

a mensagem. 

 

 

 

 



 

2. Redige uma nova mensagem com as seguintes orientações: 

 

2.1 Escreve no assunto: Diploma de Competências Básicas em TI 

 

2.2 Escreve no corpo de texto: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.3  Anexa à mensagem, o ficheiro que digitaste anteriormente, com o 

nome beleza. 

 

2.4  Envia a mensagem para o endereço de correio eletrónico do seu 

professor (colocar aqui o endereço do professor), com conhecimento 

(Cc) para: diploma@live.madeira-edu.pt 

 

3. Fecha todos os programas. 

 
 
 
 
 

A tua prova está terminada. 
 

Parabéns! 
 
 
 

Chamo-me ___________________________________, tenho 
____ anos, resido em _________________________, do 
Concelho de ________________________________ e neste 
momento estou a fazer a prova para obtenção do Diploma de 
Competências Básicas em Tecnologias da Informação na escola 

__________________________. 


