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Palavras de abertura

Exmos. Senhores (as)

Espera a CVP que as NIFES sgam um documento que defina, de forma clara e
concisa, 0 que é esta Instituicdo, quais os seus Estabelecimentos de Educacdo (Infantérios
e E. Basico), a sua finalidade, normas reguladoras gerais e de funcionamento, incluindo
formacdo escolar, acompanhamento dos educandos, disciplina, cidadania e
relacionamento.

Pretende-se, ainda, que as NIFES constituam uma nota de Boas Vindas e, espera-se,
espelhe o respeito que nos merecem os srs. Encarregados de Educagdo/Pais, 0S nossos
funcionarios (docentes e ndo docentes) e, dum modo especial, os educandos, 0s quais s8o a
razdo de ser da existéncia dos nossos estabel ecimentos escolares. Para tal, a Delegacdo da
Madeirada CVP se organizou e estruturou, levada pelo desgo de Bem SERVIR.

Oxala consigamos tal propodsito . Para o atingir contamos com a colaboracao indispensavel
de TODOS.

Dos nossos julgadores, pretendemos conhecer, em tempo, 0 seu grau de satisfagéo
pel 0s servicos por nés prestados.

Respeitosos cumprimentos

A Direccéo da Delegacdo da Madeira/l CVP

RESERVADO
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COMPLEXO ESCOLAR DA CRUZ VERMELHA

NORMAS INTERNAS DE FUNCIONAMENTO ESCOLAR E
SEGURANCA (NIFES) - I2 PARTE

Escola Donaolga, | nfantério Donaolga, | nfantario Donamina

1.00 QUEM SOMOS

- A Cruz Vermeha Portuguesa é uma ingtituicdo humanitéria, fundada em 1864 por
Henry Dunnant, em Genebra, Suica. Portugal, em 1865, aderiu a convencéo
fundando a CVP, sendo seu fundador e primeiro presidente o Coronel Médico
Antonio Jose Marques.

Principios da CRUZ VERMELHA:

- Humanidade

- Imparcialidade
- Neutralidade

- Independéncia
- Benevoléncia

- Unidade

- Voluntariado

A CVP rege-se pelo “Estatuto” da CVP, aprovado pelo Decreto-Lel n°281/2007 de
07 de Agosto .

- A CVP tem o n° de pessoa colectiva n® 500745749

- NaMadeira, a Delegacéo/CV P foi fundada em 1870 pelo seu 1° presidente, Visconde
Geraz deLima.

- A Delegacdo da Madeira da CVP, para a area de apoio a crianca, dos 2 aos 9 anos,
tem em funcionamento o0s estabelecimentos de ensino e acompanhamento,
habilitados com Alvara de funcionamento passado pela SRE, seguintes:

= [nfantario Donaming; Infantério Donaolga - (P.E.);

= EscolaEnsino Béasico /1° ciclo - Donaolga - (E.B.)
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2.00 MISSAO DA CVP- Evolucéo

2.01 Missdo

A Missdo humanitéria e de socorro e emergéncia da CVP, é definida pelo seu
Estatuto. A Delegacdo da Madeira entendeu além da sua Misséo prioritéria, dever
caber-lhe outro envolvimento no ambito socia, o0 qual passa pelo
acompanhamento, educacéo e ensino da crianga.

2.02 Evolucéo

No cumprimento dessa nova tarefa a si imposta e apds aprovacdo do Presidente
Nacional da CVP e apoio do GR/RAM, passou a participar directamente na
educacéo da crianca ( 3 a 5 anos ) abrindo, em 1989, o Jardim de Infancia “O
COLIBRI”. Sendo a crianga um ser em formagédo, aqueles que a rodeiam deveréo
facultar-lhe a procura constante da sua insercdo natural no seio da escolaridade
obrigatoria e no meio envolvente. Assim passou a ser-lhe proporcionada além da
continuidade do ambiente familiar, a formagdo e o desenvolvimento global das suas
capacidades e, 0 colmatar de possiveis caréncias de indole social e afectivo.

No crescente desses propdsitos, foram construidas de raiz pela CVP infra-estruturas
de apoio a crianca/aluno (a designar por “crianca’), constituindo-se o “Complexo
Escolar da Cruz Vermelha':

- 1993 - Infantario Donamina - R.doPina

- 1999 - Infantério Donaolga - C°daAchada

- 1999 - Escola EB/1° Ciclo Donaolga - C°daAchada
(O JI1.“O Calibri” foi extinto em 1989)

3.00 NIFESFinalidade
Os estabelecimentos de educacdo/ensino regem-se pelas Normas Internas de

Funcionamento Escolar e Seguranca (NIFES), o qual € um documento orientador e
regulador da actividade dos Estabel ecimentos.

As NIFES estabelecem regras para a integracdo na comunidade socio-educativa e
organizam e esclarecem a actividade escolar sob os pontos de vista organico,
pedagdgico, disciplinar, administrativo/financeiro e de seguranca, expressando-se por:

- Regras e preceitos

- Atitudes

- Obrigacoes e responsabilidades

- Comportamentos

- Procedimentos pedagdgicos, administrativos e de Seguranca
- Direitos de todos os intervenientes no processo educativo
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As NIFES, sempre que se justifique, serédo objecto de revisdo, tornando-se um
instrumento actual para educandos, pais/encarregados de educacéo (a designar por
pais) e docentes e ndo docentes da Delegacéo da Madeira.

A suadistribuicdo € Reservada

4.00 ESTABELECIMENTOS ESCOLARES- Definicao Legal; Supervisdo e Coor-
denacdo; ldentificacdo; Funcionamento; Inscricbes e Matriculas, Calendario
Escolar; Frequéncia; Seguranca e Saude; Alimentacdo; Atendimento aos Pais,
Administracdo; Encargos Financeiros para os Pais

4.01 Definicao L egal
A Escola e os Infantarios sao estabel ecimentos de ensino privado, funcionando ao
abrigo do Decreto-Lei n° 553/80 de 21 de Novembro.

4.02 Supervisao e Coor denagao
A supervisdo e a assisténcia técnico-pedagdgica aos estabel ecimentos escolares
sdo garantidas pela S.R.E, a qual podera destacar educadoras de infancia e
professores do E.B. e efectuar inspecgdes periddicas com equipas de inspectores e
orientadores.

4.03 I dentificacdo das I nstalacdes (designacao, localizacéo, finalidade)

- Sede da Delegacéo Madeirada CVP - Instalada na Casa dos Perestrellos e dos Frangas, a
Rua das Mercés n° 40 — 9000-224 Funchal
Telf. 291741115 — Fax 291742115
Email — cruzvermel hadaf @netmadeira.com

- EscolaDonaolga - EB/1°Ciclo) - Complexo Socia e Escolar Dona Olga Brito - (CSEDOB)
- Infantério Donaolga - PE (2 aos 5 anos) Caminho da Achadan®9 A —9000-208 Funchal
Telf. 291741900 — Fax 291743461
Email — cruzvermel hadonaol ga@netmadeira.com

- Infantario Donamina - PE (2 aos 5 anos) - Ruado Pinan® 14 — 9050-067 Funchal
Telf. 291230013 — Fax 291282976
Email — cruzvermel hadonamina@netmadeira.com

- Ginasio Donamina - RuaNovado Pinan®1/ 2 —9050-067 Funchal
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4.04 Funcionamento dos Estabelecimentos Escolares — Inscricdo ; Selecgao;
Admissdo; Matricula; Horario Escolar, Frequéncia; Disciplina; Cuidados
Especiais; Documentos a receber pelo aluno.

- ENSINO PRE-ESCOLAR (INFANTARIOS) E ENSINO BASICO/1° CICLO (ESCOLA)

4.04.1 Consider acdes

Os estabelecimentos escolares ndo substituem os pais na formagdo do
educando. Apenas poderdo complementa-la.

A intervencdo dos pais junto dos seus educandos nas actividades ludicas
e outras, € entendida como um contributo desegjavel e necessario para o
éxito do ensino nos estabel ecimentos escolares. Para isso é condicdo o
perfeito entendimento e sintonia entre docentes e pais, sendo a grande
beneficiada a crianca/aluno, o qual da os primeiros passos na sua
formacéo paraavida.

4.04.2 Admissao dos educandos - Inscricdo. Seleccdo. Admissdo. Matricula.
Renovacdo da Matricula

4.04.2.1 Inscricdo. Selecgéo. Horério

e Asinscrigdes para os Infantérios e E.B., para 0 ano escolar
seguinte, efectuam-se em Dezembro anterior (EB - 1° ano,
para agueles que frequentam os 5 A/PE e para os do exterior
gue tém irmaos a frequentar o PE/EB nos estabel ecimentos
da CV). Para os externos as inscri¢cdes seréo em Fevereiro
Nos respectivos estabel ecimentos.

e A seleccdo dos educandos inscritos e a admitir para 12
frequéncia (EB e Infantério) é precedida de entrevista com
0s pais, seguindo-se os critérios de seleccdo definidos pela
Instituicdo. A decisdo da direccdo sera divulgada por carta
enviada aos pais e por afixacdo de listas (admitidos e
reservas) nos estabelecimentos, normamente em Marco do
ano lectivo a decorrer.

e Horario dasinscricdes parao PE e EB:
Nos estabelecimentos escolares, as 32 e 52 Feiras dos meses
de Dezembro(internos) e de Fevereiro(externos), das:

- 10h 00 as 12h 00,
- 15h00as17h 00
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4.04.2.2 M atricula - Procedimento; documentos a entregar.

- A regularizagdo da Matricula para as novas criangcas/alunos
admitidas, seleccionadas e notificadas por cartallista, € feita
na Secretaria da Divisdo Administrativo-
Financeira(CSEDOB), nos prazos estipulados anualmente
pela CVP. Os pais assnardo a Declaracdo de
responsabilidade pelos prejuizos dolosamente causados
pelo seu educando nos bens da CVP, dos colegas ou de
outros, na area do estabel ecimento.

- Documentos a entregar/assinar pelos pais no acto da
matricula
» Bl/Cédula Pessoal (fotocdpia)
» Bl dos pais (fotocopia)
= Cart8o de Beneficiario (fotocopia)
» Boletim de salde actualizado (tolerada a entrega no dia
da 12 frequéncia do ano lectivo)
= 3fotos (tipo Bl)

= Atestado médico actualizado a afirmar que o educando
ndo sofre de doenca infecto-contagiosa (tolerada a
entrega no diada 12 frequéncia do ano lectivo)

4.04.2.3 Renovacdo da Matricula (para 0 ano escolar seguinte).

A taxa € incluida no Recibo da Mensalidade do més de
Fevereiro (PE/EB). No caso dos pais ndo quererem a
renovacao apresentam, de imediato, declaracéo de desisténcia
na Recepcdo, na altura do pagamento da Mensalidade.

4.05 Calendario e Horéario Escolar; Interrupcoes lectivas e férias;, Frequéncia;
Disciplina de funcionamento; Controlo e Seguranca; Cuidados especiais,
Documentos

4.05.1 Horario escolar

- Os estabelecimentos de ensino, pré-escolar e escolar modalidade E.T.I.
(escola atempo inteiro), funcionam entre as 08h 00 e as 18h 30

- Ensino Basico (EB) - Entrada e Saida (Actividade Curricular e de
Enriquecimento Curricular)

 actividades curriculares (inicio)

- DeManha - entre as 08h 15 e as 08h30 da manha
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« actividades de enriquecimento curricular

- De Tarde, dependendo do horario das actividades, as quais se
realizam entre as 14h15 e as 18h30

- Pré-Escolar/Infantéarios - Entrada e Saida

- entrada, entre as 08h 00 e as 09h 30, salvo casos previamente
comunicados

- saida, entre as 16h 30 e as 18h 30

4.05.2 Calendario escolar
- Aberturado Ano Lectivo (A L.)
- Pré-Escolar - 12sem. Set.
- E.Basico - 22sem. Set.
- Encerramento do Ano Lectivo (A L.)
- Pré-Escolar - 31 Jul.

- E.B&sico - 30 Jun., seguindo-se em Julho (facultativo),
organizadas pela escola, actividades de Veréo e o Exercicio
escolar/Porto Santo(depende do nimero de interessados)

- Férias e interrupcoes lectivas

As Férias Escolares orientam-se pelo calend&rio Escolar da SRE. Séo
aproveitadas para férias do pessoal, operacbes de desinfeccéo,
desinfestacéo, limpeza e obras de manutencéo.

E.Basico, embora as aulas encerrem em 30 de Junho, existe um projecto
facultativo para Actividades de Verdo, no més de Julho.

Infantérios, abrindo na 12 semana de Setembro,porém, para os educandos
gue frequentam os Infantérios pela 12 vez sb iniciardo as actividades na
22 semana.

As interrupcdes lectivas dizem apenas ao EB. Com base no calendério
escolar da S.R.E, nas épocas de Natal, Carnaval e Pascoa, a CVP elabora
0 seu calendario.

4.05.3 Frequéncia. Faltas (doenca e outras)
4.05.3.1 Frequéncia, controlo e assiduidade

- Controlo - Os pais, em impresso proprio, comunicam 0 nhome
da(s) pessoa(s) que a saida do estabelecimento pode(m)
receber o educando, nomes estes que constaréo das Relacbes
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de Pessoas Autorizadas existentes nas Salas e na Recepcéo
dos Estabel ecimentos.

- Assiduidade - os pais, nos casos previstos de entrada tardia,
dever&o informar a educadora/professora da Sala/Turma.

- Faltas imprevistas —por razéo de controlo e seguranca, 0s pais
dever8o entrar em contacto com o0 docente, ho mais curto
espaco de tempo possivel, informando o motivo dafalta.

4.05.3.2 Impedimentos de frequéncia as aulas

N& podem frequentar as aulas/actividades, os educandos
portadores de: febre; doencas infecto-contagiosas; viroses e
pedicul oses.

4.05.3.3 Faltas por doenca

- Infantario/Escola

O educando portador de doenca ndo pode frequentar o
estabel ecimento. Quando sdo detectados sintomas de doenca os
pais sd0 avisados, devendo comparecer 0 mais rapido possivel
para tomar conta do educando. Desde que a auséncia ultrapasse
3 dias seguidos, ou no caso de sintomas ou existéncia de doenca
infecto-contagiosa, 0 regresso exige documento medico
referindo ndo haver contégio.

No EB, asfaltas as aulas teréo que ser justificadas pelos pais.

4.05.3.4 Disciplina de funcionamento. Controlo e Seguranca

- Funcionamento - Tendo sempre presente o funcionamento
pedagogico, disciplinar e a seguranca, 0s pais devem evitar as
interrupcdes das Actividades Curriculares e de Enriquecimento
Curricular.

E benéfico para a formagdo do educando cumprir os horérios em
vigor. Se for necessario sair mais cedo deve efectuar-se logo a
seguir ao almogo, ao lanche ou no intervalo entre aulas. Nos
casos imprevistos que impliguem saida durante a actividade
escolar deve ser pedida na Recepcéo, aguardando ali a vinda do
educando.

- Incumprimento do horério escolar — uma vez que obriga a
presenca de pessoa acompanhante, com custos acrescidos e
possivels atrasos nos trabalhos de limpeza e arrumacdo das
instalagbes, os educandos retidos nos estabelecimentos apds o
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horario escolar (18h 30), por atraso dos pais, estes ficam
sujeitos as seguintes penalizacoes:

- até 30 minutos - 4,00 Euros

- dém dos 30 minutos - 8,00 Euros,

A reincidéncia aumenta a penaizacdo em 10%, por cada
repeticéo, tomando-se por base o valor da penalizacéo anterior.

Ultrapassadas as 18h 45 os pais seréo contactados.

- Seguranca - Os pais do EB ndo devem circular além Recepcéo,
excepto nos dias de Avaliagdo, Atendimento, Accles de
sensibilizac8o, Festas/Convivios, devidamente programados. Os
pais das criancas do PE poderdo ir as Salas entregar e receber os
educandos.

4.05.4 Cuidados especiais — medicagao, dietas, outros cuidados

- Medicacdo - é preferivel que os medicamentos sgjam administrados em
casa.

Quando o educando tenha de toma-los na escola, ou necessite de
cuidados especiais de salde, os pais deverdo informar o director ou o
docente da Sala, apresentando uma declaragéo/autorizacdo por S
assinada ou receita médica (obrigatéria no caso de antibidticos), com a
indicacéo da periodicidade, doses e horas de administracdo do
medicamento.

- Dietas, alergias e outros - os pais deverdo informar o director, de prefe-
réncia por escrito, das alergias a aimentos e outros, ou das dietas
prescritas pelo médico assistente, a fim de a direccdo tomar as medidas
protectoras da salide do educando.

4.05.5 Documentos a receber pelo aluno

- Caderneta do auno - no E.B, no inicio do ano lectivo, é distribuida a
Caderneta de Identificacéo e Registo.

- Certificado de formacgdo - aos finalistas que concluem o 1° ciclo do E.B.
e aos findistas do Infantario que transitam para o 1° ano do E.B., séo
entregues, na Sessdo de Encerramento das actividades escolares, um
Certificado Honor ifico da sua passagem pelos estabelecimentos da CV.
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4.06 Saude e Higiene. Documentos. Medidas preventivas e de higiene. Vestuario

Documentos de sanidade a apresentar, obrigatoriamente:

Ensino Pré-Escolar (P.E.) 1° Ciclo - Ensino Bésico

I nicio do Ano Lectivo:

- Documento médico a confirmar
gue a crianca ndo sofre de doenca

infecto-contagiosa impeditiva da -Igual 20 P.E.
frequéncia do estabel ecimento.
- Boletins de salde actualizados.
Decorrer do Ano Lectivo
- Documento médico a comprovar o
- lgual ao P.E.

regresso da crianca, apos 3 dias de
falta (por doenca).

- Documento, caso a caso, do meédico,
autorizando a administracdo de
medicamentos.

- Medidas preventivas

Os educandos portadores de febre, doencas infecto-contagiosas, micoses e
pediculares, interrompem a frequéncia do estabelecimento. No regresso sera
apresentado ao director o documento sanitario de cura.

- Medidas de higiene e outras

Aos pais solicita-se a melhor atencéo para:

- verificagdo, com frequéncia, do cabelo dos educandos prevenindo a
contaminagéo por parasitas. (Os docentes, discretamente, certificam-se do
estado de sanidade dos educandos. Em situagbes contagiosas, informam os
pais de que os educandos sO voltardo a frequentar as aulas, uma vez
corrigidas as anomalias)

- ahigiene intima, cabelos e unhas; lavagem das méaos e dentes antes e depois
das refeicdes, duche didrio; uso da bata (ja deve vir vestida de casd);
sapatilhas com meias; proibi¢éo de brinquedos e outros objectos que possam
molestar os seus colegas; controlo de livros, revistas e fotos.
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- Vestuario

O uso da bata, do modelo em vigor no estabelecimento € obrigatério, sendo
necessario também um chapéu de pano ou boné, de preferéncia vermelho, para
proteccdo do sol.

As roupas, incluindo abafos e chapéus de chuva, deverdo ser marcadas e
identificadas. Na Recepcdo existe um expositor com pegas de vestuario perdidas
pelas criancas/alunos.

4.07 Alimentacdo. Ementas. Confeccdo e distribuicdo. Horério das refeicoes.
Encargos dos pais —taxa de refeitério e alimentacéo

4.07.1 Generalidades

As refeicOes trazidas de casa ou fornecidas pela CVP, sdo tomadas no
refeitorio do estabel ecimento (Donaolga; Donamina), com a assisténcia de
docentes e ndo docentes.

A aimentacdo fornecida pela CVP é confeccionada pelo fornecedor nas
cozinhas do Complexo Escolar D. Olga Brito, o qual recebe através da
CVP o custo contratado. As medidas de controlo e fiscalizagéo da higiene,
conservacdo, confeccdo e distribuicdo sdo assistidas pela CVP, aém da
certificagéo por entidades competentes.

4.07.2 Ementas. Controlo de qualidade. Confeccao e distribuicdo

A ementa é afixada, semanamente, na Recepcdo do estabelecimento e
arquivada em pasta propria, junto as avaliacbes nutricionais didrias.
Elaborada pelo nutricionista do concessionario, € dividida pelos dias da
semana sob a avaliacdo nutricional, a qual contempla as gorduras e 0s
hidratos de carbono de cada refeicdo. E submetida a pré-preciacio da
direccéo.

Os aimentos confeccionados séo colocados em recipientes adequados

(carnes, peixes, massas e outros), garantindo a temperatura € 0 mesmo
sabor.

A distribuicdo no Refeitorio € precedida da prova da amostra ao
director, sendo a distribuicdo nos pratos feita pelas auxiliares (equipadas
de aventais, touca e luvas) da CVP.
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4.07.3 Refeicdes. Horario

S0 servidas trés refeicdes. dois lanches (manhé e tarde) e um amoco.

Refeicdo Hora Alimentos
09h30 . , L
Lanche da 3 P&o ¢/ manteiga/ queijo / fiambre / bolacha
manha 10h30 / cereais/ sumog/ fruta *
11h30 Sopa
Almoco as Prato, carne/ peixe
13h15 Sobremesa - fruta/geleia
15h30 N _ .. .
Lanche da 2 PZo ¢/ doce/ manteiga/ queijo/ bolo / cereais
tarde 16n00 |/ sumo/leite/ iogurte

*Nos Infantérios o Lanche da manha é apenas composto por fruta

4.08 Atendimento aos pais.

No inicio de cada Ano Escolar serd afixado o Horario de Atendimento aos pais,
por Sala de actividade e por Ano de escolaridade.

4.08.1 Participacdo na vida escolar.

Os pais dos alunos dos estabelecimentos devem ter uma vida activa e
participativa no funcionamento escolar:

e participando nas reunides de inicio e final de ano lectivo; nas apresentagdes
pedagogicos; informagbes/formacdes de diferentes ambitos relacionados com as
criangas; festas, decoractes e avaliagoes,

e colaborando na realizacdo de algumas actividades com os educandos,
conjugadas com a disponibilidade e &rea de trabalho em que estdo inseridos,

e apoiando os seus educandos, sempre que necessario, principalmente aqueles que
necessitam de orientacdo e apoio suplementar.

4.08.2 Reclamag0es
As reclamagbes apresentadas pelos pais no ambito administrativo ou
disciplinar sdo feitas de preferéncia por escrito, ao director pedagogico, ou
por carta registada a direccdo da Delegacéo da CVP (Rua das Mercés n°
40). Como dternativa, podera ser entregue em mao na Secretaria (Rua das
Mercés 40) recebendo documento comprovativo da entrega.

As reclamagbes de ambito pedagdgico sdo apresentadas ao director
pedagogico de preferéncia por escrito, para conhecimento da direccdo da
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Delegacéo, a qual no mais curto espagco de tempo informara o reclamante
do despacho lavrado.

4.09 Procedimentos administrativo-financeir os

4.09.1 Mensalidades; devolugdo de valores, desisténcias, recebimento de
valor es; gestos de reconhecimento

- O funcionamento e manutencdo dos Infantarios e da E.B. implicam
investimentos financeiros consideraveis, para 0s quais 0s apoios oficiais
e 0s recursos desta | nstituicdo Humanitaria ndo tém suporte.

Assim, como ensino privado, ndo se dispensa a participacdo monetaria
dos pais, traduzida em M ensalidades (Setembro a Julho).

N&o sendo a exploragdo do E. Basico e Infantarios lucrativa, por razdes
orcamentais ndo podem ser devolvidas quaisquer importancias referentes
a matriculas, mensalidades, alimentacéo e outras, ja liquidadas pelos
pais dos educandos que desistam da frequéncia do E.B./Infantério, ou
apenas, desistam da alimentacéo fornecidana CVP.

- As desisténcias (Frequéncia e Alimentacdo) dos educandos, devem ser
comunicadas no E. Basico/Infantario com antecedéncia de 30 dias, para
gue avaga possa Vvir a ser ocupada por candidatos inscritos.

- Sempre que for solicitado aos pais quaisquer encargos financeir os
extra (cinema, transportes, etc), ja apreciados pela direccéo, ser-lhes-a
apresentada declaracéo para anuéncia prévia. Nenhum docente, ou néo
docente, esta autorizado a receber verbas dos pais sem documento
suporteda CV.

- De todos os valores entregues/pagos pelos pais sdo devidos os
documentos comprovativos da CV (o funcionério da CVP gue assim
nao proceder, incorre em falta grave).

- Os funcionérios do quadro privativo da CVP ou os destacados pelo GR ,
recebem o0s seus vencimentos de acordo com os contratos de trabalho
assinados com a instituicdo ou com a SRE. N&o é aceitavel que os pais,
embora emboidos de sentimento de gratiddo pelo trabalho que agueles
desenvolvem, |hes fagam ofertas em dinheiro, ou objectos de elevado
valor material.

Cabe a Divisdo Administrativo-Financeira da Deleg./CVP (C°da Achada
n°11) processar e executar o apoio administrativo aos estabel ecimentos.
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4.09.2 Encargos financeiros dos pais - Matricula. Mensalidade. Taxa de
renovacao; Alimentacéo. Taxa de refeitorio. Seguro. Outros.

Os valores da Matricula, Mensalidade (frequéncia), Alimentacéo,
Taxa derefeitorio e outros, pagos contra recibo pelos pais, séo fixados
anualmente pela direccdo, tendo em conta o equilibrio entre custos e
proveitos.

4.09.2.1 Matricula - a confirmacéo é feita com o pagamento da Taxa
de Matricula.

4.09.2.2 Mensalidade (frequéncia) € fixada e publicada, por Ano
Escolar. N&o inclui os valores da alimentacdo, seguros e
actividades extra, os quais Si0 pagos contra recibo. E
satisfeita, até ao dia 8 do més a que diz respeito. Os atrasos
ficardo sujeitos a acréscimos de valor, até a regularizacéo ou
anulacéo da Matricula:

-até29dias --------mmmmmmm e valor afixar anuamente

- superior a 30 dias ----------------------- anulada a Matricula. Os pais
ficar@o responsaveis pelo pagamento em divida a CVP, incluindo os
acréscimos, sendo para isso notificados por escrito.

O pagamento da M ensalidade do Infantério nos meses de Junho e Julho,
podera ser antecipado e dividido pelos meses anteriores (2/9 avos por més)
do Ano Escolar a decorrer.

A freguénciade 1 (um) dia no més, implica o pagamento da mensalidade
e de outras importancias acordadas

4.09.2.3 Alimentacdo - O custo mensal € o vaor negociado com o
fornecedor, acrescido de taxa de refeitorio.

Descontos de refeicbes - havera descontos dos dias de refeicbes néo
tomadas nos casos em que a auséncia de frequéncia sgjaigual ou superior
a 5(cinco) dias e ocorra no periodo oficia de interrupgédo lectiva. Outras
excepcoes seréo analisadas, caso a caso, quando solicitadas até dia 25 do
més anterior e justificadas (casos de doenca prolongada, ou saidas da
Regio, por periodo superior a 14 dias).

4.09.2.4 Taxa do refeitorio - A utilizacdo do refeitorio esta sujeita ao
pagamento de taxa, a qual se destina a participar nos custos do seu
funcionamento.
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4.09.2.5 Seguros - valor negociado com a Seguradora, pago juntamente
com aMensalidade. (ver Seguro Escolar)

4.09.2.6 Outros encar gos - a CVP, sempre que a sua situagéo financeirao
permitir, ndo debitara aos pais a iniciagdo ao inglés, natacdo e outras
actividades, materiais de consumo e celebracdo de datas festivas (Pao por
Deus,; Natal; dia do Pai; dia da Mé&e; dia da Crianca; Carnaval; Pascoa;
Sessdo de Encerramento do Ano Escolar).

4.09.2.7 M odalidade de pagamento - satisfeito por opcéo em:

Por Transferéncia Bancéria para o BCP- NIB 0033 0000 0978 0218 6179 0
Infantario/Escola Donaolga - Recepcéo - C° da Achada

Infantario Donamina - Recepcdo - Ruado Pina
Divisdo adm. financeira no CSEDOB/salan® 67- C° da Achada
Sede da CVP - Secretaria - Rua das Mercés n° 40
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5.00 ADAPTACAO DOS EDUCANDOS - PROGRAMA E PERIODOS DE ADAPTACAO.
FUNCIONAMENTO

5.01 Infantarios— Donaolga e Donamina

O periodo da adaptacéo da crianca ao Infantario € muito delicado e de suma
Importancia para a futurarelagdo com avida escolar.

Ficar bem (sem sofrer) no Infantario, basicamente envolve os sentimentos de
dois elementos. pais e crianca. O comportamento desta durante este periodo
indica a sua sensibilidade e o estado emociona resultante de uma série de
sentimentos desenvolvidos desde 0 nascimento e o ambiente familiar, até ao
ingresso no Infantério.

A conduta dos pais deve ser o mais natural possivel, sem transmitir tristeza ou
angUstia & crianca. E importante fazé-la sentir confianca no infantario e nos pais.
Aos poucos vai compreender que ficar separada dos pais, temporariamente, ndo
significa a perda dos mesmos.

5.01.1 O infantario, ciente da sua intervencdo no processo de adaptacédo e de
transmisséo a crianga de confianca e muito afecto, considera que deve cumprir-se
0 programa de adaptacédo, seguinte:

- Pré-adaptacéo - (em casa) - didlogo sobre a entrada para o Infantério

- visitaao Infantario, antes do 1° dia

- Adaptacdo - (no Infantério) - 1° dia: permanéncia no Infantério até as 11h 00,
acompanhada de uma pessoa a guem
esteja ligada af ectivamente

- 2° dia: permanéncia na Sala durante uma hora
sem a companhiado familiar

- 3° dia: permanéncia até o almogo
- 4° dia: permanéncia até apos o almogo
- 50 dia: permanéncia até apos o lanche

Em casos excepcionais em que a crianca demonstre sintomas de angustia, 0s pais
serdéo contactados de modo a dar-lhe outra assisténcia.

5.02 Ensino Basico/ 1° Ciclo - Escola Donaolga

Os pais devem acompanhar 0 seu educando até a escola. Apenas nos dois
primeiros dias poderdo acompanha-lo a porta da Sala de aula, ndo sendo
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permitida a sua permanéncia. O reencontro com 0s pais, ou pessoa autorizada,
dar-se-a no atrio da Recepcéo da escola.

Na componente lectiva o auno fica a responsabilidade dos docentes do
ensino regular.

Nas actividades de enriquecimento curricular o aluno fica com o docente
responsavel por cada disciplina

Nas actividades livres serdo acompanhados por vigilantes, sob controlo dum
docente.

Apoés dois dias de adaptacdo os pais deixardo 0 seu educando no atrio da
Recepcdo da escola, o qual fard o percurso até a Sala de aula para que,
progressivamente, conquiste a sua autonomia.

Por razbes de seguranca e de pedagogia, SO em casos excepcionais 0s pais
poderdo subir a escadaria de acesso as Salas de aula (1° andar).
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6.00 CONSTITUICAO DAS SALAS DE ACTIVIDADES; TURMAS DE ENSINO; AL U-
NOS; DOCENTES E NAO DOCENTES. DOCUMENTOS DE GESTAO ESCOLAR

6.01 Constituicao base
6.01.1- E.B. - Donaolga—E.T.I.

Direccio 1
) Professores | . . -
Sala Ano |Criancas Vigilantes| Auxiliares
@ | (b)
E.B. | 1°Ano 25 1
2° Ano 25 1
2
PAno | 25 1| 1 1
4° Ano 25 1
Somas 100 5 2 2 2

(8 Componente lectiva

6.01.2 - P.E. - Infantario Donaolga

(b) A. E. Curriculares

Direccéo 1
Sala Criangas| Edc. |Vigilantes|Auxiliares
2 anos |Verde 15 1 2
3 Anos |Amarela 25 1 2 )
4 Anos |Laranja 25 1 2
5anos |Azul 25 1 2
90 5 8 2
6.01.3 - P.E. - Infantario Donamina
Direccéo 1
Sala Criangas| Edc. |Vigilantes| Auxiliares
2 anos | Br. Neve 15 1 2
3 Anos | Rosa 25 1 2 2
4 Anos | Verde 25 1 2
5anos | Azul Mar 25 1 2
90 5 8 3
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6.02 Constituicdo das Salas de aulas e de actividades
6.02.1 Ensino Basico - 1° Ciclo
6.02.1.1Critérios para organizacéo das Salas de aula

Cada Turma €& organizada de acordo com os anos de
escolaridade em gue os alunos estéo inseridos, tendo em conta o
acompanhamento da turma e do docente que a lecciona.

6.02.1.2 Actividades curriculares - Esquema de funcionamento das
turmas

O esquema é aprovado anual mente pelo Conselho Pedagdgico.
6.02.1.3 Actividades de Enriquecimento Curricular

As actividades de enriquecimento curricular sdo organizadas
pela direccdo pedagogica, depois de ouvido o Conselho
Escolar, coordenando-as com o esquema definido para as
Actividades Curriculares.

Estas actividades sdo leccionadas por  professores
especializados sendo, em principio: - Inglés, Informética,
Expressdo Plastica, Expressdo Musical e Dramatica, Estudo,
Natacdo e Expressdo Fisico-Motora.

Poderéo existir Clubes facultativos, com custo extra, orientados
por docentes, nos quais 0s alunos se inscrevem para as horas
livres,

6.02.2 Infantario

A distribuicdo das criancas pelas Salas de Actividades é feita tendo em
conta o factor idade e a existéncia de criangas com necessidades
educativas especiais.

6.03 Documentos de gestao escolar elaborados nos estabelecimentos

- Elaborados antes do inicio do Ano Lectivo, séo supervisionados e aprovados
pelo Conselho Escolar e pela Direcgdo Pedagbgica e apresentados, pelos
docentes, aos Pais nas reuni 0es preparatorias.

- S80 0s seguintes:
. Projecto Educativo da Escola/Infantério
. Projecto Curricular da Escola/Infantario
. Plano Anual de Actividades da Escola/Infantario

. Projecto Curricular de Turma/Sala
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7.00 E.B. - ACTIVIDADES - CURRICULARES E DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

7.01 Ensino Basico

- Actividades Curriculares

l l

Disciplinares N&o Disciplinares

Lingua Portuguesa
Estudo Acompanhado
Matematica

Estudo do Meio Area de Projecto

Expressdo Artistica
Formagéo Civica
Expressdo Fisico-Motora

Inglés
- Actividades de Enriquecimento Curricular

S&0 organizadas actividades de Enriquecimento Curricular, de caracter
facultativo e natureza ludica e cultural, visando a ocupacéo criativa e formativa
dos tempos livres dos alunos. Os pais que ndo desgjarem que 0 seu educando
frequente estas actividades dever@o apresentar a declaragcdo por escrito na
escola

Embora o valor da Mensadidade ndo inclua o custo da frequéncia destas
actividades, sO em casos especiais a CV P procedera a sua cobranca

Actividades de Enriguecimento Curricular

/

Estudo
Expre&sao
Fisica-Motora
Informatica

Natacao

v v

Expressio Expr&e;?o Patinagem
Plastica Musical e i
Dramatica (opcional)

Inglés

*Estar@o ainda incluidas: passeios, teatro, visitas de estudo de acordo com o
Projecto Curricular de Turma e Projecto Curricular de escola.
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7.02 Expressdo fisico-motora - Normas Basilares

7.02.1 Do praticante

- Equipamento definido pela escola
O equipamento de uso obrigatério € o cal¢éo, t-shirt e sapatilhas.
Na natagéo € obrigatério o uso da touca, chinelos, fato de banho e
roupao.

- Procedimentos

o antesdeiniciar aaula:
- verificar se 0 seu equipamento é adequado e esta completo
- certificar-se se possui 0s objectos necessarios a sua higiene
pessoal (toalha, champd, sabonete/gel, chinelos e pente/escova)
- retirar 0S oObjectos que possam Ser perigosos para a sua
integridade fisica e dos colegas (reldgios, anéis, pulseiras,
brincos), entregando-os ao docente.

o duranteaaula:
- ouvir asindicagdes do docente e cumpri-las arigor
- ser cuidadoso na utilizagdo do material
- respeitar os colegas
- aceitar com gahardia avitériaou aderrota
- informar, de imediato, o docente de acidente que ocorra.

o depois daaula:
- arrumar o material utilizado
- cuidar da sua higiene pessoa (banho de chuveiro)
- guardar earrumar 0 seu equipamento na bolsa.

e novestiario/balneario
- respeitar aordem eadisciplina
- cuidar dasinstalagdes e da sua limpeza
- respeitar os direitos dos seus colegas e 0S seus objectos
pessoais
- evitar desperdicio de &gua e perdas de tempo no vestiario.
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7.02.2 Do docente

- verificar se 0s praticantes possuem 0 equipamento necessario a préatica
da actividade

- dar amaior atencdo aos praticantes, corrigindo as deficiéncias

- respeitar efiscalizar as normas de seguranca individual e do grupo

- participar, superiormente e por escrito, as anomalias ocorridas na aula

- cumprir normas e regulamentos em vigor, nomeadamente, disciplina
e 0 aproveitamento da aula.

7.03 Desporto Escolar - Gab. Coord. do Desporto Escolar (GCDE)

- Seleccdo dos alunos

Os critérios de seleccdo dos alunos para as actividades do GCDE séo tarefa do
docente de Ed. e Exp. Fisica Motora, de acordo com os parametros :

- Desempenho motor
- Comportamento

- Saida dos alunos para representacéo da escola nas actividades do GCDE:

a. apbs autorizacdo da direccdo, o docente responsavel pela é&rea da Edc. e
Expressdo Fisico-motora deve informar os pais e todos os docentes que
tenham alunos inseridos na actividade em causa

b. para cada saida os pais assinam uma declar acéo, tomando conhecimento da
actividade e do programa, a autorizar a participacao do seu educando

C. 0 docente responsavel acompanha os alunos, bem como vigilantes face ao
nimero de alunos participantes, de modo a que a segurancga e o controlo dos
praticantes nunca possam ser descuradas

d. o transporte utilizado para as deslocacdes € cedido pelo GCDE.
7.04 Visitas, Passeios, Teatro, Cinema, etc.

- cada saida implica a assinatura dos pais na caderneta, dando permisséo ao seu
educando

- quando possivel, sera utilizado transporte da Cruz Vermelha

- quando as saidas tiverem custos monetérios para 0s pais, na autorizacdo
constara a importancia a cobrar, sendo elaborada uma relacdo dos pagantes
para apresentacdo a direccéo
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8.00 AVALIACAO

8.01 Avaliacéo do educando (crianga/aluno)

A legidacdo define os diferentes parametros da Avaliagéo e 0s momentos em que
deve ser feita, sendo coincidentes com o fim do periodo escolar (Natal, Pascoa,
Fim ano lectivo).

A avaliacdo do educando corresponde ao momento em gue é analisado todo o seu
processo ensino/aprendizagem, no qual é feito um balanco das actividades
desenvolvidas e dos objectivos a cancados.

A avaliacdo € continua e baseia-se na recolha de informacéo assente em:

observacdo do comportamento do educando

audicdo do que ele diz

fomento do convivio e didogo entre eles

didogo educador/educando

analise dos seus comportamentos

identificacdo dos obstaculos

determinacéo da natureza das dificul dades detectadas

interpretacéo das informagdes e impressdes recolhidas.

8.01.1 - PE - Infantarios. Donamina; Donaolga

Periodos de avaliacdo no Ano Escolar

1° Periodo (Natal)
Avaliacéo semanal do Plano de Actividades da Sala
Avaliagéo do Funcionamento do estabel ecimento
Avaliacéo do Plano Anual de Actividades
1° Momento de observacdo e registo na Ficha Individual dacrianca
Reuni&o com os Pais

2° Periodo (Pascoa)

Avaliacéo semanal do Plano de Actividades da Sala
Avaliagéo do Projecto Educativo

Avaliacdo do Projecto de Sala
Avaliacéo do Plano Anual de Actividades

2° Momento de observagdo e registo na Ficha Individual do
desenvolvimento de cada da crianca
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Reunido de Despiste/Encaminhamento com os Pais da crianga em que
tenham sido observadas dificuldades nas diversas éreas
3° Periodo (Fim Ano Lectivo)
- Avaliagdo semanal do Plano de Actividades da Sala

- Avaliacdo final do Projecto Educativo
Avaliacéo do Plano Anual de Actividades
3° Momento de observacéo e registo na Ficha Individual de cada crianca
Reunido com os Pais
Reavaliacdo do Funcionamento do estabel ecimento

Avaliacéo do Pessoa Docente e N&o Docente
8.01.2- EB - Escola Donaolga

No inicio do ano lectivo sdo definidos objectivos e competéncias minimas a atingir por
turma. A avaliacéo, do final de cada periodo, € registada em impresso préprio (criado
pelo conselho escolar daC.V.P e aprovado pelaS.R.E.).

Os Pais do aluno sdo informados sobre o desenvolvimento das aprendizagens e
competéncias definidas por cada area disciplinar e ndo disciplinar, em reunido
individual com o professor titular daturmano final de cada periodo.

No decorrer do ano lectivo sdo preponderantes para a avaliagdo 0s seguintes critérios.
- Assiduidade/pontualidade
Comportamento revelado nas aulas
Disponibilidade em realizar as tarefas orientadas pel os docentes
Resultados obtidos nas fichas de avaliagéo das diversas areas curriculares
Resultados das actividades de enriquecimento curricular: estas séo

registadas numa ficha propria cuja avaliacdo é qualitativa e refere-se ao
interesse, aproveitamento e assiduidade do aluno nestas actividades

Progressos realizados

Os alunos dos terceiros e quartos anos, no final de cada ano lectivo, realizam a sua auto-
avaliacdo com itens referentes as diferentes &reas da aprendizagem e valores inerentes as
mesmas.

O conselho escolar reline-se no final de cada trimestre para avaliar os alunos. Os alunos
com fraco aproveitamento séo encaminhados para apoio educativo suplementar, a cargo de
um docente designado. No final de cada ano lectivo, é elaborado um relatorio focando os
aspectos que levaram o aluno atransitar ou aficar retido.
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Nos casos de retencdo do aluno, este € integrado na respectiva turma, com plano e apoio
educativo individual suplementar.

Aos aunos que tém no seu plano educativo individual condi¢bes especiais de avaliagéo,
esta é realizada de acordo com os termos definidos no referido plano pelo docente titular da
sdla e pelo docente do ensino especial que da apoio no estabelecimento de ensino. E
realizada areunido individual entre os dois docentes e os Pais do aluno.

Ao longo do ano lectivo, e por trimestre, sdo avaliados o0 projecto educativo do
estabel ecimento de ensino e o projecto curricular de escola. O plano anual de actividades é
avaliado mensalmente, de acordo com as actividades realizadas, nas reunides do conselho
escolar.

8.02 Avaliagdo do pessoal - docente e n&o docente

Todo o pessoal docente e ndo docente quer seja da CVP, quer seja requisitado ou
destacado pela SRE esta sujeito ao processo de Avaliagdo anual o qual é efectuado
no final de cada ano lectivo(Julho) .

8.02.1 Docente

O docente apresenta a sua auto-avaliacao, no qual relata as actividades
gue desenvolveu com 0s seus educandos, a relacdo que manteve com 0s
seus alunos e colegas e a sua participacao em accoes de formacao.

O documento e outros elementos de informagdo sdo analisados pela
Direccéo .

8.02.2 Nao docentes

E feita em modelo proprio através do preenchimento de uma ficha, tendo
em conta a sua execucdo, responsabilidade, afinco, participacdo e
assiduidade. Compete a:

- das vigilantes - educadoras da Sala, seguindo-se uma reunido de
educadoras para a avaliagdo conjunta, a submeter
superiormente

- dasauxiliares - realizada pela directora, apos auscultar os docentes

8.03 Do estabelecimento

Compete a0 Conselho Escolar fazer a avaliagdo do estabelecimento, focando
essencia mente:
- apreciacao das actividades executadas

- avaliagdo dos objectivos propostos

- andlise das dificuldades e constrangi mentos detectados
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revisdo do Projecto Educativo
verificacdo e revisdo do Regulamento Interno

analise dos projectos e actividades educativas e formativas realizadas,
inseridas no Plano Anual de Actividades

analise dos meios e contributos destinados a qualidade educativa das
criancas/alunos e comunidade educativa

apreciacdo do desenvolvimento do processo educativo, desde a
planificacdo, programacao e avaliacdo

avaliacdo das normas sobre os horarios, tempos lectivos, constituicdo de
turmas e ocupacOes de espacos.

A avaliagdo obtida é lancada em Acta da Reunido do C. Escolar.

O C. Escolar do teor da Acta elabora um Relatorio para apresentar a Direccéo da

Cv.

09.00 PESSOAL — Docente; nao Docente; Discente (formandos)

09.01 Accéo educativa formativa - Principios Basilares

Os docentes, ndo docentes e discentes, deverdo observar principios basilares,
tals como:

rigor, pontualidade, assiduidade

verdade, frontalidade, verticalidade
apresentacdo, higiene, sociabilidade
responsabilidade, espirito de misso, cortesia,
seguranca das pessoas e bens,

formacé&o escolar, moral e civica,

auto-confianca, humildade, moderacéo,

lealdade, solidariedade, honradez,

dedicacéo, espirito de entregjuda e de bem servir,
profissionalismo, realismo, sensatez.

Principios que difundidos, praticados, entendidos e aceites, proporcionam a
pessoa humana, principalmente aos mais jovens, seres em continua
aprendizagem e formac&o, a sua assimilacéo e aceitagdo, tornando-os mais
aptos, conscientes e robustecidos para a pratica livre duma vida s&, menta e
fisica.
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9.02 Controlo educativo - garantias eresponsabilidades, Objectivosdo Sistema
Educativo; Le de Bases do Sistema Educativo (PE;EB)

9.02.1 Do educando - E.B.

A educacdo e ensino permitem-lhe:

participar em todas as actividades escolares, contando com a
colaboracéo e interesse dos pais pela vida escolar

receber guda, por docentes e ndo docentes, nas tarefas em que
sentir dificuldades de assimilagdo ou execucéo

cultivar o respeito pelos docentes, ndo docentes e colegas

expressar, educadamente, a sua opiniéo sobre 0 servico, o pessoal,
instalacdes e equipamentos

ser ouvido, antes de ser responsabilizado

dispor de material necessario as actividades escolares

utilizar os materiais didécticos existentes na escola

dispor de instalagbes em condicdes de higiene, limpeza e
arrumacéo

beneficiar de assisténcia imediata em caso de acidente, ou doenca
subita

usufruir da confidencialidade dos dados do seu processo
individual, quer de natureza pessoal quer relativos afamilia

ser informado, em tempo, sobre os assuntos que lhe digam
respeito

ter conhecimento do Regulamento Interno e demais Normas, que
digam respeito ao funcionamento da Escola,

- Por suavez compete-lhe:

cumprir normas e outras determinacdes quer da SRE, quer da CVP,
referentes ap ensino, a disciplina e ao comportamento

ser pontual, assiduo e educado

tratar com respeito e correccdo os elementos da comunidade
educativa e outros

seguir as orientagdes dos docentes relativas aos seu processo de
ensino - aprendizagem
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- respeitar asinstrucdes e indicacdes de servigo do pessoa docente e
ndo docente

- respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da
comunidade educativa, cabendo aos pais a responsabilidade
pecuniaria pelos danos que causar nos bens da escola, do pessoal e
dos colegas

- estar atento atodas as actividades escolares

- informar os pais sobre tarefas diérias e resultados obtidos

- ser responsavel pelos seus actos

- ser cuidadoso com os livros e outros materiais da escola

- colaborar na conservagao da limpeza e bom ambiente na escola

- acautelar os objectos pessoais e dinheiro, quer sgiam de valor
elevado ou ndo
- permanecer no recinto escolar durante os intervalos

- seguir as normas de civismo e boa educacdo no refeitério, salas,
recreios e em todos outros locais da actividade escolar

- respeitar asregras na entrada e saida do refeitorio e patios

- ser disciplinado, evitando distirbios com os colegas e ac¢bes que
perturbem o clima de ordem e bem estar na escola

- usar a bata do estabelecimento e nas actividades utilizar os
egui pamentos e fardamentos adequados.

- Procedimentos de controlo educativo a que esta sujeito:

Ao educando sera marcada falta disciplinar quando:

- ndo comparecer as aulas

- ndo sgaportador de material e manuais

- ndo participar, sem motivo justificado, nas actividades

- ndo se comportar com correcgao.

(a justificacéo defalta obrigaa

© declaracéo dos pais, quando se trate de um dia, ou mais
© declaracéo/atestado médico, em caso de doenca)

- Medidas de controlo educativas

O comportamento do educando quando contrariar as normas de
conduta e de convivéncia, traduzidas no incumprimento de dever geral
ou especial, na perturbacéo do funcionamento das actividades da
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escola ou das relagdes na comunidade educativa, sera objecto de
intervencao e averiguacao para esclarecimento da verdade. O
educando ficara sujeito a aplicacdo de medidas educativas
disciplinares, umavez comprovado o incumprimento do dever, sendo
alvo da aplicagcdo de medidas educativas disciplinares (Decreto Lel n°
270/98 de 1 de Setembro), e que séo:

a. Adverténcia (chamada de atencéo)
b. Adverténcia comunicada aos pais
C. Repreensdo registada
d. Actividades de integracdo na comunidade educativa
e. Suspensdo dafrequéncia das actividades extra-curricular, até 5
dias Uteis:
f. Suspensdo da frequéncia da escola até 10 dias Uteis (caso grave)
0. Responsabilidade pecuniéria dos Pais pel 0s prejuizos materiais
gue causar.

9.02.2 Dos pais do educando (EB; PE)
Compete-lhes, quanto a escola e ap seu educando:
- permitir aopini&o critica e aceitar sugestbes

- procurar inteirar-se das informacdes disponiveis pelas mais diversas
fontes

- orientar no cumprimento das suas obrigacdes de cidadania

- partilhar com a escola situacdes e acontecimentos que possam ser
relevantes

- proporcionar ao docente liberdade de accéo transmitindo confianca
no seu profissionalismo

- dar continuidade, em casa, ao trabal ho desenvolvido na escola

- contribuir para um bom ambiente, possibilitando relacdes inter-
pessoais positivas

- comparecer na escola, quando solicitado pela direccdo, a fim de
tomar conhecimento da situacdo ou do comportamento do seu
educando

- facultar elementos de trabalho e de avaliagdo que favorecam um
processo de ensino/aprendizagem produtiva

- informar, em declaracao escrita, na Portaria/Recepcao o nome e
parentesco das pessoas que podem vir buscar o seu educando ao
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estabel ecimento, ou se ele pode sair livremente, apés as actividades
escolares;

- Quanto ao seu educando, mais directamente:
« responsabilizar-se pela sua assiduidade e pontualidade,
« zelar pelasuahigiene e asseio,
« justificar, verbalmente ou por escrito, asfaltas,
« Serresponsavel pelo acompanhamento a escola,

o Ser responsavel pelo seu comportamento, assumindo a
responsabilidade pecunidria dos estragos intencionais,
causados por ele nos bens da escola, do pessoal e dos colegas.

10.00 SEGURO ESCOLAR
- Seguro Escolar

Existe um Seguro Escolar custeado pelos pais, nas condigdes seguintes.

- Seguradora
Companhia Seguradora - AXA Seguros Portugal
Ramo: Acidentes Pessoais

- Cobertura: Morte;
Invalidez permanente;

Despesas de tratamento e responsabilidade civil da
crianca/aluno.
- Objecto eambito

De acordo com o contrato com a seguradora

11.00 SEGURANCA —do pessoal einstalacoes

11.01 Controlo de entradas e saidas. Atrios e Port&es

11.01.1-A Portaria/lRecepgdo dos estabelecimentos € guarnecida, em perma-
néncia, por pessoal ndo docente, mantendo a porta de Saida/Entrada
do &trio sempr e fechada.

Por razdes de seguranca e de disciplina ndo é conveniente a
permanéncia prolongada no Atrio de entrada de educandos e de

acompanhantes.
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Os pais, indicam a direccéo do estabelecimento 0 nome das pessoas
gue a saida das actividades escolares podem receber os educandos e
Ccujos nomes autori zados constam duma lista na Sala e na Recepcéo.

Noutra lista constardo 0 nome dos educandos cujos pais autorizam a
saida livre.

- Acessos as instalacoes:

. Tém acesso livre as instalacoes, no horario de funcionamento

. direccdo da Delegacéo daCVP

. pessoa docente (professores e educadores) e ndo docente
. pessoa administrativo e de apoio logistico

. aunog/criangas

. Tém acesso condicionado as instalacfes:

. 0sdelegados da SRE

. 0s pais/acompanhantes autorizados das criangas

. 0s fornecedores e os trabalhadores requisitados a empresas de
Servigos.

- Abertura/Fecho dos portdes exteriores (entrada e saida de
educandos e acompanhantes):

- 08h 00 as 10h 00,
- 16h30as18h 30

- Os visitantes devem identificar-se sempre que for pedido, através
do B.l. ou outro documento identificativo. A circulacdo dentro das
instal acOes é controlada, de modo ando perturbar o funcionamento
e a seguranca dos estabel ecimentos.

11.01.2 Acesso e Parqueamento de viaturas particulares

- Circulacdo e paragem temporédria de veiculos, no interior dos
estabel ecimentos.

- Aos pais, ou substitutos autorizados, € permitido o acesso com
a viatura pelo Portdo de entrada, para deixar/receber o
educando, seguindo para o portdo de saida. A permanéncia nas
instalacbes, desde que haja espaco disponivel, resume-se ao
tempo necessario a entrega/recepcdo do educando.

- Os funcionérios da CVP e seus acompanhantes, por falta de
espaco disponivel, ndo tém permissdo de circular ou de
parguear as suas viaturas.
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- Circulacdo e pargueamento de viaturas - excepcoes permitidas :

- No prédio D. Olga Brito

direccéo daCVvP

direccéo pedagogica (dois lugares)
concessionario da cozinha (dois lugares)
director do Lar (um lugar)
administragdo do complexo (um lugar)

- No prédio Donamina

direccdo pedagoégica (um lugar)

11.01.3 VELOCIDADE maxima permitida no interior das instalagoes:
10 km/h, por razdes de seguranca.

11.01.4 Medidas de Seguranca (pessoas e bens) — Colaboracdo de todos

- Aviso aos

Pais -

NAO DESCURE AS MEDIDAS DE SEGURANGA
SEU FILHO PODE SER A PROXIMA VITIMA!

- Aviso aos
Funcionarios -

A SEGURANGA NUNCA PODE SER POSTA EM CAUSA
O EXEMPLO COMECA POR SI

- Aviso Geral

E PROIBIDO FUMAR NAS INSTALAGOES DA CVP -

12.00 INSTALACOES DE ACTIVIDADE, DE APOIO, SERVICOS E LUDICO -

DESPORTIVAS

12.01 Instalacbes de actividade e apoio ludico - pedagdgicas e desportivas

As infraestruturas da CVP, Delegacdo da Madeira, estdo equipadas com
instalagbes de apoio, ludico-pedagogicas e desportivas, para a normal
actividade de educandos, directores, docentes e ndo docentes.
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13.00 NIFES- VALIDADE

A elaboracéo e matéria das NIFES sio da responsabilidade da direccdo da delegacéo
daCVP.

Trata-se dum documento de caracter Reservado, de distribuicdo restrita.
N&o sdo permitidas rasur as, emendas ou substituicao de folhas das NIFES.

Compete a DAF e s0 a esta, proceder a substituicdo das folhas alteradas ou folhas
adicionais.
S8o consideradas actualizadas e em vigor, nos Anos Escolares que se seguem, até a

publicacéo, pela direccdo, de alteracbes ou de novas NIFES.

A distribuicdo dos exemplares numerados das NIFES é feita pela Div. Ad. Fin.
(DAF), mediante guia de entrega assinada pelas chefias, as quais garantirdo a sua
guarda, conservacao e proibicdo de fotocopias (sem autorizacdo da direccdo).

14.00 GLOSSARIO

Designacéo Termo generalizado nas NIFES
- Criancalaluno - crianga/educando/discente
- Paig/encarregados de educacdo - pais
- Infantario/Creche/E. Basica - estabel ecimento/escola
- Normas Internas de Funcionamento Escolar - NIFES

e Seguranca
- Ensino Basico - E.B.
- Educagéo Pré-escolar - P.E.
- Professor/educador - docente
- Ajudante/Auxiliar - ndo docente
- Funcion&rio administrativo - administrativo

CVP, Funcha 01 de Setembro de 2008
O Presidente da Delegacéo

Ramiro Morna Nascimento

RESERVADO
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