Colégio Santa Teresinha
Ano letivo 2020/2021

Instrucoes de acesso ao portal do aluno

No sentido de agilizar e tornar mais comodo o processo da renovacao das matriculas
dos vossos educandos, o colégio passa a disponibilizar o portal do aluno para que as
mesmas sejam efetuadas online.

De forma muito simples e intuitiva, enviamos as instrucdes para criacdo da conta de
acesso ao portal bem como efetuar o pedido de renovagao de matriculas.

1. Aceder ao site do Colégio Santa Teresinha através do endereco
http://escolas.madeira-edu.pt/colegiosteresinha/

2. Clique no separador “Matriculas”

COLEGIO SANTA TERESINHA

Organizacdao Eventos Enc. de Educacao

| | Matriculas & Entrar

3. Cligue em cima do seguinte icone para aceder ao portal do aluno.

COLEGIO SANTA TERESINHA

| csT Matriculas Organizacdo Eventos Enc. de Educacao

Matriculas » Entrar

Ano Letivo 2020/2021
Bem-vindo(a) a area reservada da Matricula

Para consultar o manual do portal do aluno clique aqui

Acesso ao portal do aluno
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4. Na primeira vez que acede ao portal, terd que criar a sua conta. Para tal devera clicar
em “Recuperar palavra passe”

Por favor introduza os seus dados de acesso:
Utilizador: | |
Palavra-chave: | |

Recuperay palavra-chave -

5. Neste passo devera introduzir o seu e-mail e contribuinte e clicar em “Alterar”. Ird
receber a sua password de acesso a conta (a password pode ser alterada
posteriormente). Finalize clicando em “Voltar”

Recuperar palavra-chave
E-mail: - E-mail

Utilizador: |

Contribuinte

l Alterar I| Cancelar J

A recuperacao da palavra-chave foi efectuada com sucesso.

Mo seu endereco de e-mail ird receber a nova palavra-chave.

[

6. De seguida devera consultar o seu correio eletronico onde recebera a password de
acesso a sua conta. Na janela de introducdo dos seus dados, para aceder a sua area
reservada, introduza o seu contribuinte e a password recebida.

Por faver intreduza os seus dados de acesso} Contribuinte
Utilizador: 1bul

Palavra-chave: h
Enbrar Senha

7. Se pretender alterar a sua password, aceda a “Definicoes” e depois “Alterar
palavra-passe” e clique em “Alterar”

| Terminar sessio |

4 Definigaes -

Conta de correio electrénico: T < palavra-chave -
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8. Introduza a password atual, a nova password e clique em “Alterar”
Alterar palavra-chave

Palavra-chave actual: |

|
Mova palavra-chave: | |
|

Confirmar nova palavra-chave: |

| Alterar || Cancelar |

9. Para renovar a matricula do seu educando, devera aceder a
“Servigos/atividades” e clicar em “pedir para inscrever”

PCM-Colégio 5t2 Teresinha
.
s | s | i | S
1748

2 aluno ndo estd inscrito em nenhum servico/actividade.

Conta Corrente | Dedaracbes Para IRS

Servicos/ Actividades disponiveis para inscricdo

Matricula pedir para inscrever

10.Para finalizar o processo de renovagao da matricula, no separador “Mensagens”
devera adicionar o comprovativo de pagamento da mesma em “Colocar

Mensagem”, apos fazer transferéncia do valor da matricula para uma das seguintes
contas do colégio indicando o nimero do aluno:

e Caixa Geral de Depdsitos — IBAN: PT50 0035 0336 0006 8106 8305 2
e Santander TOTTA- IBAN: PT50 0018 0008 0155 0390 0208 9
e BPI - IBAN: PT50 0010 0000 5202 3110 0011 1

Valor da matricula — 105€

Valor da matricula do sequndo ou mais filhos — 98€

PCM-Colégio St2 Teresinha

Mensagens mm Servicos/Adtividades | Conta Corrente | Dedaractes Para IRS

| 2020/2021 Geral ~ | Ver] Tudo ~ | Usar: Normal + | ! Cnlucai]Mensagm _
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11.Na janela apresentada deverd “Adicionar” o documento a anexar. Esta mesma
funcionalidade também pode ser utilizada para colocar qualquer outro tipo de questdo
ou anexo que pretenda transmitir a escola dando conhecimento a mesma colocando
um pisco em administragao.

Colocar Mensagem

Tipo: Matriculas v
Responder: [Permitir )
Assunto: comprovative de pagamento de matricula

Mensagem: Boa tarde. Em anexo o comprovativo do pag. da matricula

Anexar o comprovativo

N £
ANexo: Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Pode adidonar vanos ficheiros de uma s6 ver wilizando um ficheiro zip.
Junte o5 ficheiros numa pasta comprimida zfipada e adicione esse ficheiro zip.

Para: (Se ndo escolher ninguém fica acessivel a todas)

) .

Administrapdo

Adicionar Cancelar

Posteriormente o recibo podera ser consultado no portal do aluno.

12.No separador “"Conta Corrente” pode aceder aos movimentos da conta corrente do
seu educando
T T e ey —
(72 M.

Total Débito: 2 803.70€ Total Crédito: 2 803.70€ Saldo: 0.00€

m Doc. N.2 Doc. Descricao Débito Credito Pendente Dt.Vencim. Forma Pag.
25-10-2016 FT 51980 || Factura (B) de Outubro 107.00 0.00 0.00 23-11-2016 -
25-10-2016 RECIB 43567 || Recib. Ft. Out 0.00 107.00 0.00 Cheque
23-03-2016 || RECIB 44529 || Recib. Ft. Set 0.00 53.50 0.00 Chequs
12-03-2016 FT 50082 || Factura (B) de Setembro 52.50 0.00 0.00 12-10-2016
08-07-2016 FT 49764 || Factura (B) de Julho 107.00 0.00 0.00 20-07-2016
08-07-2016 RECIB 43554 | Recib. Ft. Jul 0.00 107.00 0.00 Chegque
17-06-2016 FATRA 1882 || Atraso 2.40 0.00 0.00
17-06-2016 || RECIB 43283 || Recib. Ft. Jun 0.00 109.40 0.00 Chequs
01-06-2016 FT 43001 || Factura (B) de Junho 107.00 0.00 0.00 13-06-2016
05-05-2016 || FT 48269 || Factura (B) de Inscricio 105.00 0.00 0.00 | 16-05-2018
05-05-2016 RECIB 42159 | Recib. Ft. Inscricde 0.00 105.00 0.00 Chegque
29-04-2016 FT 475532 || Factura (B) de Maio 107.00 0.00 0.00 10-05-2016
29-04-2016 RECIB 41858 | Recib. Ft. Mai 0.00 107.00 0.00 Cheque
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13.No separador “Alunos” poderad consultar os dados do educando bem como dos
encarregados de educagao. Devera também colocar uma foto atualizada do aluno.

- Servicos/Adividades | Conta Corrente | Dedaracdes Para IRS

[1748

Nome:
N.? Inscricdo: 1748
Data Inscricao: 12-02-2014
Morada:
9125 - 216 CANICO
Canico
Dt. Nascimento: ]
Sexo: Feminino
Telefone: L = :
Naturalidade: S. Pedro i Actualizar Foto
B.1./Cédula: N - i< -:o:
N.® Beneficiario: L]
N.? Contribuinte: L]
Enc. Educacéao: Pai
Pai: |
Mie: |
Contactos do Aluno
Nome: |
Morada: .
= Actualizar Foto

Telefone: I Telembvel: I E-mail: |

N.0 Contribuinte: N N.0 Beneficidrio: NIB:

B.I.: Emissdo: Dt.Emissdo:

Data Nascimento:

Empresa: Telefone: Profissao: Escriturario

Pode-lhe ser entreque o zluna

Pode efectuar pagameantos
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