>

Regiao Autonoma
da Madeira

Governo Regional

Secretaria Regional
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
Direcao Regional de Administracao Escolar

Regulamento

Interno

Versao 2022



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

EB1/PE LOURENCINHA

INDICE

PREAMBULO ...ttt 88ttt 6
CAPITULO | - OBJETO E AMBITO DE APLICAGAQ ...ttt ettt ee st esenasasae et esenanaee 7
Artig0 12 — AMDIt0 A APIICACHD ... .vvveeeeeeee ettt ettt et st s st nen st et eaesesenenenenas 7
Artigo 22 - Origem, localizagdo e simbolos identificadores da €scola........cccerieieiiiniiiiiiiiiice e 7
Artigo 32 - Prevaléncia do Regulamento Interno e legislagdo complementar ........ccocceeveeriieenieeniieenneenns 10
CAPITULO Il — OBJETIVOS E PRINCIPIOS ORIENTADORES.........ouevieirerreceereeeieseseesessae s sesssesesesaesesaeaes 10
F N = oY L @ ] Y [=] 4 AV L USRS 10
Artig0 52 - PrinCipios OFENTA0OIES ....oiiutiiiiieiiieeeee ettt sttt sttt e st e s e s e saneesbeeenneesas 11
CAPITULO 11l = FUNCIONAMENTO DA ESCOLA ......ocvvieeeereieeteteee et essae st s et sasae s e 12
ArtiZ0 62 - ALIVIAAAES ...vvviieeieiicciieee e e e st e e e e e s et a e e e e e e s e s e baaaeeeeeessastataeeeeeesnnseraeeeas 12
Artigo 72 - Consulta do Processo Individual do AIUNO (PIA) .....eeiiieecieeiiieeiee e sre e 14
ArtiZ0 82 - REUNIDES ....uvvviieeeiiiieiiiiieee e e e eeritre e e e e s e sttt e e e e e e s aaetaeeeeeesessnataeeeeeesesnntaaaeaeseesassssneeeesssnnnssrennees 15
Artigo 92 - Acesso, circulacdo e saidas do recinto SCOIAr.......ccciiiiicciii e e 16
Artigo 102 - Vigilancia do recreio € @alMOGO .....ciiecuiiiiiciiie ettt e e e e s e e e st e e e enae e e snnes 17
Artigo 112 - AfiXaga0 A€ INTOIMAGOES. ... .uiiiiiiie ettt et e e et e e e et e e e e e tte e e seaaeeeesabaeeeensteeeeennees 17
Artigo 122 - Circuito de iNTOrMAGCED ....ccviiiiiiiie et e e et e e e tte e e s eabe e e e sabaeeeennteeeeeanes 18
Artigo 132 - Calendario escolar @ MatriCUIS ......ccueiiieeeie et e et e e e e s aees 18
JN AT T B 1Ty ol o] [T - TS SUPR 18
Artigo 152 - Procedimento em caso de doenca, emergéncia ou acidente e Seguro Escolar...................... 19
Artigo 162 - INtErTUPGOES IELIVAS ...uvviiiiciiee ettt rtee et eette e e sttt e e e st e e s s ate e e snseeeesateeesenseeesnnnees 22
Artigo 172 - COmMPOoNeNnte NA0 1TIVA...c.cocceiiiiiiee e e e e e e e e e st r e e e e e e senaaraeeeas 22
Artigo 182 - DocUMENtOS OriENTATOIES. ... .uuiiiiee i ittt e e e e e e st rr e e e e e e ssrbatreeeeeesennaraeneas 23
Artigo 192 - OULIOS ProCEIMEBNTOS . .iiicuviieeiiiieeeiiee e ettt e stee e et e e e ette e e staeeeessteeeseateeessseeeessseeesanseeesnnsees 24
CAPITULO IV — ORGAO DE GESTAO DA ESCOLA E ESTRUTURA ORGANICA.......oveeiverererereeeeeeee e 24
SECCAO | = CONSELHO ESCOLAR .....cvititieteteetete st et stee et st teste st et e st s et e stast et e stessebestessebestesseresaessanestasnas 24
F N = o T L0 D =Y T Yo T TSR 24
JAN AT (o I e 6o T o] Jo 1Y or- Lo TR PSP 25
ArtiZ0 222 - COMPETENCIAS .oiiiuviieeeitiiieeeiieeeciteeeeeeteeeeetteeesitaeeeestteeeeessteaesasseeaeastasesassseesassesaesnseseeasseeesassens 25
ATIZ0 232 - REUNIBES ...vvvveeeiiieieiiiiitteeeseeiieteteeesesetbateeeeessssaaesaeeteessasssstaaeeeessasssstanaeesessssnssnseneseessnsssereeeees 25
ArtiZ0 242 - FUNCIONAMENTO 1.ieiiiiiiiiee ettt ee s e e sttt e e e e e sttt e e e e e s sssaataeeeeeesesssbaaeeaeessssnsssseaeeesssesnsnreeeees 26
Artigo 252 - OULIrOS ProCeAIMENTOS ..cocii ittt e e e et e e e e e e st e e e e e e e e sesbabaeeeaeesennnsraeneas 29

Regulamento Interno -Versao setembro 2022
S,

S Pagina 2 de 64

Eco-Escolas

%



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

EB1/PE LOURENCINHA
CAPITULO V — SERVICOS/ESTRUTURAS DE APOIO A GESTAD .....vvuivrieieeiiecveiee et 31
SECCAO | = EDUCAGAO INCLUSIVA.......ouiiieieieeeteeeeeeet ettt sttt sttt sttt s sttt seten s ssetess s erene s 31
Arti0 262 — DEFINIGAO ..eeiiiieiieeiite ettt st e et sa e st e st e st e sabe e e b e sareesaree e 31
ArtiZ0 272 - COMPOSIGAO...eiiiiiriiiiiitie ittt ettt ettt et e s e e e s et r et ba e e s sbae e e e s b e s e s aba e e e sbbeeessabeeesennneeesnnnes 31
ArtiZ0 282 COMPETENCIAS. .uveiiiuriieeeittiieeiiteeesiteeeesteeeestreeestaeeeassteeeeasseeesasseeaasstseeeasssseesasseesesasseesansseeesnssens 32
ArtiZ0 29.2 REUNIDES. ..cciuitiiiiitiit ittt st e s s a e e s sb bt e e s b e e e s bb e e e sbbe e e e s b e e e s enne e e snnas 32
Artig0 30.2 FUNCIONAMENTO . .eviiiiiiii ettt st e s s e s bre e s s b e e e s sr e e e s enne e e snnaes 33
SECCAO Il — REUNIOES CONSELHO DOCENTES / TURMA ......cvovitititieiriieistese ettt ss e ssssss s 33
ATtiZ0 31 2 DEFINIGAOD tuveeiiteeiee ittt ettt ettt et e st e st e st e st e e st e e et e e sa b e e eab e e sabeeeabee s beeenbeesabeeenneena 33
ArtiZ0 322 - COMPOSIGAO...uteiiuriieiiitteeritee e et te e et et e seree e s s e e e s e sr e e e sessaeessnaeeeeasreeesasnneeesnneesesareeesannneeesnnnes 34
J N = (o T e L o 0 o 1=y £ < o [l - LRSS 34
ATTIZ0 342 - REUNIBES oeoueveieiiiiieeiiiiee ettt et s ettt e st e s et e e s ba e e s snae e e e s b e s e s anne e e sneeeeesareeesannneeesannnes 34
Artig0 352 - FUNCIONAMENTO ...eiiiiiiiiiiiiieee ettt et e s s e s e e e s ar e e e sne e e e s sabe e e s enneeesnnnes 35
Artigo 362 - OULIrOS ProCEAIMENTOS ..ciiiiiiiiiiiieiee et et e e e e e et e e e e e e e s ebareeeeeeessasbataeeeeeesennnnrannes 36
SECCAO Il = DIRETOR ...c.voviviteeieeeteee ettt ettt ettt see st et st e setessetes e s etessasetese st eseseasetesssestesssetessssssenssseteneans 36
A0 372 - DEFINIGAO c..eeiiieeieeet ettt st e e st e st st e et e st e e e ab e e s beeeaneesabeeeanee e 36
ArtiZ0 382 - COMPETENCIAS .oiiuviieeeitiiieeiiiee e st eeeeette e e eetreeesitaeeeestteeeeaateeesaseeaaastssesanssseesasssaeeaatseesasteeesassens 36
Artigo 392 - ProCesS0 ElITOral.. ..o cuiiiiiiieieciie ettt e e e e et e e et e e e e e e e ennees 37
J AN = Lo R [0 I |V - T o = d o R PSP 37
SECCAO IV — SUBSTITUTO LEGAL DO DIRETOR ...ooviuiriiiiiiteretetetetessseesssese bbbt tessse s s s s s s s b sesssssssnsnns 37
Artigo 412 - ProcCesS0 ElITOIAl....cccuiiii e e et e e e ae e e e eanees 37
Artig0 422 - COMPETENCIAS veviiuvrieeeitiiieeiieeeeiiieeeesieeesstteeestaeeeassteeesasteeesssseeaasssseesasseeesasseeessnseeesasssesesnssees 37
JaN T R L | YoV =1 o o U PUP 38
CAPITULO VI — SERVICOS / ESTRUTURAS DE APOIO A GESTAO .....oocuiveverereieeeeieeeie et 38
SECGAO | — APOIO PEDAGOGICO........oeuveieieeiieiaeieietessee sttt st s s bbbt ssaesnseaes 38
F N AT R Y B L] {10 [or- o J U SUPR 38
J N T (o I LT 0o T2 Y e Jo 1 [or- o JR U SUPR 38
J Y=o R I o 0] o 1=y =] o [l - LSRR 39
ATIZ0 472 - REUNIBES ...vvviieeiieeieiiiiieeeeeeeeititte e e e e e esetbateeeeeeeseeaattaeeaeeeseaastaaseaaesesasstaaaeaaseesssbateeaeeessnassranees 39
Artigo 482 - FUNCIONAMENTO c.iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieeteeee et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ae et e e et e aaaestaetesasaaeresateaesererarerererererarerans 39
JN AT R 1 @ 11| 4 o 1P PPPP 40
SECCAO Il — SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO EDUCATIVO ....ouviveeieeeveteeeeteeeseteee e een e sene s 40
F N g T={o ] O D L] {10 [or- o J U PUPR 40

Regulamento Interno -Versao setembro 2022

N Pagina 3 de 64

Eco-Escolas



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

EB1/PE LOURENCINHA
JAN T (o BN I 0o T 0T Jo 1Y [or- Lo TR PP 41
F Y = (o Y A o] 0] o 1=y £ <] o [l - LRSS 41
ArtiZ0 532 - REUNIBES .oeoueveiiiiiiiieiiiie ettt et s r e s s bt e e s b e e e s bt e e sba e e e e sar e e e senneeesnnees 41
Artig0 542 - FUNCIONAMENTO c...viiiiiiiiiiiiiiec ettt sttt s e s st e s e e e s ba e e e sne e e e s sr e e e s enneeesnnaes 42
ArtiZ0 552 - PrOCEAIMENTOS ....uviieeeiiiieceieee e sttee e ettt e eetre e e stteeeettaeeseaaseeessseeaastseesasssaeesasseaeessseeeasseeessnsees 42
SECCAO Ill — CARGOS, SERVICOS E GESTAO DE ESPAGOS .....cvovevivieieieieeretetetereteteseseas s esesesesesese e sessas s 43
ATTIZ0 562 = CAIZOS ..uvveiiiiriiiiiiiee ettt ettt st e st e s st s a e e e s b et e e e e e e s a e s ha e e e e e e e s nae e snnaes 43
F N = (o Y A = 1 o1 [ o] (<o NSRS 45
Artigo 582 - Servigos de APOio ADMINISTIAtIVO ..cc..eeiiiieiiiiiiieeiee ettt st e 45
Artig0 592 - AGAO0 SOCIAI ESCOIAI....eiiuiieiiieetieitte ettt ettt ettt s e st e sabe e sateeeaneesabeeennee e 46
F Y = (o T Y0 Y= {11 o o o TP USRS 46
Artig0o 612 - ESPAGOS EXTEIIOIES .coueriiiiiiieiiiiice ettt e e s sne e e e e s enneeesnnnes 47
Artig0 622 - SAla dOS PrOTESSOIES .....eeiiuiiieiieiieeeee ettt sttt st e st e st e sabe e sabeesaneesabeeennee e 47
Artigo 632 - Sala de aula / atiVIda0@ .....ueecueiiieecec ettt ettt re e sbe e be e sbaeereeens 47
Artig0 642 - REPIOGIAfia couvveeeeieeiiieeee ettt sttt st e st e st e st e sabe e s b e e sabeeeanee e 48
ATTIZ0 652 - DULIAS ..eeiiiiiieieeiiiie ettt e st e e et e s r e e s sn et e e e s b e e e s nn e e e sne e e e e s reresenneeesnnnes 48
CAPITULO VIl — DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE........c.cooviieieereterereieeeeseseeieresesessssastete v s s s senees 48
Artigo 662 - Direitos € deveres doS alUNOS .......occciiiiiciieiiiie et e et e e e st e e e e e snees 48
Artigo 672 - FAltas dOS @lUNOS.....ccccuiiiiiciiee ettt e et eeeee e e s aae e e e s ta e e s e ateeesnseaeesnsaeeeenseeesnnnees 49
Artigo 682 - Medidas Educativas Disciplinares corretivas e sancionatorias .........ccccceeeeeveeeecciieeceeveee e 49
Artigo 692 TiPO € AtiVIAAUES ...eeeieeiiii ettt et e e s e e e st e e s s aee e e snseeeesaraeeeenaeeesnnnees 49
Artigo 702 - Responsabilidade dos pais e encarregados de edUCAga0 .....cueeeeevvieeieiieeevciiee e e 49
Artigo 712 - Direitos € deveres dos OCENTES ......ccccvviiiiee ittt e e e e e e e e s rrr e e e e e e seaaaraeees 50
Artigo 722 - Faltas dOS OCENTES. ....uuiiii ittt et e e e e e e st a e e e e e e e s e sbatreeeeessennnnraeneas 50
Artigo 732 - Direito e deveres dos NF0 OCENTES .....ccccvvireiiieeeeiiiieceiee e see e e stre e e e e e e ssaaee e e sraeeeesnaeeesennees 50
Artigo 742 - Faltas dOS NA0 dOCENTES......c.uuiiiiiiee ettt et e e e e e ettt rr e e e e e e ssababaeeeeeesennaraeneas 51
CAPITULO VI = PARCERIAS ......ovviveeeeteteeeeceett ettt ettt sesas s st ssssesssetetessasssassssssssssesesetessssssssasasssssasasans 51
F N = o T AT D =Y 1Yo T TSRS 51
F N AT {o I T O] o J 1=y {1V o LU PUPR 51
Artig0 772 - FUNCIONAMENTO coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee e s as et e aesesaa et e s e s s aa s e s et esesasesaserareseserararens 52
Artigo 782 - ENtidades € iINSTITUICOES ....uvveiiieiieeeciiiecetee sttt e e erte e e ee e e s re e e et e e s e nae e e snseeeesntaeeeennneeesnnnees 52
PN auT-{o IV X Yo o = Tor- To o [N o T- 1 £ PUPU 53
J g al= oL Y UL = o LU - PP PPPPPPPPPPRE 53

Regulamento Interno -Versao setembro 2022

S,

S Pagina 4 de 64

Eco-Escolas



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

EB1/PE LOURENCINHA
F g ul= o R O 1V} - RSP P PP PPPPPPPPPPPPPPRE 53
CAPITULO IX — OFERTA EDUCATIVA ..cvuiuitiieieeiiete sttt sttt ae st s bbb ssae bbb saeaessaaas 53
Artigo 822 - AtiVIdades CUITICUIAIES.....c.uiiiiieiieeeee ettt sttt e st s e sar e sbeesneenas 53
Artigo 832 Atividades de enrigUECIMENTO ....c...eiiiiiiiieeiieiee ettt st st sre e sabeesanee e 54
Artigo 842 - OcUPACE0 dE tEMPOS HIVIES ..cciiiiiiieeeiiii e ceree ettt e e st e e et e e e e are e e s eaveeeesataeeeeanneeesnnees 54
Artigo 852 - Projetos @XtraCUrTICUIArES ....c...eo vttt st sttt e st e s e sareesnee e 54
CAPITULO X = AVALIAGRO .....oveveeveeeeeeseee ettt sttt sas s s sansessansans 55
PN = (ol NV | I F=Tot- ol [o JNe [T =] o b USRS PR 55
Artigo 872 - AValiaga0 A0S HOCENTES. ... ..iiiiiiiiiiieiie ettt ettt ettt e st e st e sabeesabeesaneesabeeenneesas 55
Artigo 882 - Avaliagdo d0OS NEO0 AOCENTES.....ciitiiiiieitieetee ettt sttt st e st e s b e sareesanee e 56
Artigo 892 - AValiaga0 dOS @lUNOS......cccciieiiiiiie ettt e et e e tre e e s tre e e e st b e e e eate e e sabeeeesataeeeentaeeeennaes 56
CAPITULO XI - DISPOSICOES COMUNS......evvitieieeeteeeieteee et eeeteseseteteesesessesesetesssaesessetesessssesssesesessssenenseses 57
Artigo 902 - Substituicdo temporaria doS dOCENTES .......evivcviieieiiiieieiee e e e et 57
Artigo 912 - Critérios de distribui¢do de servigo / atribuicdo de horarios dos docentes ........ccceecveeeunenns 57
Artigo 922 - Atribui¢des funcionais do pessoal N0 dOCENTE ........eeeeceieeiiiiieeeriie e 59
Artigo 932 - Substituicdo temporaria do pessoal NA0 dOCENTE ......ccccuveiiiiiieeeiiiee e e 59
Artigo 942 - Critérios de distribui¢do de servigo / atribuicdo de horérios do pessoal ndo docente........... 59
Artigo 952 - Prémios de mérito destinados a distinguir 0S alUNOS ..........ccceeeiiiieiieiiee e 60
ATtIZ0 962 = VESTUAIIO .eiiuvieeeeieiiieeeiiee e ettt e e st ee e ettt e s et e e e staeeeesataeesessteeessaeee e steeesansseeessseeeesnseeesasnenesnnsees 60
Artigo 972 - Visitas de estudo € OULras SAidas .....cueieeciieeiiiiiie ettt et re e e st e e e srr e e e enre e e enneas 61
ATTIZ0 982 - DULIOS . uiiiiiiieet e e ettt e e e ettt e e e s e sttt e e e s s sttt e e et e e s sasaabateeeessassssbaaaeaessessssabaaaeesssnsnsnraeans 62
CAPITULO XIl — APROVACAO, AVALIACAO E REVISAO DO REGULAMENTO INTERNO ......cocevevevererrerernnnn. 62
JaN T (oL R AN o o )V [oF- Lo U PUPR 62
Artigo 1002 - REVISEO / ADENUAS....ccviiiiiieiie ettt ettt et esteeete e s beeebeesbeeeabeesabeessseesabaesnsessnbeeenseeans 63
Artigo 1012 - Entrada em vigor € PUBlICITACE0 .....uviiieiiie e s 63
Artigo 1022 - NOIMa FEVOZATONIA. . .uiiieciieeeiiiieeecieeeeeiteeeeitte e e e sttt e e eetteaesetaeeaessbaeeeesseeesasseeaeaateeeeaasteeeeansens 63

Regulamento Interno -Versao setembro 2022

S,

S Pagina 5 de 64

Eco-Escolas



S. IR

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
EB1/PE LOURENCINHA

PREAMBULO

O presente Regulamento Interno foi elaborado de acordo com os principios
consagrados na Portaria 110/2002, da Secretaria Regional de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia que define o regime de funcionamento das escolas a tempo inteiro e

demais legislagao em vigor.

O Regulamento Interno da Escola Basica do 1.2 Ciclo com Pré-Escolar da Lourencinha -
Camara de Lobos, é o instrumento regulador, colocado ao dispor de todos os
elementos da comunidade educativa, bem como de todos aqueles que recorrem a

escola ou que a ela acedem.

A aplicagdo deste documento deve estipular e garantir os direitos e deveres
fundamentais de toda uma comunidade educativa, com o objetivo fundamental de
proporcionar aos alunos um desenvolvimento correto e harmonioso, adequado as suas
necessidades especificas e ao seu desenvolvimento global, a nivel das faculdades
fisicas, intelectuais e morais, promovendo e assegurando a dignidade de todos os

intervenientes no processo educativo.
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CAPITULO I - OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Artigo 12 — Ambito de aplicagdo
1 — O presente regulamento tem como dmbito de aplicacdo a comunidade escolar da
Escola Basica do 1.2 Ciclo com Pré-Escolar da Lourencinha.
2 — Estao abrangidos por este regulamento:
a) Alunos;
b) Docentes;
c) Pessoal ndo docente;
d) Pais/Encarregados de Educacdo;
e) Visitantes e utilizadores das instalacdes e espacos escolares;
f) Orgdo de administracdo e gestio;
g) Servicos especializados de apoio educativo;
h) Outros servigos

3) Estdo igualmente sujeitos as normas deste regulamento, todos aqueles que, no
exterior da escola, desempenham funcbes a ela ligadas e, ainda, a todos os

visitantes e utilizadores das instalacdes e espaco escolar.

Artigo 22 - Origem, localizagao e simbolos identificadores da escola

1) A Escola Bésica do Primeiro Ciclo com Pré-escolar da Lourencinha foi inaugurada
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3)

4)

5)

6)

W
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pelo entdo Presidente do Governo Regional da Madeira, Dr. Alberto Jodo Cardoso

Gongalves Jardim, em 12 de novembro de 2008.

A EB1/PE da Lourencinha estda arquitetada ao abrigo da Portaria 110/2002, de 14 de
agosto, da entdo Secretaria Regional da Educacao e dos dispostos legais vigentes no
Decreto Legislativo Regional n2 21/2006/M de 21 de junho, que consagram a

autonomia legal da escola basica, integrada e a tempo inteiro.
Identificacdo da EB1/PE da Lourencinha:

Localizagdo: Rua dos Lamaceiros n.2 21,
9300-092 Camara de Lobos
Telefone/Fax: 291944282

Correio eletrdnico: eblpelourencinha@edu.madeira.gov.pt

A EB1/PE da Lourencinha tem como simbolo identificador o logotipo de uma
boneca de saia azul com riscas coloridas na sua parte inferior, camisola verde e na
mao tem uma flor a fazer de baldo, de pétalas roxas e centro vermelho, que
identificard os impressos normalizados em uso, conjuntamente com o logotipo

vigente da Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia.

Foi adotada para uso nos documentos da escola a seguinte frase: “Na escola

formamos os Homens dignos e responsaveis do amanha”.

Os simbolos estdo presentes, nos impressos, avisos, pagina web da escola, pagina

de Facebook, entre outros.
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7) Hino da EB1/PE da Lourencinha:
Cheguei a esta escola ainda crianca
Vinha com muita esperanga

Logo gostei dos meus amigos

Foram comigo uns queridos.

Aqui eu aprendo sou feliz
Com os professores sou aprendiz
Também aprendo a respeitar

Para o meu sucesso vou lutar.

Lourencinha
E onde gostamos de aprender.
Lourencinha

Nunca te vamos esquecer.

Todos os dias vou pra escola
Aprendo a ler e a contar
Gosto de jogar e escrever

E no recreio eu vou brincar.

Assim todos os sonhos de crianga
Vou conseguir realizar
E sempre no meu coracgao

Esta escola vai ficar.

Lourencinha
E onde gostamos de aprender.
Lourencinha

Nunca te vamos esquecer.
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Artigo 32 - Prevaléncia do Regulamento Interno e legislagao

complementar

O Regulamento Interno da escola é o documento que define o regime de
funcionamento da mesma, de cada um dos seus drgdos de administracdo e gestao,
estruturas de gestdo intermédia e dos servicos, bem como os direitos e os deveres dos
membros da comunidade escolar, com respeito pelos principios defendidos no regime

legal da autonomia das escolas, de acordo com a legislagdo aplicavel.

CAPITULO Il — OBJETIVOS E PRINCIPIOS ORIENTADORES

Artigo 42 - Objetivos
Os objetivos deste Regulamento Interno definem o cumprimento das normas nele
contido, que devem ser interpretadas de acordo com as disposicdes legais vigentes,
entendendo-se que a sua aplicacdo é feita sem prejuizo daquelas.
A violagdo deste Regulamento Interno implica:

a) Responsabilidade disciplinar para quem a ele esteja sujeito;

b)  Reparacdo dos danos causados;

c) Restricdo de utilizacdo das instalagdes ou servicos.
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Artigo 52 - Principios orientadores

O presente Regulamento Interno rege-se na estrita observancia dos principios

consagrados nos artigos 32, 42 e 52 do Decreto-Lei n? 75/2008, de 22 de abiril,

republicado pelo Decreto-Lei 137/2012 de 02 de julho.

No ambito da autonomia, é reconhecido a escola o direito de tomar decisGes nos

dominios: estratégico, pedagogico, administrativo e organizacional, através dos

seguintes instrumentos:

1)

2)

3)

Projeto Educativo de Escola (PEE) — o documento que consagra a orientagao
educativa da escola, elaborado e aprovado pelos seus érgaos de administracdo e
gestdo para um horizonte de quatro anos, no qual se explicitam os principios, os
valores, as metas e as estratégias segundo os quais a escola se propde cumprir a

sua funcdo educativa.

Regulamento Interno (Rl) — o documento que define o regime de funcionamento da
escola, de cada um dos seus Orgdos de Administracdo e Gestdo, das Estruturas de
Orientacdo e dos Servicos de Apoio Educativo, bem como os direitos e os deveres

dos membros da comunidade escolar.

Plano Anual de Atividades (PAA) — os documentos de planeamento, elaborados e
aprovados pelos Orgdos de Administracdo e Gestdo da escola (Conselho Escolar),
qgque definem, em funcdo do Projeto Educativo, os objetivos, as formas de
organizacao e de programacao das atividades e que procedem a identificacdao dos

recursos necessarios a sua execucao.
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CAPITULO IIl - FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

Artigo 62 - Atividades

A escola funciona com educacdo pré-escolar e primeiro ciclo do ensino bdasico cuja
componente curricular obedece as orientacdes do Ministério da Educacdo e da
Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, estando de acordo com o
Decreto-Lei n255/2018, de 06 de julho para as turmas de 192, 22 e 32 ano de
escolaridade e pelo Decreto-lei n2139/2012, de 05 de julho, para o 42 ano de

escolaridade.

Possui também a componente de enriquecimento curricular, para o primeiro ciclo,
com diversas atividades nomeadamente: Expressao e Educagdao Musical e Dramatica;
Expressdo e Educacdo Fisico-Motora; Expressdo e Educacdo Plastica; Estudo;
Tecnologias de Informacdao e Comunicacdo; Inglés; Biblioteca; Apoio Pedagdgico
Acrescido; Ciéncias da Computacdo; Diversos Clubes, entre os quais: Clube Bau de
Leitura; Clube TIC; Clube Artes; Clube Ambiente; Clube de Expressao Plastica; Clube
Desporto; Clube Britanico; Clube Eco Escolas e ainda O.T.L. (Ocupacdo de Tempos

Livres).

Os alunos devem comparecer nas atividades com os materiais obrigatdrios ao

desempenho das mesmas.
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Horario das turmas do 1.2 Ciclo

Componente Curricular

08h30m —13h30m

Lanche

10h30m —11h

Almogo

13h30m

Horario das Atividades de Enriquecimento Curricular

Tarde 14h30m — 18h
Lanche 16h30m —17h
OTL 18h — 18h30m

O horario da educacdo pré-escolar é idéntico ao definido para as turmas do 12 Ciclo do
Ensino Basico. Sendo que, os alunos da Pré devem sair até as 18h30m, respeitando o

Artigo 22/n22 da Portaria 32/2010, de 31 de maio.

As criancas da educacdo pré-escolar deverdao entrar até as 9h, salvo casos

devidamente justificados;

Horario da Pré-Escolar

Manha 8h30m — 13h30m
Lanche 10h - 10h30m
Almoco 12h - 12h30m
Tarde 13h30m — 18h30m
Lanche 15h - 15h30m
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Horario permitido de entrada e saida, aos Encarregados de Educacgdo, na sala de aula

do Pré-escolar da EB1/PE da Lourencinha:

Entrada

Saida

8h30 as 9h00

15h30 até as 18h30

Juncdo de Turnos: a escola podera juntar os turnos trés vezes ao longo do ano letivo,

ficando ao critério do Conselho Escolar a escolha desses momentos. Todavia, o

fornecimento das refeicdes e a permanéncia na escola das criancas e alunos cujos

pais/encarregados de educacgdo trabalhem, deverdo ser assegurados até a hora normal

de encerramento da mesma.

Atendimento aos Pais e/ou Encarregados de Educagdo:

a) Pelos Professores: Os professores titulares possuem no seu horario uma hora

semanal para atendimento aos encarregados de educacdo; para salvaguarda

dos interesses de todos os intervenientes, deve ser elaborado um sumdrio da

reunido e assinado pelo professor e pelo encarregado de educacao.

b) Pelo Diretor: O diretor atendera sempre que os Encarregados de Educacao se

dirijam a escola para o efeito, e este estiver disponivel. Se houver

indisponibilidade do diretor em receber o Encarregado de Educacdo, este

devera marcar uma data para a respetiva reunido.

Artigo 72 - Consulta do Processo Individual do Aluno (PIA)

1) O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso
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escolar, sendo registadas, no mesmo, as informacdes relevantes do seu

percurso educativo.

O Processo Individual do Aluno encontra-se arquivado em armdrio fechado a
chave na sala da administracdo e tem acesso ao mesmo, o professor titular da
turma, os docentes da educag¢ao especial, os docentes da turma, o diretor e a
assistente administrativa apenas no estrito cumprimento dos seus deveres

laborais.

Os pais ou encarregados de educacdo, e outros docentes podem aceder ao
mesmo apds solicitacdo e autorizagdo do diretor, acompanhados por este, em

local e data a definir.

As informagdes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria
disciplinar e de natureza pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais,
encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos os membros da

comunidade educativa que a elas tenham acesso.

Em momento algum o PIA podera sair do estabelecimento escolar.

Artigo 82 - Reunioes

Ao longo do ano existem reunides com os docentes, ndo docentes e/ou encarregados

de educacdo onde sdo abordados diversos temas sobre o bom funcionamento da
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Artigo 92 - Acesso, circulagao e saidas do recinto escolar

1) S6 tém entrada livre na Escola os professores, funcionarios e alunos que
exer¢cam nela a sua atividade e outros quando devidamente credenciados e

autorizados pelo érgdo de direcao;

2) E permitida a entrada, aos pais/encarregados de educacdo dos alunos
do pré-escolar, para entrega e recolha dos seus educandos, nos periodos

delimitados pelo estabelecimento, devendo estes, retirarem-se apds a mesma;

3) E permitida a entrada para pagamento das mensalidades, nos dias e
horas identificadas no inicio de cada ano letivo, ou para serem atendidos pelos
professores ou pela direcdo da escola, no hordrio de atendimento também
definido no mesmo periodo, informando o funcionario, que se encontrar no

portdo, do seu propésito;

4) O(a) trabalhador(a) de servico no portdo, ou qualquer outro, pode e
deve solicitar prova de identificacdo a qualquer pessoa que se encontre no
interior da Escola, sempre que ndo a reconheca como elemento pertencente a

mesma;

5) Os Pais/Encarregados de Educacdo e demais Vvisitantes estdo

autorizados no acesso ao interior da escola nas épocas festivas;

6) Os alunos sé poderdo sair da Escola acompanhados pelos
Pais/Encarregados de Educacdo ou devidamente autorizados (por escrito na
Caderneta do Aluno) quando sairem sozinhos ou acompanhados por outra

pessoa;
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7) Consumado o tempo previsto indicado no presente Regulamento
Interno para a recolha do educando, e sempre que ndo seja possivel contactar
o Encarregado de Educacdo, serdo efetuadas diligéncias junto da P.S.P. (Escola
Segura) a fim de tomar conta da ocorréncia e zelar pelos interesses do menor

em causa.

Artigo 102 - Vigilancia do recreio e almogo

A vigilancia aos recreios é realizada pelos assistentes operacionais, com a

supervisao de dois docentes, em regime de rotatividade.

A vigilancia das refeicoes é realizada pelos assistentes operacionais e docentes

a quem tenham sido distribuidas horas para esse efeito.

Artigo 112 - Afixacao de informacgdes

A afixacdo de informacgdes carece de autorizacdo do diretor e deverdao ser
assinadas pelo mesmo.

As informacBes que a escola pretenda divulgar sdo afixadas no painel junto a
entrada da sala da administracdo, podendo, no caso de falta de espaco, ser

utilizadas as janelas do refeitério.
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Artigo 122 - Circuito de informacgao

e As informagles internas, de cardter geral, circulam via e-mail e quando
necessario é elaborada uma circular interna.

e As convocatdrias para reunidao sdao elaboradas em papel, onde constam os
assuntos a tratar, e assinada a respetiva tomada de conhecimento por todos os
elementos convocados.

e A direcdo partilha informacées com os docentes em formato de nuvem

tecnoldgica, onde constam documentos da escola.

Artigo 132 - Calendario escolar e matriculas

O calendario escolar e o calendario para matriculas sao definidos anualmente, pela
Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, através de despacho enviado

aos estabelecimentos de ensino e devidamente publicado em canais de informacao.

Artigo 142 - Disciplina

A comunidade educativa deverd adotar uma atitude de respeito mdtuo, para com as
pessoas, instalacGes e materiais, de forma a contribuir para o bom funcionamento da

escola.
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Artigo 152 - Procedimento em caso de doenga, emergéncia ou acidente e

Seguro Escolar

Em caso de doenga deverao ser tidos em consideragao os seguintes itens:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

As criangas com sinais evidentes de doenga ndo deverdao frequentar o

estabelecimento de ensino.

Em caso de doenca contagiosa, os alunos nao podem frequentar as aulas, durante o
periodo de contagio. No regresso, devem apresentar declaracdo meédica

comprovativa.

Em caso de faltas, por doenca, de cinco ou mais dias deverdo apresentar atestado

médico no regresso.

Na existéncia de pediculose, os Encarregados de Educa¢do serdao chamados a

proceder a desparasitacdo da cabeca dos seus educandos;

Quando se verificar que durante o horario de frequéncia do estabelecimento, a
crianca apresenta sintomas de doenca, os encarregados de educagao serao

imediatamente informados, devendo comparecer com a maior brevidade possivel;

Os encarregados de educacdao devem informar o professor das doencas fisicas do
seu educando. Se alguma crianca for alérgica a qualquer substancia, tal facto

deverd ser comunicado, pelo Encarregado de Educacao;

A medicacdo deverd ser tomada em casa. Nos casos em que tal ndo seja possivel:

a) Os medicamentos devem ser entregues, em mado, ao pessoal
responsavel pela sala/turma do aluno/crianca. Neste caso, aos professores,
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educadores ou, na auséncia destes, as Assistentes Operacionais;

b) Todos os medicamentos devem ter escrito na embalagem o nome da

crianga, hora da toma e dosagem;

c) E obrigatério, para administracio de medicagdo, apresentar cépia da

receita médica.

No caso de acidentes escolares, a escola deverd ter em conta, os seguintes

parametros:

a) Assistir o discente no local, prestando-lhe os Primeiros Socorros;

b)  Contactar a familia;

c)  Preencher os impressos relativos ao Seguro Escolar e enviar para os

servigos competentes;

d) Transporte do discente ao Hospital ou Centro de Saude, acompanhado

por um funcionario ou pelo pai/mae ou encarregado de educac3o.

e) Casos dentarios, serdo encaminhados para o Centro de Saude do Bom

Jesus.

Os alunos estdo cobertos por um Seguro Escolar, conforme legislagdo em vigor,

sempre que:

a) Ocorra um acidente na escola;
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b)  Ocorra um acidente em atividades autorizadas pela escola, como visitas
de estudo, ou participem em atividades programadas, com a colaboracao de
outras entidades, nomeadamente, as autarquias locais, gabinetes
coordenadores, (Terd de ser acionado o seguro, informando a Delegacdo

Escolar);

c) Na deslocagdo de/e para a escola;

d) A ocorréncia deve ser participada no prazo de 24 horas, junto do érgao

de gestao.

A participacdo deve ser feita pelo professor do aluno ou pelo professor responsavel

que preenchera um formuldrio préprio:

e Quando se efetuem viagens para o exterior da Regido, ou entre ilhas e ou
atividades no mar, piscinas e desportos radicais devera ser feito um seguro
adicional da responsabilidade dos pais ou encarregados de educacdo, que
podera ser de grupo, e ser enviada informacao, por escrito, a Dire¢ao da A¢ao
Social Escolar, com a antecedéncia de trinta dias, descrevendo a viagem a
realizar, as atividades a desenvolver, os elementos responsaveis pelas mesmas
e as garantias de obtencdo das autorizacdes necessarias para o efeito, incluindo

a dos Encarregados de Educacgao.

e Sempre que existirem despesas recomenda-se uma leitura atenta dos termos
da Portaria n2 413/99 de 8 de junho dos Ministérios das Financas, da Educacdo
e da Saude e da Portaria n? 104/2012 de 06 de agosto, das Secretarias

Regionais:
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o Educacao, Ciéncia e Tecnologia;

o Plano e Finangas.

Artigo 162 - Interrupgoes letivas

a)  As atividades letivas sdo interrompidas nas épocas de Natal, Carnaval e

Pascoa, de acordo com o calendario oficial regional.

b) Durante os periodos de interrupcdo da atividade letiva, os docentes
podem ser convocados pelo Orgdo de Administracdo e Gestdo Escolar para o
cumprimento de tarefas de natureza pedagdgica necessdrias ao bom
funcionamento da Escola, bem como para a participacdo em acdes de

formacao.

c) Neste caso, deve ser elaborado pela dire¢ao, com o consentimento do
Conselho Escolar, um plano de distribuicdo de servico que, sem prejuizo dos
interesses da Escola, permita a todos os docentes beneficiar de forma

equitativa daqueles periodos de interrupcao.

Artigo 172 - Componente nao letiva

De acordo com a legislagdo em vigor, os docentes possuem 4 horas de componente
ndo letiva no seu hordrio semanal, sendo uma para atendimento aos encarregados de

educacdo, uma para trabalho auténomo e duas para reunides.
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Artigo 182 - Documentos Orientadores

Sao considerados documentos orientadores:

a) O Regulamento Interno;

b) O Projeto Educativo;

c) O Plano Anual de Atividades;

e As atividades constantes deste plano sdo alvo de relatério individual,

elaborado pelo docente responsavel, até 5 dias apds a realizacdo da mesma,

e entregue ao diretor.

d) Plano Anual de Turma/Grupo;

e Este plano, segue o modelo adotado na escola e devera ser dado a conhecer
ao Conselho Escolar até ao més de dezembro. Todos os dados que possam

vir a complementd-lo deverao ser integrados.

e) Dossier de Turma/Grupo

e O dossié de turma/grupo devera estar na sala de aula, sendo entregue a
direcdo da escola, para arquivo, no final do ano letivo. Este sera devolvido
ao docente responsavel pelo grupo ou titular da turma no inicio do ano

seguinte.
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Artigo 192 - Outros procedimentos

e Para segurancga dos utentes, as instalagdes da Escola estdo vedadas a:
» Comercializacdo de quaisquer artigos sem autoriza¢do da direc¢do;
» Manifestac¢Oes de carater politico-partidario;
» Pratica de jogos de fortuna ou azar;
» Consumo ou venda de bebidas alcodlicas e estupefacientes;

e Mensalidades e Comparticipacdes Mensais:

» Relativamente as mensalidades e as comparticipacdes mensais estas

regem-se de acordo com a Portaria n2 32/2010, de 31 de maio.

CAPITULO IV — ORGAO DE GESTAO DA ESCOLA E ESTRUTURA ORGANICA
SECGCAO | — CONSELHO ESCOLAR

Artigo 202 - Definigcao

O Conselho Escolar é um 6rgdo colegial com funcbes de orientacdo e coordenacdo
pedagdgicas. E constituido por todos os docentes em exercicio nesta escola. O seu
Presidente é, por ineréncia de funcbes, o Diretor da Escola, que tem voto de

qualidade.
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Artigo 212 - Composi¢ao

Faz parte da sua composicdo o diretor, um secretdrio (designado em cada reunido),
todos os docentes das atividades curriculares, de enriquecimento e de ocupagao de
tempos livres, como outros intervenientes no processo de ensino aprendizagem

nomeadamente as técnicas superiores de biblioteca.

Artigo 222 - Competéncias

e As competéncias do Conselho Escolar sdao as determinadas no artigo 132 da

Portaria 110/2002, de 14 de agosto, da Secretaria Regional de Educagéo.

Artigo 232 - Reuniodes

Reunido é um encontro pessoal, solene e formal dos membros com o objetivo de
exercer a respetiva competéncia. S6 no decurso das reunides se pode formar a sua
vontade, pelo que, ndo havendo reunido, ndo ha deliberacdo. Deste modo as reunides
sdo de carater ordindrio e realizam-se uma vez por més em hordrio pds-laboral, em dia

de semana a combinar no inicio de cada ano letivo.

As reunidoes podem ser:

e Ordinarias — sdao marcadas pelo diretor e a ordem de trabalhos, estabelecida
por este, deve ser dada a conhecer a todos os elementos com 48 horas de
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antecedéncia. Da mesma podem constar assuntos indicados pelos elementos,
entregues por escrito com antecedéncia de 5 dias.

e Extraordinarias — convocadas pelo diretor ou por 1/3 dos elementos (por
escrito). A convocatodria deve ser feita para um dos 15 dias apés o pedido e com
uma antecedéncia de 48 horas. A ordem de trabalhos é estabelecida pelo

diretor e deve incluir expressamente e explicitamente os assuntos a tratar.

No caso da inobservancia dos requisitos de realizacdo das reunides e da ordem de
trabalhos, a mesma é sanada caso comparecam todos os elementos do 6rgdo e/ou

nenhum elemento do drgdo suscite oposicao a sua realiza¢do (inicio da reunido).

Artigo 242 - Funcionamento

a) Compete ao diretor abrir e encerrar as reunioes, dirigir os trabalhos e assegurar

o cumprimento das leis e deliberagdes.

b) Em caso de auséncia ou impedimento do diretor estas funcdes ficam a cargo do
substituto legal e ao elemento mais velho no caso de ndo ser possivel ao

anterior.

c) O secretdrio, a quem cumpre elaborar a ata, é diferente em todas as reunides e
segue a vez por ordem alfabética. Quando faltar o elemento a quem incumbia
o secretariado, 0 mesmo exercera essas fungdes na reunido seguinte em que

estiver presente.

d) A tomada de deliberacdo realiza-se desde que esteja presente a maioria dos
elementos (quérum) e o assunto esteja incluido na ordem de trabalhos. Caso o

assunto ndo esteja na ordem de trabalhos a tomada de deliberacdo pode ser
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efetuada desde que 2/3 dos elementos reconhecam a urgéncia do assunto do

proponente.

e) As deliberagdes sdo antecedidas de discussao das respetivas propostas.

Formas de votacao:

e Nominal - quando as deliberacdes sobre propostas s3ao antecipadas de
discussao; primeiro votam os elementos do conselho escolar (verbal ou de
brago no ar) e por ultimo vota o diretor.

e Escrutinio secreto — quando as deliberacdes envolvam um juizo de valor sobre
um comportamento ou qualidade de pessoas (diretor e substituto legal);

determinada pelo diretor, em caso de duvida.

As deliberagdes sao aprovadas no caso de haver maioria absoluta. Em caso de empate

o diretor faz uso do voto de qualidade.

Caso ndo aconteca maioria absoluta ou uso do voto de qualidade, a deliberacdo fica

adiada para a reunido seguinte na qual a maioria relativa é suficiente.

Atas

Aprovacdo de uma ata — As atas de Conselho Escolar das reuniGes de avaliacdo, de
eleicdo de diretor e substituto legal e ultima de cada ano letivo sdo aprovadas, apds
leitura, no final das mesmas. As restantes sdo lidas e aprovadas no inicio da reunido

seguinte.
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As que sdo elaboradas na prépria reunido tém o contributo de todos os docentes e sdo

secretariadas pelo coordenador TIC.

Especificagdes das atas

e 0O modelo da ata faz parte dos anexos do Plano Anual de Atividades e obedece
a tipo e tamanho de letra (calibri 12), espacamento entre linhas (1,5), no
cabecalho encontram-se os logdtipos da Secretaria Regional de Educacdo, e da
escola, o ano letivo a que diz respeito e o nimero.

e No rodapé aparece a frase que caracteriza a escola e encontra-se definida nos
simbolos identificadores da escola.

e Os espacos em branco sdo preenchidos com linhas tracejadas e as pdaginas sdo
numeradas, aparecendo em todas a quantidade total.

e Qualquer algarismo devera ser escrito por extenso, exceto nos diplomas legais.

e E permitido o uso de abreviaturas e siglas depois de devidamente identificado o
seu significado.

e Cada ponto da ordem de trabalho devera ser iniciado num novo paragrafo.

e (Cada ata é acompanhada de uma lista nominativa dos elementos convocados
para a reunido que rubricardo a presenca, sendo assinalada falta aos ausentes.

e Nas reunides ndo presididas pelo diretor da escola deve existir um campo
destinado a verificagdo por parte do mesmo (ex: vistaem _/ / pelo diretor
/).

e As atas de conselho escolar que ndo sejam aprovadas na propria reunido
devem ser entregues ao diretor até 48 horas antes da reunido seguinte.

e As atas das reunides de conselho de turma e docentes devem ser entregues ao
diretor até ao maximo de 72 horas apds a sua realizacdo para que o mesmo
tome conhecimento dos assuntos abordados e as arquive.
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Arquivo das atas

e As atas sdo arquivadas em papel e digital; digitalizacdo da ata aprovada e
devidamente assinada e carimbada. As atas podem ser consultadas no gabinete
do diretor e na presenca deste. Cdpias das mesmas deverdo ser requeridas na

delegacdo escolar de Camara de Lobos.

Consulta das Atas

e Podem consultar as atas, os docentes e intervenientes nas reunides ou com
autoridade para o fazer (ex: Inspecdo Regional de Educagao); outros elementos
(ex: pais ou encarregados de educacao), por requerimento escrito devidamente
fundamentado que legitime e justifique o acesso a informag¢dao uma vez que a
ata é classificado como um documento nominativo, uma vez que contém sobre
pessoas identificadas ou identificaveis, apreciacdes ou juizos de valor, ou
informagao abrangida pela reserva da intimidade da vida privada. Neste
sentido, caso seja dado deferimento, é impreterivel expurgar a informacao

relativa a matéria privada.

Artigo 252 - Outros procedimentos

Constituigao de turmas:

Cabe, ao Conselho Escolar a formacdo de turmas para o ano letivo vindouro. Desta
forma a elaboracdo sera realizada no final de cada ano escolar, tendo em vista o

normal funcionamento do seguinte, ao abrigo da Portaria n.2 235/2021 de 10 de maio.
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1 - Na constituicdo das salas e turmas prevalecem critérios de natureza pedagodgica,
competindo ao diretor aplica-los no quadro de gestao critica e eficaz de rentabilizacdo

de recursos humanos e materiais existentes;

2 - Na constituicao das salas e turmas é respeitada a heterogeneidade das criangas e
jovens, podendo o diretor, depois de ouvidos o conselho escolar, atender a outros

critérios obedecendo aos seguintes principios:

a) A organizacdo das salas e das turmas é da responsabilidade do Diretor que terd em
consideragao o parecer do conselho escolar a que os alunos pertenceram no ano letivo

anterior;

b) Na constituicdo das salas e das turmas, sempre que possivel, deve respeitar-se a
idade dos alunos, respetiva paridade e equilibrio entre alunos de diferentes condicées

socioecondmicas;

c) A integracdo de alunos retidos, sempre que possivel, deve ocorrer em turmas
diversas, respeitando um critério de proporcionalidade, salvo situacdes recomendadas

pelos conselhos de turma a que pertenceram;

d) A constituicdo das turmas reger-se-a, em qualquer ano de escolaridade, por um
critério de equilibrio entre elas, sempre que possivel, e dependente das opg¢des

escolhidas e facultadas.
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CAPITULO V — SERVICOS/ESTRUTURAS DE APOIO A GESTAO
SECCAO | - EDUCAGAO INCLUSIVA

Artigo 262 — Definicao

Educacdo Inclusiva é a aplicacdo de “...medidas ponderadas e eficazes que conseguem
proporcionar a todas as criancas e alunos, uma educacdo de qualidade que lhes
permita ultrapassar as desigualdades de partida, garantindo desta forma, a todos, o
direito a uma justa e efetiva igualdade de oportunidades no acesso e sucesso

escolares”.

Artigo 272 - Composicao

As competéncias da Educacgao Inclusiva regem-se pelos seguintes documentos:

- Decreto — Lei; 54/2018, de 6 de julho.

- Decreto — Lei, 55/2018, de 6 de julho.

- Lei 116 — 2019, 13 de setembro (alteracdo, e republicacdo do Decreto — Lei 54/2018).
- Decreto — Legislativo Regional 11/2020/M (adaptacgdes regionais)

- Oficio Circular n.2 5.0.0 — 099/2020 de 17 de setembro.

by

a) Constituicdo da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educa¢dao Inclusiva —
EMAEI

Elementos Permanentes:

e Diretor de Escola
e Coordenadora (Docente de Educacdo Especial)
e Trés membros do Conselho Escolar
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e Psicdéloga
Elementos Variaveis:

e Docente titular de grupo/turma

e Docentes Especializados

e Técnicos do CREE ou da SRE

e Criangas/alunos

e Encarregados de Educagao

e Qutros parceiros

e Equipa de Intervengao Precoce (para alunos dos 3 aos 6 anos)

Artigo 282 Competéncias

e Sensibilizar a Comunidade Educativa para a Educagao Inclusiva

e Propor as medidas de suporte a aprendizagem a mobilizar

e Acompanhar, monitorizar e avaliar a aplicacdo de medidas de suporte a
aprendizagem e a Inclusao.

e Prestar aconselhamento aos docentes na implementagdo de praticas
pedagdgicas inclusivas.

e Elaborar o relatdrio Técnico Pedagogico e se aplicdvel o PElI e o PIIP (Plano
Individual de Intervengdo Precoce).

Artigo 29.2 Reunides

Os assuntos sao debatidos, analisados e posteriormente aplicadas medidas adequadas

em reunido da equipa.

As reunides sdo efetuadas as quintas-feiras no horario da tarde (das 14:30h as 16:30h).
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Artigo 30.2 Funcionamento

Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdao — Abordagem Multinivel

e Universais: Dirigem-se a todos os alunos.

e Seletivas: Dirigem-se a alunos que evidenciam necessidades de suporte a
aprendizagem.

e Adicionais: Dirigem-se a alunos que apresentam dificuldades acentuadas
persistentes e exigem recursos adicionais significativos.

De acordo com o n? 5 do artigo 222 da portaria 235/2021, de 10 de maio, o trabalho a
desenvolver no ambito do exercicio dos elementos permanentes da EMAEI,
designadamente a mobilizacdo de mediadas de suporte a aprendizagem bem como a
elaboracdo do relatério técnico-pedagédgico e do programa educativo individual,
guando efetuado por docentes, integra a componente letiva do seu hordrio de
trabalho, sendo os tempos letivos definidos pelos 6rgdos de gestdo e de supervisao

pedagégica.

SECCAO Il — REUNIOES CONSELHO DOCENTES / TURMA

Artigo 31 2 Definicao

e O Conselho de Docentes/Turma é um 6rgdo de orientacdo e coordenacdo
pedagégicas, constituido por todos os docentes e técnicos em exercicio na

escola.
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Artigo 322 - Composi¢ao

Pertencem ao Conselho de Docentes/Turma todos os professores da turma
(curricular/ enriquecimento curricular), técnicas superiores de biblioteca e técnicos

dos servicos especializados de educacdo especial.

Artigo 332 - Competéncias

Cabe ao Conselhos de Docentes/Turma organizar, acompanhar e avaliar as atividades
do grupo/turma, possibilitando uma atuacdo educativa coordenada e adaptada as
caracteristicas especificas de um grupo de alunos, assim como a evolu¢dao das suas

aprendizagens.

Artigo 342 - Reunides

e O Conselho de Turma reune-se ordinariamente duas vezes por més e
extraordinariamente sempre que um motivo de natureza pedagdgica ou

disciplinar o justifique;

e O Conselho de Docentes reline-se uma vez por més, na semana de intervalo

entre os Conselhos de Turma;

e Os Conselhos de Docentes/Turma extraordinarios sdo convocados pelo Diretor,

com pelo menos dois dias Uteis de antecedéncia.
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Artigo 352 - Funcionamento

Reunides Conselho de turma:

Compete ao professor titular de turma abrir e encerrar as reunides assim como
dirigir os trabalhos e redigir a respetiva ata no final da mesma.

Devem constar em ata assuntos como: evolucdo dos alunos em cada uma das
disciplinas e atividades de enriquecimento; elaborag¢dao, aprovacgao,
implementagdo e avaliaggo dos documentos que estabelecem
fundamentalmente as respostas educativas ao aluno e respetivas formas de
avaliagao.

A ata deve ser entregue ao diretor até ao 32 dia util apds a reunido pare que
este tome conhecimento dos assuntos tratados.

A ata deve respeitar as especificidades estabelecidas pela escola.

Reunides Conselho Docentes:

Compete ao Conselho de Docentes organizar-se de forma a proceder a reunido
e redigir a respetiva ata no final da mesma.

A ata deve ser entregue ao diretor até ao 32 dia util apds a reunido pare que
este tome conhecimento dos assuntos tratados.

A ata deve respeitar as especificidades estabelecidas pela escola.
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Artigo 362 - Outros procedimentos

Os assuntos tratados nas reunides referidas nos artigos 302 e 312 s3o de carater
eminentemente pedagdégico, podendo em caso de necessidade, serem abordados

aspetos administrativos.

As reunides de Atendimento aos Pais sdo em datas a fixar pelo Conselho Escolar, no

inicio de cada ano letivo.

SECCAO Ill - DIRETOR

Artigo 372 - Definicao

O diretor, de acordo com o disposto no Decreto Legislativo Regional 4/2000/M, de 31
de janeiro, é o 6rgdo de administracdao e gestdao da escola nas areas pedagdgica,

cultural, administrativa, financeira, tendo o seu mandato a duragdo de quatro anos.

O Diretor exerce as suas fun¢des com dispensa total da componente letiva, mediante

isengao de horario.

Artigo 382 - Competéncias

As competéncias do Diretor, estdo esplanadas nos art.2 15 e 16 do Decreto Legislativo

Regional 4/2000/M, de 31 de janeiro.
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Artigo 392 - Processo Eleitoral

A eleicdo do Diretor da escola é efetuada de acordo com o disposto no Oficio Circular

n2 26/2007, de 31 de agosto, da Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia.

Artigo 402 - Mandato

De acordo com o disposto na Portaria n2110/2002, de 14 de agosto, o mandato do

diretor tem a duragao de 4 anos.

SECCAO IV — SUBSTITUTO LEGAL DO DIRETOR

Artigo 412 - Processo eleitoral

De acordo com o disposto na Portaria n2110/2002, de 14 de agosto, a eleicdo do

substituto legal é efetuada apés a do diretor.

Artigo 422 - Competéncias

a)  Substituir o Diretor sempre que o mesmo ndo possa desempenhar as

funcbes para as quais foi eleito.
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b)  Acompanhar as tarefas desempenhadas pelo diretor.

Artigo 432 - Mandato

O mandato do substituto legal acompanha o do diretor.

CAPITULO VI - SERVICOS / ESTRUTURAS DE APOIO A GESTAO
SECCAO | - APOIO PEDAGOGICO

Artigo 442 - Definicao

O apoio pedagodgico acrescido é uma medida educativa que visa ajudar os alunos a
ultrapassar determinadas dificuldades de aprendizagem. Este apoio ndo se aplica aos
alunos com necessidades educativas especiais.

Cabe aos professores titulares da turma assinalarem os discentes que carecem deste

apoio, em funcdo das dificuldades e complexidades de aprendizagem diagnosticadas.

Artigo 452 - Composicao

Os alunos sdo agrupados conforme o nivel de dificuldade apresentados nas aulas

curriculares.

O grupo de alunos a apoiar pode sofrer alteracdes conforme a superacdo das

respetivas dificuldades.
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Artigo 462 - Competéncias

Compete ao professor de apoio e substituicao:

e Organizar os apoios educativos, utilizando uma diversificacdo das estratégias

pedagdgicas, face aos recursos humanos e materiais disponiveis;

e Articular todo o trabalho com o professor da curricular, no que diz respeito ao
programa a estabelecer para o aluno, o hordrio a cumprir e a avaliacdo do

trabalho realizado;

e Avaliar os apoios trimestralmente em conjunto com o professor titular.

Artigo 472 - Reuniodes

Os assuntos relativos ao apoio pedagdgico acrescido sdo abordados nas reunides de

conselho de turma.

Artigo 482 - Funcionamento

e Este apoio é ministrado pelos professores de apoio e substituicdo em horario a
estabelecer no inicio do ano letivo.
e O apoio é dado dentro da sala de aula e pontualmente fora desta, quando

houver espaco para tal e que seja benéfico para o aluno.
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Artigo 492 - Outros

e Osalunos serdo selecionados de acordo com os critérios:
a)  Baixo rendimento escolar no ano transato e corrente;
b)  Alunos em risco de retengao;
c) Retencdes sucessivas;

d)  Alunos com o Portugués como lingua ndo materna.

SECCAO Il — SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO EDUCATIVO

Artigo 5092 - Definicao

Os servicos especializados de apoio educativo possuem um regime juridico préprio
explanado no Decreto Legislativo Regional n.2 11/2020/M, de 29 de julho e no
Decreto-Lei 54/2018, de 06 de julho, alterado pela Lei 116/2019, de 13 de setembro.

A Educacdo Especial no ambito de uma Educacao Inclusiva, pretende contribuir para o
pleno desenvolvimento de cada educando através da aplicacdo de estratégias

diversificadas que abranjam toda a comunidade educativa.
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Artigo 512 - Composicao

O apoio estard a cargo do professor titular de turma, na sala de aula, e pelo professor
especializado em horario a agendar no inicio do ano, em estreita colaboragdao entre

ambos.
Artigo 522 - Competéncias

Os docentes especializados intervém no despiste, observacdo e encaminhamento de
alunos. Devem ainda desenvolver medidas de apoio direto, cooperativo e de
consultoria, de acordo com as problematicas fisicas, psiquicas e emocionais das

criangas e jovens.

Devem também promover a existéncia de condi¢des que assegurem a inclusao escolar
de todos os alunos, munindo-os com competéncias que possam contribuir para a sua

insercao futura na sociedade, autonomizando-os e responsabilizando-os.

Artigo 532 - Reuniodes

As docentes especializadas participam nas reunies semanais da escola assim como
nas do Centro de Recursos Educativos Especializados de Camara de Lobos - CREE,
priorizando as reunidoes do CREE, quando estas coincidem com as da escola, segundo a

legislacdo em vigor.
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Artigo 542 - Funcionamento

Observacgao e avaliagdao preliminar dos alunos pelos docentes da turma, sendo,

por estes, efetuada uma intervengdo preventiva.

Documento de anuéncia dos encarregados de educacdo para todo o processo

de avaliacdao do seu educando.

by

Identificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo pelos encarregados de educagdao, docentes do regular e outros

técnicos ou servigos que intervém com a crianga ou jovem.

Artigo 552 - Procedimentos

Apds a entrega dos documentos de sinalizagao ao diretor, este tem trés dias
Uteis para convocar a equipa (elementos permanentes e/ou variaveis), para

uma reunido de discussdo de caso e aplicacdo das medidas multinivel.

No caso da proposta de medidas universais, a EMAEI, devolve o processo ao

diretor no prazo maximo de dez dias uteis.

Caso sejam propostas medidas seletivas ou adicionais, a elaboracdo do RTP
deverd cumprir o prazo de trinta dias Uteis, apds a tomada de decisdo. A EMAEI

analisa e aprova em reunido estes documentos.

Na aplicacdo de medidas seletivas é necessario elaborar um documento com as
respetivas acomodacdes curriculares. Para as criangas dos 3 aos 6 anos de

idade sera elaborado um Plano Individual de Intervencdo Precoce (PIIP).
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e Na aplicagdo das medidas adicionais deverd ser elaborado um Programa

Educativo Individual (PEI)

e As avaliagdes de todos estes documentos de intervengdo serdao analisadas

através de anexos internos.

SECCAO IIl - CARGOS, SERVICOS E GESTAO DE ESPACOS

Artigo 562 - Cargos

Coordenador TIC

e (s estabelecimentos publicos do Ensino Basico com ou sem unidades de
Educacdo pré-escolar com salas de Tecnologias de Informacdo e Comunica¢ao
(TIC) dispdem de um respetivo Coordenador TIC. As competéncias inerentes ao

coordenador regem-se pelo Despacho Normativo n23/2010, de 21 de outubro.

e O Coordenador TIC é designado pelo 6rgdo de administracdo e gestdo da

EB1/PE da Lourencinha por periodo igual ao mandato do érgao de gestdo.

Coordenador Eco-Escolas

e O Programa Eco Escolas estd vocacionado para a Educacao Ambiental e para a
Cidadania. Visa encorajar a¢des e reconhecer o trabalho desenvolvido pela
escola em beneficio do ambiente. Pretende ser um contributo metodolégico

para uma educacdao ambiental participada e esclarecida, em escolas onde
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educar é criar cidaddos conscientes e ativos pelo ambiente.

e (Cabe ao Coordenador Eco Escolas receber, organizar e divulgar toda a
informacdo relacionada com o projeto e promover no mesmo o envolvimento

da escola e da comunidade local.

e O Coordenador Eco Escolas é responsavel por divulgar os temas a serem
tratados, mais especificamente, em cada ano e incentivar ao desenvolvimento
de atividades relacionadas com os mesmos. E também da sua responsabilidade

preencher os formuldrios e inquéritos relacionados com o programa.

Delegado de Seguranca

e (s estabelecimentos publicos do Ensino Basico da Regido Auténoma da
Madeira dispdem de um Delegado de Seguranca assente no Oficio Circular

78/2013, de 17 de setembro, da Direcdo Regional de Educacgéo.

e E da competéncia do Delegado de Seguranca, realizar o Exercicio de Evacuagdo,
com uma periodicidade de uma vez por ano. Com este exercicio procurar-se-a
aferir o Plano de Prevencdao e Emergéncia, auscultando e observando a
realidade, procurando suprimir possiveis falhas, modificando comportamentos

inadequados e incutindo condutas uniformizadas para o efeito.

e O Delegado de Seguranca, em lideranca conjunta com a direcdao da escola,
responsabiliza-se por diligenciar as verificacdes periddicas dos equipamentos

de emergéncia.
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Artigo 5792 - Biblioteca

Técnica Superior Especializada em Animagao Sociocultural de Bibliotecas Escolares

Os Técnicos Superiores na Area da Animacdo Sociocultural de Bibliotecas
Escolares dependem da Dire¢do Regional de Inovacao e Gestdo para efeitos de
supervisdo administrativa e financeira e da Direcdo Regional de Educacdo para
efeitos de coordenacdo didatico-pedagdgica; artigo 32 do Decreto
Regulamentar Regional n2 9/2008/M, de 30 de abril. Toda a orientacdo
funcional e controlo de assiduidade sdo da responsabilidade do Diretor da
escola onde se encontrem a exercer funcdes, em articulacdo com a respetiva

Delegacdo Escolar;

Integram o Conselho Escolar participando ativamente nas suas reunides e no

Projeto Educativo da Escola;

Devem elaborar uma proposta de atividades a integrar o Plano Anual de
Atividades da escola no inicio do ano letivo, tendo por base o Projeto Educativo

de Escola;

No final de cada ano letivo, deverdo ainda entregar o Relatério Anual das suas
Atividades, quer na escola onde exercem fungdes, quer aos Coordenadores

Regionais.

Artigo 582 - Servicos de Apoio Administrativo

A EB1/PE da Lourencinha possui uma assistente técnica para apoio administrativo a

direcdo.
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Artigo 592 - Ac¢ao Social Escolar

Os apoios sociais concedidos aos alunos estdo estabelecidos na Portaria 202/2018, de

28 de junho, sendo esta a nona alteragdo da Portaria 53/2009, de 4 de junho.

Artigo 602 - Refeitdrio

e O refeitdrio funciona em regime de concessdao a uma empresa designada pela
Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, com recurso a concurso
publico, utilizando a cozinha para confecionar diariamente as refei¢des.

e As refeicOes serdo comparticipadas de acordo com o posicionamento nos
escalGes de atribuicdo do abono de familia.

o O refeitdrio é de tipo I: dois lanches acrescidos de uma refeicdao completa ou
ligeira, apenas pelos frequentadores dos dois turnos. Para os alunos que ndo
frequentem a escola a tempo inteiro serd somente fornecido um lanche
gratuito.

e Os pais que nao queiram esta opg¢dao podem levar os filhos a almocgar, nao
sendo fornecido o 22 lanche.

e (Caso optem por trazer o lanche apenas sdo permitidos alimentos saudaveis
(pdo com queijo ou manteiga, leite, iogurte, bolachas ndo recheadas e/ou
fruta).

e E proibido trazer chocolates, pastilhas elasticas, bolachas com creme, bolos...

e Os alunos que faltem sem avisar pagam a totalidade do valor da refeicdo. Em
caso de falta, os pais de todos os alunos devem avisar até as 16h30m do dia
anterior da falta, ou até as 09h30m do prdprio dia evitando o pagamento da

refeicdo.
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Artigo 612 - Espacos Exteriores

e A escola possui dois patios cobertos, um logradouro amplo, um espago

ajardinado e um campo polidesportivo.

e O campo polidesportivo esta aberto a comunidade em horario pds-laboral e

fins de semana.

e As condicdes de seguranca e manutencdo sdao asseguradas pelos servicos da

Camara Municipal de Camara de Lobos.

Artigo 622 - Sala dos professores

A sala dos professores funciona como local de trabalho individual, ndo possui bar nem

servico de cafetaria, podendo ser utilizada como espaco de intervalo.

Os docentes poderao utilizar a sala como local de refeicées.

Artigo 632 - Sala de aula / atividade

As salas numeradas de 01 a 08 s3o utilizadas para componente curricular e atividades

de estudo e enriquecimento.

A escola possui também uma sala de biblioteca, uma sala de TIC, uma sala de Inglés,
uma sala de expressdo musical e dramatica e uma sala de educacdo e expressdo

plastica.

Trés salas estdo destinadas a educacgado pré-escolar.
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Artigo 642 - Reprografia

O servico de reprografia funciona na sala da administracdo e esta a cargo da assistente

técnica.

Cada docente tem direito a um determinado numero de fotocdpias mensais
estabelecido no inicio de cada ano letivo, que deverdo ser solicitadas com a devida

antecedéncia.

Artigo 652 - Outras

O estabelecimento de ensino possui junto ao polidesportivo espagos destinados a
balnedrios que sdo utilizados como arrecadacgées e arquivo, que o edificio principal ndo

possui.

CAPITULO VII — DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE

Artigo 662 - Direitos e deveres dos alunos

Os direitos e deveres dos alunos estdo salvaguardados nos artigos 72 e 102 do Decreto
Legislativo Regional N221/2013/M de 25 de junho; disponivel na pagina de internet da

escola.
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Artigo 672 - Faltas dos alunos

A definicdo de faltas e procedimentos a adotar estdo explanados nos artigos 149, 159,
169, 179, 182 e 192 do Decreto Legislativo Regional N221/2013/M de 25 de junho;

disponivel na pagina de internet da escola.

Artigo 682 - Medidas Educativas Disciplinares corretivas e sancionatorias

Consultar artigos 262, 279, 289, 292 e 30?2 do Decreto Legislativo Regional

N221/2013/M de 25 de junho; disponivel na pagina de internet da escola.

Artigo 692 Tipo de atividades

As atividades resultantes das Medidas Educativas Disciplinares corretivas e
sancionatdrias encontram-se no artigo 352 do Decreto Legislativo Regional

N221/2013/M de 25 de junho; disponivel na pagina de internet da escola.

Artigo 702 - Responsabilidade dos pais e encarregados de educacao

A Responsabilidade dos pais e encarregados de educagcdo encontra-se legislada nos
artigos 452 e 462 do Decreto Legislativo Regional N221/2013/M de 25 de junho;

disponivel na pagina de internet da escola.
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Artigo 712 - Direitos e deveres dos docentes

Os direitos e deveres dos docentes estao consagrados no Decreto Legislativo Regional

n26/2008/M, de 25 de fevereiro, alterado pelo DLR n.2 17/2010/M, de 18 de agosto.

Artigo 722 - Faltas dos docentes

A definicdo de faltas e procedimentos a adotar estdo explanados no Decreto
Legislativo Regional n26/2008/M, de 25 de fevereiro, alterado pelo DLR n.2
17/2010/M, de 18 de agosto.

Artigo 732 - Direito e deveres dos nao docentes

O pessoal ndo docente das escolas deve colaborar no acompanhamento e integracao
dos alunos na comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de
convivéncia, promovendo um bom ambiente educativo e contribuindo, em articulagao
com os docentes, os pais ou encarregados de educacdo, para prevenir e resolver

problemas comportamentais e de aprendizagem.

Todos os direitos e deveres, do pessoal ndo docente, estdao previstos no Decreto-
Legislativo Regional 29/2006/M, de 19 de julho, nomeadamente nos artigos 42 e 59,
contudo estabelecem-se ainda os seguintes deveres:
e Os funcionarios deverdo apresentar-se ao servico com a farda em boas
condicOes de higiene e conservacao;
e Nenhum funciondrio poderd utilizar telefone ou telemével durante as horas de
servico para fins pessoais/particulares. Em casos de extrema necessidade
poderd fazé-lo com autorizacdo prévia do diretor.
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Artigo 742 - Faltas dos nao docentes

A definicdo de faltas e procedimentos a adotar estdo explanados no artigo 462 do

Decreto-Legislativo Regional- 25/2000/M, de 15 de setembro.

CAPITULO VIIl — PARCERIAS

Artigo 752 - Definicao

E reconhecida as escolas a faculdade, pela lei e pela Administragdo Educativa, de
tomar decisdes nos dominios da organizacdo pedagodgica, da organizacdo curricular, da
gestdo dos recursos humanos, da acdo social escolar e da gestdo estratégica,
patrimonial, e administrativa, no quadro do seu Projeto Educativo e em funcdo das
competéncias e dos recursos que lhe estdo atribuidos, podendo estabelecer parcerias

gue poderdo ser formalizadas através de protocolos e acordos de colaboracao.

Artigo 762 - Objetivos

As parcerias a estabelecer com instituigées e entidades locais, regionais, nacionais e

internacionais, tém por base os seguintes objetivos:
1) Inserir a Escola no seu territério educativo;

2) Identificar recursos existentes ha comunidade escolar e educativa;
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3) Utilizar o meio como recurso nas atividades a desenvolver pela escola;
4) Promover a iniciativa e a participacdo da sociedade civil;

5) Promover com as entidades/instituicdes encontros, debates, exposi¢es, formacdo

em contexto de trabalho e outras atividades pedagdgicas;
6) Promover a troca de saberes e experiéncias;
7) Rentabilizar os recursos;

8) Proporcionar a comunidade educativa a utilizacdo dos recursos existentes na

Escola.

Artigo 772 - Funcionamento

O Diretor da Escola, mandatado pelo Conselho Escolar, procederd as diligéncias
necessarias para estabelecer protocolos e acordos de colaboragdo com diversas
entidades / instituicdes, que possam contribuir para a consecuc¢do dos objetivos

consignados no Projeto Educativo.

Artigo 782 - Entidades e instituicoes

Cabe ao Conselho Escolar convidar ou aceitar convites de entidades e instituicdes,
locais, regionais, nacionais e/ou internacionais, que serdo anualmente esplanadas no

Plano Anual de Atividades.

Regulamento Interno -Versao setembro 2022

%% Pagina 52 de 64

Eco-Escolas



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
EB1/PE LOURENCINHA

Artigo 792 - Associagao de pais

A escola ndo possui associacdo de pais.

Artigo 802 - Autarquia

A autarquia, a quem compete a manutencao do edificio e recursos para visitas de

estudo, é um parceiro essencial para o desenvolvimento das atividades escolares.

Artigo 812 - Outras

A Junta de Freguesia colabora com os recursos materiais para o bom funcionamento
do edificio, sendo que a escola colabora em diversas atividades promovidas pela

mesma.

CAPITULO IX — OFERTA EDUCATIVA

Artigo 822 - Atividades curriculares

A escola tem a componente curricular que obedece as orientacdes do Ministério da
Educacdo e da Secretaria Regional de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, sendo o
curriculo do ensino basico estabelecido pelo Decreto-Lei n255/2018, de 06 de julho.

Todas as turmas frequentam a atividade curricular no turno da manha.
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Artigo 832 Atividades de enriquecimento

As atividades de enriquecimento funcionam, para todas as turmas no turno da tarde,
sao de carater facultativo. Os alunos podem sair no intervalo das 16:30h ou a partir das

18 horas.

A escola possui uma oferta educativa nas atividades de enriquecimento curricular
variada, nomeadamente: Expressdo e Educacdo Musical e Dramatica; Expressdo e
Educacdo Fisico-Motora; Expressdo e Educacdo Plastica; Estudo; Tecnologias de

Informacdo e Comunicacao; Inglés; Biblioteca; Clubes.

Artigo 842 - Ocupacao de tempos livres

A ocupacao de tempos livres, de carater facultativo, funciona das 18:00 as 18:30 sendo

facultadas diversas atividades ludicas aos alunos.

Artigo 852 - Projetos extracurriculares

Além das atividades mencionadas nos artigos anteriores, a escola possui também
projetos extracurriculares ligados ao desporto e ao ambiente, explanados no Plano

Anual de Atividades.

Regulamento Interno -Versao setembro 2022

%+ Pagina 54 de 64

Eco-Escolas



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
EB1/PE LOURENCINHA

CAPITULO X — AVALIACAO

Artigo 862 - Avaliagao do diretor

A regulamentag¢ado do sistema de avaliagao do desempenho dos docentes titulares dos
orgdos de gestdao dos estabelecimentos de educacdo ou ensino rege-se pela Portaria

n.2 2/2013, de 23 de janeiro.

Artigo 872 - Avaliagao dos docentes

e Aregulamentacdo do sistema de avaliacdo do desempenho do pessoal docente
rege-se pelo Decreto Regulamentar Regional n.2 13/2018/M, que veio procede
a primeira alteracdo ao Decreto Regulamentar Regional n.2 26/2012/M.

e Segundo o artigo 7.2 do DRR n.2 13/2018/M, a “avaliacdo interna é efetuada
pelo estabelecimento de educacdo [...] e é realizada em todos os escalGes”.

e A eleicdo do(s) avaliador(es) interno(s) cumpre o estabelecido no artigo 14.2 do
DRR n213/2018/M.

e A eleicdo dos elementos que compdem a seccao de avaliagdo cumpre o
estabelecido no artigo 12.2 do DRR n213/2018/M.

e Aquando da rececdo dos relatérios de autoavaliacdo, o(s) avaliador(es)
interno(s) utiliza(m) a componente nao letiva para concretizar (em) a avaliacdo

docente.
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Artigo 882 - Avaliagao dos nao docentes

A regulamentacdo do sistema de avaliacdo do desempenho do pessoal ndo docente
rege-se pelo Decreto Legislativo Regional n.2 27/2009/M de 21 de agosto, alterado
pelo Decreto Legislativo Regional n? 12/2015/M, de 22 de dezembro, que estabelece o
sistema integrado de gestdo e avaliacao do desempenho na administracao regional

autonoma da Madeira, denominado por SIADAP — RAM.

Artigo 892 - Avaliagao dos alunos

e A avaliacdo dos alunos é efetuada de acordo com o explanado no Despacho
Normativo N23/2016, de 09 de novembro.

e Os critérios de avaliacdo sdo definidos anualmente pelo Conselho Escolar,
fazem parte do Plano Anual de Atividades e sdo publicados na pagina de
internet da escola.

e A avaliacao descritiva dos alunos do 1.2 Ciclo é preenchida trimestralmente na
plataforma da Secretaria Regional de Educagdo “avaliar +” e entregue, em data
e hora estipulada pela escola, em formato de papel aos encarregados de
educacdo. A avaliacao da educacdo Pré-escolar é feita semestralmente.

e A avaliagdo das atividades de enriquecimento curricular é realizada quando se

verifique um numero minimo de aulas presentes de 30%.
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CAPITULO XI - DISPOSICOES COMUNS

Artigo 902 - Substituicao temporaria dos docentes

e A substituicao dos docentes é efetuada:
o Com os recursos da escola quando a falta é didria ou de curta duracao;
o Pela Secretaria Regional de Educagao, Ciéncia e Tecnologia quando é de
média/longa duracdo.
o A substituicdo é efetuada pelos docentes com hordrio de Apoio e
Substituicdo e preferencialmente pelo docente que apoia a turma a

lecionar.

Artigo 912 - Critérios de distribuicdo de servigo / atribuicdo de horarios

dos docentes

1) A atribuicdo dos horarios deve reger-se tendo em conta a Portaria n211-B/99,
de 25 de junho, referente ao 12 ciclo e as Portarias 100/2003 de 12 de agosto e
138/2004 de 14 de julho relativas a educagdo pré-escolar, da Secretaria
Regional de Educagao, Ciéncia e Tecnologia, onde foram fixadas as seguintes

prioridades:

2) A distribuicdo do servico docente cabe ao Conselho Escolar sempre que entre
os seus elementos, com base num substrato maioritario, se alcance um
consenso sobre a matéria;

3) As prioridades legais assumem assim uma preponderancia meramente

supletiva;
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4) Os docentes das atividades: Expressdao Fisico-Motora, Expressdo Musical e
Dramadtica, Expressdao Plastica, Inglés e TIC, deverdao ser referenciados pela

direcdo do estabelecimento de ensino, conforme indicacdes da tutela.

5) Quando, nos termos do n.2 1, ndo for possivel ao conselho escolar deliberar,
com maioria absoluta, a atribuicdo de horarios deve respeitar a seguinte ordem

de prioridades:
a) Diretor da Escola;

b) Dirigente sindical e professores que exercam func¢des de delegados

sindicais;

c) Docentes que tenham a seu cargo filhos, adotandos, adotados ou
enteados, com menos de trés anos de idade ou com necessidades

educativas especiais devidamente comprovadas;
d) Docentes eleitos para cargos de autarquias locais;

e) Docente trabalhador-estudante, nos termos das leis em vigor, desde

gue exista incompatibilidade ou sobreposicao de horarios;
f) Docentes com mais tempo de servico docente na escola;

g) Docentes com maior graduacdo profissional.
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Artigo 922 - Atribui¢6es funcionais do pessoal nao docente

De acordo com o Decreto Legislativo Regional 29/2006/M, de 19 de julho, compete ao
diretor da escola atribuir, anualmente, as fun¢des de cada um dos elementos do

pessoal ndo docente.

Artigo 932 - Substituicao temporaria do pessoal nao docente

e A substituicao de pessoal nao docente é efetuada:
o Com os recursos da escola quando a falta é pontual ou de curta
duracao;
o Pela Delegacdo Escolar de Camara de Lobos quando é de média/longa

duragao.

Artigo 942 - Critérios de distribuicdo de servigo / atribuicdo de horarios

do pessoal nao docente

Compete ao diretor da escola fixar os horarios de trabalho no ambito das flexibilidades
nos termos da lei geral, por forma a determinar os regimes de prestacao de trabalho e
os horarios mais adequados a garantia do regular cumprimento das fungdes cometidas

a cada grupo profissional.
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Artigo 952 - Prémios de mérito destinados a distinguir os alunos

A EB1/PE Lourencinha ndo efetua qualquer distincdo entre os seus alunos, contudo
existe um prémio de mérito, anual, atribuido pela Camara Municipal de Camara de

Lobos.

1) O Prémio de mérito “Joaquim Pestana”, traduz-se na atribui¢gao de um prémio a
dois alunos por cada ano de escolaridade, sendo a sele¢dao efetuada conforme o

regulamento da respetiva edilidade.

2) A selecdo dos candidatos é efetuada, de acordo com o regulamento, da
seguinte forma:

a) — A selecdao dos melhores alunos de cada um dos anos indicados,
cabe exclusivamente a este estabelecimento de ensino, tendo em conta
a classificacao da avaliagdao qualitativa e ou média final.
b) — Em caso de igualdade, o conselho escolar decide em conformidade
com o Projeto Educativo da Escola.
c¢) — A direcdo da escola informa o pelouro da intervencdo social,
educacdo e juventude de qual ou quais os alunos premiados até ao final

de julho de cada ano.

Artigo 962 - Vestuario

Este estabelecimento de ensino ndo possui nenhum tipo de farda ou uniforme de
carater obrigatdrio, contudo os alunos do pré-escolar utilizam uma bata de cor

facultativa.
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Artigo 972 - Visitas de estudo e outras saidas

Neste artigo estdo abrangidas as visitas de estudo e outras saidas de caracter
pedagdgico, cultural, ludico, desportivo, recreativo entre outras, realizada fora das

instalacdes da EB1/PE da Lourencinha.

1) As planificagdes estdo inseridas no Plano Anual de Atividades, estando
devidamente justificadas e fundamentadas, tendo em conta os objetivos

propostos, estratégias, calendarizacao e orcamento.

2) Cabe ao professor responsavel pela saida:

a) Comunicar ao Diretor e em Conselho Escolar os objetivos, data, hora,
localizacdo da saida e alunos/turmas;

b)  Entregar atempadamente aos érgdos de gestdo da escola, a lista dos
alunos participantes;

c)  Solicitar, autorizacdo a entidade responsavel pelo local da saida, dando
conta a direcdo da escola;

d) Comunicar aos Pais/Encarregados de Educacdo, a calendarizagdo
prevista da visita (horarios), os objetivos pretendidos com a acdo, localizagdo
da saida e equipa orientadora;

e)  Solicitar autorizagdo aos Pais/Encarregados de Educacdo, dos alunos,

para a participacdo na atividade/visita/saida.

3) As saidas ndo previstas para o decurso do ano letivo sdo submetidas a aprovagao

em Conselho Escolar.
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Artigo 982 - Outros

Aulas de substituicao

Cabe ao grupo de docentes com o hordrio de Apoio e Substituicao efetuar as
substituicGes necessarias, no decorrer do ano letivo, seguindo as orientagdes

da direcdo da escola.

Sempre que ndo exista possibilidade para a realizagdo do ponto anterior,
devido a (s) auséncia (s) prevista (s) e/ou imprevista (s) de um ou mais
docentes, socorrer-se-a aos professores presentes, repartindo equitativamente

os discentes pelas atividades existentes.

No caso de auséncia prevista, o professor ausente deverd deixar a
planificacdo/organizacdo das atividades e tarefas sugeridas para os dias em
questdo, orientando de forma clara e precisa, o docente substituto na

realizacdo do mesmo.

CAPITULO XIl - APROVAGAO, AVALIAGAO E REVISAO DO REGULAMENTO
INTERNO

Artigo 992 - Aprovagao

Este Regulamento Interno foi revisto em conformidade com as alterag¢des legislativas

entretanto ocorridas e aprovado em Conselho Escolar, em exercicio de func¢des, no

respetivo ano letivo.
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Artigo 1002 - Revisdo / Adendas

Em situacdes excecionais, o Regulamento Interno poderd acolher alteracdes sendo,
para tal, necessario dar lugar a audi¢cdao dos docentes do Conselho Escolar, elaborar
uma proposta de alteracdo e submeté-la a aprovacao do respetivo érgao entrando em
vigor no dia imediatamente seguinte ao da sua aprovacdo, sendo elaborada uma

adenda até revisdo geral de novo Regulamento Interno.

Todos os anos, no inicio do ano letivo, serd efetuada e aprovada uma revisdo geral

deste Regulamento Interno.

Artigo 1012 - Entrada em vigor e publicitagcao

Este Regulamento Interno entra em vigor em setembro de 2018.

Serd dado a conhecer a toda a comunidade educativa através das seguintes formas de

divulgacao:

a) Disponibilizacdo na pagina eletrdnica da escola;

b) Colocacdo no Servico Administrativo para consulta de todos os

interessados;

c) Disponibilizagcdo, em formato digital, a todos que o solicitem.

Artigo 1022 - Norma revogatodria

O presente Regulamento Interno foi elaborado de acordo com os suportes legais
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existentes a data da sua publicacdo, pelo que qualquer posterior alteracao legislativa
que interfira com as disposi¢Ges vigentes, do préprio, terd que ser considerada e

deverd sobrepor-se a estas normas.

Camara de Lobos, 08 de setembro de 2022

EB1/PE LOURENCINHA
CTAMARA DE LOBOS

(O diretor: Manuel Filipe Gongalves Ferreira)
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