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Exmo. Senhor

Diretor da Escola Bésica e Secundaria
com Pré-Escolar e Creche do

Porto Moniz

Sitio da Penedia — Beco do

Pavilhdo — Vila

9270-040 Porto Moniz

de: Nossa referéncia; Data:

ASSUNTO: Mapa de pessoal ndo docente

Relativamente ao assunto em epigrafe, serve o presente para remeter a V. Ex.” o Mapa

de Pessoal Ndo Docente da Vossa Escola, relativo ao ano de 2024, homologado pelo Senhor

Secretario Regional, o qual devera ser afixado em local visivel e de livre acesso, bem como

divulgado por inser¢iio na vossa pagina eletronica, nos termos do disposto no n.° 4 do artigo

29.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.
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! Assinado ao aljrigo do despacho do Diretor chionai de Admy

A DIRETORA DE SERVICOS

(Elizabeth Vieira Pereira Gongalves)'

nistracio Escolar n.° 234/2020, de 27 de maio, publicado no JORAM n.* 121, Suplemento,

11 Série, de 25 de junho.
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i * Area de Atlvidade - Atrlbuigﬁe’s ICompetin trabalho a
S : : -] ocuper
o Prestar apeio psicopedagdgico; promover a orientagio escolar profissional; apeiar o desenvolvimento do .. : \ R
Apoio Psicolégico \ peio p i PECABORICo; P . ¢ P » 3P Téenico Superior Psicologia 1a 1
sistema de refagGes com a comunidade educativa.
Prestay servigos especializados de natureza educativa na drez de biblioteca e animagfio sociocultural. Técnica Superior Biblioteca 1 -
Apoio Téenico Prestar servicos especializados de natureza cducativa nas dreas de biblioteca, meios audiovisuais,|  Técnico de Sistemas e — )
s . . Vot P . - N - () Ica - -
laboratorio e informatica ¢ de apoio & Diregéio. Tecnolagias de Informagio
Participar no conselho administrativo e, na dependéncia do conselho executivo da escola, coordenar toda .
. . . o - ! .. Coordenador dos Servigos
a atividade administrativa nas dreas da gestdo de recursos humanos, de gestio financeira, patrimonial e de L - 1 -
L % . . Administrativos Escolares
aguisigdes ¢ da gestdo do expediente ¢ arquivo.
Coordenar ¢ supervisionar a drea administrativa. Coordenador Téenico - - -
Apoie Administrative | Exercer fungdes do natureza exccutiva, enquadradas com instrugdes gerais ¢ procedimentos bem
definidos, com certo grau de complexidade, refativas a uma ou mais dreas de atividade administrativa, . L.
. - " o L Assistente Técnico - 8 1
designadamente gestdo de alunos, pesscal, orgamento, contabilidade, patriménio, aprovisionamento,
secretania, arquivo ¢ expediente.
Organizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisigdes, de expediente e arguivo, exercer| . L
£ N pre . patnr ’ AISIGOCS, P rquive, Assistente Técnico - 1 -
fungdes relativamente aos movimentos de lesouraria.
Trabalhar diretamente com as criangas tendo em vista o seu desenvolvimento sociopedagdgico, . .
. . \ . NN - . Apoio & Infincia, nos
coadjuvando o educador de infincia na programagéo ¢ realizagfio de atividades cducativas e no o
. . . - - - - - .| termos do Despacho n.
Apuio Educative relacionamento com os encarregados de educagiio, bem como executar, sob a orientaglio do educador de| Técnico de Apoio 3 Infancia 11672021, de 31 de 5 -
infncia, as demais tarefas, previstas no n.” 2 do artigo 13.” do Decreto Legistativo Regional n.° 13/2021 a {;stu
de 9 de junho. &
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral, Encarregado Operacienal - H -
Prestar apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de educagfio, entre e durante as atividades
Operacional Geral  hjvae: executar fungdes de apoio gerat ao nivel da vigilincia do estabelecimento, atendimento telefénico,]  Assistente Operacional 20 6
reprografia, limpeza, amumagio, conservagio, boa utilizagiio das instalagdes, do material e do
equipamento didatico.
Operacional Executar fungées de manuiengiio ¢ conservagio dos equipamentos ¢ edificios (canalizagio, carpintaria,
Manutengio / pintura, eletricidade, construciio civil, scrralharia). Exccutar todas as tarcfas inercntes & manuteng@io ¢f  Assistente Operacional - 1* -
Jardinagem fimpeza dos jardins. ’
i rar fungdes na cozinha ¢ refeitério, bem como limpeza, amrumagio e conservagdo das instalagdes . .
()pcrn.c:unal Asngu ¢ . “ . ! ezl v \ aes, Assistente Operacioral - 1 1
Cozinha cquipamentos ¢ utensilios de cozinha.
- 3
) Este posto de trabalho foi criado nos termos do previsto no artigo 11.°, da Portaria n." 165/2018, de 14 de maio.

* Este posto de trabalho foi criade em resultado da fusiio ocorrida ao abrige da Portaria " 207/201 8. de 2 de jutho.
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