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Mapa de Pessoal da Escola Basica dos 2.° e 3.° Ciclos da Torre

A oo deFormnetio Postos de | Postos de | Postos de
rea de Atividade Atribuigdes /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria i oo | trabalho | trabalho | trabalhoa
P b ego acndémica e/ou profissional| ‘ o
ocupados | catlvos | ocupar
. L Prestar apoio psicoldgico; promover a orientagdo escolar profissional; apoiar o desenvolvimento do L. . , .
Apoio Psicologico | . P p‘ & promx ¢ P > AP Técnico Superior Psicologia 1 - -
sistema de rela¢ées com a comunidade educativa.
Técnico Superior Educagao | - -
] o ] ) o o ] Técnico Superior 1 a) - -
Apoio Técuico Prestar servigos especializados de natureza educativa nas dreas de biblioteca, laboratdrio, informatica ¢
Apoio n e
apoie a Dire¢do. Técnico de Informatica Informatica 1 - >
Assistente Técnico Biblioteca e Documentagao I = -
Assistente Técnico Meios Audiovisuais 1 E -
Coordenar ¢ chefiar a drea administrativa. Coordenador Técnico - 1 - x
Fxercer Tungoes de natureza execuliva, enquadradas com instrugoes gerais ¢ procedimentos bem
Apoio Admini _ |definidos, com certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais areas de atividade administrativa, Assistente Técnico 7 3
poio Administrativoe designadamente gestdo de alunos, pessoal, orgamento, contabilidade, patrimdnio, aprovisionamento, ) :
lsecretaria arouivo ¢ expediente
Oreanizar procedimentos na area financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de expediente ¢ arguivo; . ..
FARERY. P . . P . quISiGoes, P 4 Assistente Técnico - 1 - -
exercer fungdes relativamente aos movimentos de tesouraria.
Coordenar ¢ supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional I - -
Prestar apoio aos alunos, aos docentes ¢ aos encaregados de educagio, entre ¢ durante as atividades . .. )
Operacional Geral . A . , e . . ! Assistente Técnico 1 - :
letivas; executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento
telefonico, reprografia, limpeza, arrumagao, conservagao, boa utilizagao das instalagdes, do material ¢ . R
¥ e Assistente Operacional - 21 - 12
do equipamento didatico.
Executar fungdes de manutengdo e conservagdo dos equipamentos ¢ edificios (canalizagéo, carpintaria,
Operacional intura, eletricidade, construgdo civil, serralharia). Executar todas as tarefas inerentes a manutengao e . . - .
P N p L v ’ ) ¢ Assistente Operacional Manutengdo/Jardinagem 2 - -
Manutengdo limpeza dos jardins.
. Coordenar ¢ supervisionar os servigos de apoio a cozinha. Encarregado Operacional 1 - -
Operacional Cozinha
Cozinha Assegurar fungdes na cozinha e refeitorio, bem como limpeza, amumagéo e conservagio das instalagdes, . .
) o . Assistente Operacional 4 - =
equipamentos e utensilios de cozinha.
45 0. 15
TOTAL 60
a) Pesto de trabalho a extinguir.
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