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Regiao Auténoma
da Madeira

Secretaria Regional h‘g,
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia

Escola Bdsica com Pré-escolar e Creche Dr. Alfredo Ferrelra Nobrega Junior

Governe Regiona}
REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS
Art1°
DESTINATARIOS
1. Podem ser utilizadores das Bibliotecas da Escola Béasica com Pré-escolar e

Creche Dr. Alfredo Ferreira N6brega Jinior (Edificio Sede e Edificio 2) todos

* 0os membros da comunidade educativa: alunos, pessoal docente, pessoal ndo
- docente, encarregados de educagdo e sdcios da ADESCA (decorrente da

assinatura do protocolo com a Associagdo).

Art.° 2°
PRINCIPIOS GERAIS

. Néo ¢ permitido falar alto, fazer ruidos, utilizar auriculares (exceto art.’ 11°

ponto n° 14), ouvir musica, falar ao telemével (inclusive art.° 9°) comer,

- beber, fumar, jogar e riscar ou escrever nos livros. Quem ndo respeitar estas

normas terad de abandonar a biblioteca.

A requisi¢do para utilizagdo em sala de aula, de enciclopédias de grande

. volume, diciondrios: '€ de material audiovisual deverd ser efetuada,

exclusivamente, pelo docente.

. A requisi¢do, por um aluno, para utilizagdo em sala de aula, de livros e

.+ revistas (exceto enciclopédias de grande volume, diciondrios e de material
- audiovisual) deverd ser efetuada, em impresso proprio.

: Nédo ¢é permitido colocar cola ou fita-cola em qualquer publica¢do (livros e

publicagbes periddicas).

Néo ¢ permitido aos alunos alterar a disposi¢do das mesas e/ou cadeiras da
biblioteca.

Art.° 3°
LEITURA DE PRESENCA
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1.

A todos os utilizadores € permitida a leitura de presenca. Os encarregados de
educagdo deverdo identificar o seu educando, dizendo o nome e a turma. Os
socios da ADESCA deverdo apresentar uma credencial ou declaragdo que
confirme a situagdo de sociedade.

Apos a consulta dos livros, o utilizador ndo os devera colocar nas respetivas
prateleiras, mas entregd-los ao Técnico de Biblioteca ou colocéd-los numa
mesa, junto a secretaria.

Art.° 4° )
LEITURA DOMICILIARIA

. Qualquer elemento da escola podera beneficiar do empréstimo domicilidrio,

desde que siga as regras estipuladas. Para os encarregados de educagio
usufruirem da leitura domicilidria terdo de apresentar o cartdo de cidaddo e a
identificacdo do educando. A requisi¢do serd preenchida no nome do
encarregado de educagdo com referéncia aos dados do educando.

a) Os socios da ADESCA deverdo apresentar uma credencial ou declara¢do

que confirme a sua situagdo de sociedade.

b) A data da devolugdo é registada pelo Técnico de Biblioteca.

¢) O prazo de empréstimo domiciliario a docentes, ndo docentes e alunos, do

material ndo livro (cassetes audio, cassetes VHS, slides, DVDs) é de sete
dias, podendo serem requisitadas duas unidades de cada vez.

d) Sempre que se justifique, o Técnico de Biblioteca podera antecipar a data de

devolugdo.

e) O utilizador terd 3 dias Uteis para a devolugdo do material, terminado o

prazo de devolugdo.

f) Logo que uma publicagdo deixe de ser necessaria ao utilizador, devera ser

devolvida sem aguardar que o prazo de empréstimo expire.

g) A renovagdo do empréstimo implica o preenchimento de uma nova

requisicdo.

h) O utilizador que pretenda renovar um empréstimo, devera fazé-lo

pessoalmente e acompanhado da publicagdo, a fim de certificar-se que a
renovagdo € permitida.

E proibida a cedéncia da obra a terceiros, seja qual for o motivo invocado.
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J) Todo o material requisitado, deve ser entregue em bom estado de
conservagio.

Art.°s°
PENALIZACOES

1. O ndo cumprimento das disposi¢cdes constantes do artigo 2°, (Principios
Gerais, ponto n° 2 e 3), implicara a seguinte penalizagio:

1) Alunos; Pessoal Docente e Ndo Docente

e A ndo devolugdo, no préoprio dia ou seguinte, de uma publicagio
requisitada apenas para levar a sala de aula ou para consultar
dentro da escola, resulta no impedimento de requisitar livros para
a sala de aula, para consultar dentro da escola, ou para leitura
domiciliaria durante 5 dias uteis.

2. O ndo cumprimento das disposi¢des constantes do artigo 4° (Leitura
Domiciliaria), implicara as seguintes penalizag¢des:

ii) Alunos:

e O atraso na entrega de qualquer publicagdo do acervo
documental da biblioteca, por um periodo igual ou superior a 7
dias uteis, origina o impedimento de requisitar livros ou outro
material para leitura domicilidria, por um periodo igual ao do
atraso na entrega das publicagdes.

e O n° de dias, consecutivos ou interpolados, de atraso na
devolugdo de qualquer publicacdo do acervo documental da
biblioteca € contabilizado e registado, desde que ndo seja
devidamente justificado. A acumulag¢do de 24 dias uteis de
atraso, gera o impedimento de requisicdo de livros para leitura
domiciliaria durante o restante ano letivo.

e O discente devera devolver a publicacdo, antes do final do ano
letivo. Na impossibilidade de o fazer, tera de pagar o valor da
mesma. Na eventualidade de a situagdo ndo ficar regularizada,
serd enviada uma carta registada com aviso de recegdo ao
encarregado de educagéo ou aos pais, informando que os servigos
administrativos da escola encontrar-se-do vedados a quaisquer
pedidos ao nivel dos servigos administrativos para o seu
educando, enquanto a situagdo de incumprimento se mantiver.
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iii) Pessoal docente, Pessoal ndo docente, Encarregados de Educagdo e
Socios da ADESCA

e O atraso na entrega de qualquer publicagdo do acervo
documental da biblioteca, por um periodo igual ou superior a 7
dias dteis, origina o impedimento de requisitar livros ou outro
material para leitura domicilidria, por um periodo igual ao do
atraso na entrega das publicag¢des.

e O n° de dias, consecutivos ou interpolados, de atraso na
devolugdo de qualquer publicagdo do acervo documental da
biblioteca é contabilizado e registado, desde que ndo seja
devidamente justificado. A acumulagdo de 24 dias uteis de atraso
gera o impedimento de requisi¢do de livros para leitura
domicilidria durante o restante ano letivo.

e O utilizador devera devolver a publicagdo, antes do final do ano
letivo. Na impossibilidade de o fazer, terd de pagar o valor da
mesma. Na eventualidade de a situa¢do ndo ficar regularizada,
ser-lhe-a enviada uma carta registada com aviso de recec@o.

iv)  Qualquer utilizador que devolva material da biblioteca em mau
estado de conservagdo, com rasuras, fita-cola, utiliza¢do de corretor,
falta de paginas, tera obrigatoriamente de entregar a biblioteca um
livro novo com o mesmo titulo ou o seu respetivo valor monetério,
caso esse livro ja ndo se encontre a venda.

v) Nao é permitida a requisicio de novas publica¢gdes a qualquer
utilizador que ndo tenha regularizado a sua situag@o, em relag¢do a
empréstimos anteriores.

vi) Do 1°ao 4° ano de escolaridade, a situagdo de material da biblioteca
em atraso, é transmitida ao Professor Titular através de e-mail.

vii) A partir do 5° ano, a situagdo de material da biblioteca em atraso, €
transmitida ao Diretor de Turma através de e-mail.

Art.°6°
EXCLUSAO DO EMPRESTIMO DOMICILIARIO

1. Né&o poder@o ser requisitadas:
a)Todas as publica¢des antes do seu tratamento bibliotecondmico.
Art.°7°

REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
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1. As espécies pertencentes ao acervo bibliografico que estejam em condi¢Ges,
podem ser objeto de reprodugdo (fotocdpias), a excegdo de qualquer volume
da obra: Grande Enciclopédia Portuguesa e Brasileira da editorial
Enciclopédia_1.92 devido ao seu estado de conservagio, assim como, todas as
publicagdes devidamente assinaladas.

1.1 As fotocdpias deverdo destinar-se ao estudo e/ou investigagdo cientifica, de
acordo com o disposto no DL n.° 63/83, de 14 de Margo artigo 75°, alineas a)
e f) do Codigo dos Direitos de Autor e Direitos Conexos. Consulta a [19-out-

2022] disponivel em:
https://www.pgdlisboa.pt/leis/lei mostra articulado.php?nid=484&tabela=leis&so miolo=

Art.° 8°
FUNCIONALIDADE DO ESPACO

A Biblioteca encontra-se dividida nos seguintes espagos:
- Espacos para trabalhos destinados a leitura e ao estudo.
- Um espago para utilizagdo dos computadores (Edificio Sede)
Art.°9° ]
USO DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS PORTATEIS

1. S6 é permitido o uso de equipamentos eletronicos portateis aos utilizadores
que se encontrem neste espago €, cujo som esteja desligado.

2. A consulta de sites pornograficos e/ou eréticos € expressamente proibida,
conforme o previsto no ponto n.°11 do artigo 11°.

3. E igualmente proibida a consulta de jogos ou videos que ndo sejam didaticos.

4. Os utilizadores que ndo respeitarem estas regras ficardo impedidos de utilizar
0s seus equipamentos eletronicos portateis na biblioteca.

Art.° 10°
REQUISICAO DO ESPACO DA BIBLIOTECA

1. A requisi¢do do espago da Biblioteca para utilizar como extenséo de sala de
aula, ou para realiza¢do de uma determinada atividade deve ser realizada
com a antecedéncia minima de 24 horas, na Biblioteca ou por correio
eletronico. Neste espago € permitida a permanéncia de uma tUnica turma,
num mesmo horario acompanhada pelo(s) seu(s) docente(s).
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PARTICULARIDADES DA BIBLIOTECA DO EDIFICIO SEDE

Art.’ 1°
DESTINATARIOS

1. Os alunos deverdo apresentar o cartdo escolar a partir do 5° ano de
escolaridade, sempre que solicitado pelos membros da biblioteca para efeitos
de leitura de presenga, empréstimo domicilidrio, utilizagdo dos computadores
ou servigo de reprografia.

Art.® 2°
PRINCIPIOS GERAIS

1. A entrada da Biblioteca da escola é obrigatério aos alunos, a partir do 5° ano
de escolaridade, passarem o cartdo escolar, uma vez por dia no leitor do
programa Tab-Library que visa a obtengdo de estatisticas. Este procedimento
também devera ser efetuado pelos adultos.

Art.° 3°
LEITURA DE PRESENCA

1. A partir do 4° ano de escolaridade, sempre que o utilizador pretenda consultar
um livro pode retird-lo da estante. Se a estante estiver trancada devera
solicitar a sua abertura. O mesmo se aplica aos adultos.

Art.° 4° ]
LEITURA DOMICILIARIA

a) As requisi¢des sdo realizadas através de empréstimo informatico. No entanto,
a partir do 4° ano, o interessado poderd ter de preencher um impresso proprio
para cada publicagdo requisitada.

b) A partir do 5° ano, os alunos poderdo requisitar para leitura domiciliaria trés
livros durante sete dias. No entanto, se estiver prevista a leitura da
publicacdo para o Plano Nacional de Leitura, o prazo é alargado para
catorze dias.

¢) Os professores e funcionarios poderdo também requisitar para leitura
domicilidria trés livros durante sete dias.

d) A partir do 4° ano, serd entregue ao utilizador um duplicado de requisi¢do que
devera acompanhar o livro no momento da devolugédo, no qual sera aposto um
carimbo com a palavra DEVOLVIDO.
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Art.’5°
EXCLUSAO DO EMPRESTIMO DOMICILIARIO

1. Nao poderio ser requisitadas:

a) As obras devidamente assinaladas com circulo vermelho na lombada e
todas as obras de referéncia (diciondrios, enciclopédias).

b) As publicagdes periddicas (revistas) do més em curso.

¢) Os manuais adotados.

Art.° 11°
UTILIZACAO DOS COMPUTADORES

. Os computadores administrativos serfio apenas utilizados pelo Técnico de
Biblioteca e pelos docentes que eventualmente tenham horas de trabalho neste
local.

. O utilizador tera de preencher uma requisi¢do para usar os computadores
destinados aos utentes da biblioteca.

. Os interessados deverdo marcar o dia e a hora da utilizagdo, se possivel com
24 horas de antecedéncia, junto do Professor ou do Técnico de Biblioteca.

. Cada utilizador dispde de um periodo de utilizagdo que varia em fun¢do do
numero previsto de utilizadores para aquele dia.

. Os computadores destinam-se prioritariamente a realiza¢do de trabalhos
pedidos pelos Professores e s6 depois a pesquisas pessoais.

. Cada computador destina-se a um uGnico utilizador. Apenas, aquando da
realizagdo de trabalhos pedidos pelos Professores € permitido sentarem-se
dois utilizadores.

. De acordo com os Termos de servigo do Facebook, sec¢do n°® 3 designada:
“Os teus compromissos para com o Facebook e a nossa Comunidade” para
se registar nesta rede social € preciso ter pelo menos 13 anos. Consulta a [26-
out-2022] disponivel em https://pt-pt.facebook.com/legal/terms

O consentimento para que os alunos acedam ao facebook ou outras redes
sociais afins € da responsabilidade dos pais ou encarregados de educago.

. A requisi¢do do computador para aceder a contas de facebook e afins, s6 €
permitida uma vez por dia, de modo a permitir que um maior nimero de
alunos possa usufruir deste recurso.
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9. A impressdo dos trabalhos € feita na reprografia e paga no respetivo ato.

10. Os alunos ndo poderdo desligar os computadores quando terminam a sua
utilizagdo.

11. E expressamente proibida a consulta de sifes pornograficos e/ou erdticos, a
qualquer utilizador ou trabalhador da biblioteca.

12. A nenhum utilizador é permitido aceder a jogos ou a videos ndo didaticos.
13. Nio sdo permitidas quaisquer configuragdes e/ou instalagdes de programas.

14. A ligagdo de aparelhos auriculares aos computadores da biblioteca &
permitida unica e exclusivamente, aquando da realizagdo de pesquisas e
trabalhos pedidos pelos Professores, desde que ndo perturbe o normal
funcionamento da biblioteca.

15. Os alunos que desrespeitarem as regras de saber estar na biblioteca (Art.°. 2°
-Principios Gerais ponto n.°l), bem como as regras de utilizagdo dos
computadores, ficardo impedidos de aceder aos mesmos durante uma semana
a contar do dia da infragdo. Casos mais graves, implicam outras penalizagdes
graduadas da seguinte forma:

a. Desrespeito pelas regras de saber estar na biblioteca e de utilizagdo dos
computadores juntamente com desobediéncia: duas semanas de
penalizagdo a contar do dia da infragéo.

b. Desrespeito pelas regras de saber estar na biblioteca e de utilizagdo com
desobediéncia e insulto ou reincidéncia: trés semanas de penalizagio a
contar do dia da infragdo.

16. O aluno que tenha uma aula prevista, deverd abandonar imediatamente o
computador e deslocar-se para a sala em tempo util. O ndo cumprimento desta
premissa, implica a perda de prioridade aquando da proxima utilizagfo.

17. A escola declina qualquer responsabilidade por contas de e-mail, facebook e
afins, cujas sessdes, ndo tenham sido devidamente encerradas pelo utilizador
€ que possam, por isso, ser vandalizadas por outros utilizadores.

18. O servigo de biblioteca ndo se responsabiliza pelo desaparecimento de
documentos eventualmente gravados nos computadores. Por uma questdo de
salvaguarda, recomenda-se ao utilizador o envio do trabalho para o seu
proprio e-mail.
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PARTICULARIDADES DA BIBLIOTECA DO EDIFICIO 2
Art.° 3°
LEITURA DE PRESENCA

a) Os alunos do 1° ao 3° ano de escolaridade que pretendam consultar livros
deverdo solicitd-los ao Técnico de Biblioteca. Os alunos da Creche e do
Pré-escolar poderdo ter acesso na presenga dos respetivos educadores.

Arte 4
LEITURA DOMICILIARIA

a) As requisi¢des sdo realizadas em impresso proprio e preenchidas pelo Técnico
de Biblioteca para os alunos do 1° ao 3° ano.

b) Os alunos do 1° ao 3° ano poderdo requisitar para leitura domicilidria um
livro durante sete dias.

Art.°5°
EXCLUSAO DO EMPRESTIMO DOMICILIARIO

b) As obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias).
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Parecer positivo Conselho Pedagodgico
Camacha, 11 de janeiro de 2022
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