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Objetivo:	
  Realizar	
  o	
  registo	
  na	
  Dropbox;	
  Instalar	
  a	
  Dropbox	
  no	
  computador;	
  Criar,	
  

mover	
  e	
  eliminar	
  ficheiros	
  e	
  pastas	
  da	
  Dropbox	
  e	
  Partilhar	
  ficheiros	
  e	
  pastas.	
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A	
   Dropbox é um serviço de nuvem que permite carregar qualquer tipo de 
ficheiro. Permite que o utilizador possa facilmente guardar dados online e 
aceder-lhes a partir de qualquer diapositivo (Telemóvel, computador, tablet 
entre outros) que tenha acesso à internet. Os documentos disponibilizados 
remotamente também podem ser partilhados com outros utilizadores.  

Os utilizadores terão espaço de 2GB para guardar arquivos inicialmente, 
depois existem diversas formas de aumentar o espaço, por exemplo convidar 
amigos para instalarem o serviço. 

 

Criação	
  de	
  um	
  registo	
  na	
  Dropbox	
  

• Para poder criar uma conta na Dropbox necessita de um computador 
com ligação à internet e de uma conta de correio eletrónico. 
 

• Sempre que carregar um ficheiro para a Dropbox necessita que o 
computador tenha acesso à internet para poder colocar o documento 
online e ficar disponível em qualquer diapositivo.  
 
 

1.º passo: Aceda ao seguinte link: www.dropbox.com e realize o registo. 
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2.º passo: preencha os seguintes campos e clique em Registe-se. 

Nota: O e-mail é o correio eletrónico que é disponibilizado por diversos 
serviços, por exemplo o Gmail, Hotmail, Yahoo, entre outros. Relativamente a 
senha, não necessita de ser a mesma do e-mail. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

3.º passo: o registo já foi realizado com sucesso. De seguida a aplicação pede 
para partilhar um ficheiro (PDF, foto, documento do Word, Excel, entre outros) 
para servir de teste. 
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Escolha o ficheiro que pretende partilhar, e efetue uma das seguintes 
operações:  

 

 

! Arraste e solte um arquivo para enviar  
Escolha o ficheiro que pertente partilhar e arraste para a área 
selecionada.  

 

 

 

 

 

 

 

 

! Escolha um arquivo 
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Selecione o ficheiro que pretende partilhar e clique em Abrir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Depois de realizar umas das opções acima referidas é pedido para 
compartilhar o ficheiro com alguém, pode colocar o seu e-mail para testar. Irá 
verificar que o ficheiro foi partilhado, irá receber uma mensagem na caixa de 
correio eletrónico. 
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Entrar	
  na	
  Dropbox	
  pela	
  página	
  da	
  internet	
  	
  	
  

• Para	
  entrar	
  na	
  página	
  da	
  Dropbox	
  necessita	
  de	
   Internet	
  e	
  aceder	
  à	
  página	
  da	
  
aplicação.	
   Deste	
   modo	
   poderá	
   instalar	
   a	
   pasta	
   no	
   computador	
   e	
   partilhar	
  
ficheiros	
  ou	
  pastas.	
  	
  

• De	
   realçar	
   que	
   os	
   ficheiros	
   ou	
   pastas	
   só	
   podem	
   ser	
   partilhados	
   através	
   da	
  
página	
  da	
  internet.	
  	
  

	
  

1º	
   passo:	
   Aceda	
   a	
   página	
   da	
  Dropbox	
   (	
   https://www.dropbox.com/login)	
   e	
   realize	
   o	
  
login	
  com	
  os	
  dados	
  que	
  realizou	
  o	
  registo.	
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2ºpasso:	
  é	
  apresentado	
  a	
  janela	
  da	
  aplicação	
  que	
  está	
  disponível	
  online.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Instalar	
  a	
  Dropbox	
  no	
  computador	
  

• Para	
   instalar	
   a	
  Dropbox	
  no	
   computador	
  necessita	
  de	
   ir	
   à	
  página	
  da	
  aplicação	
  
(https://www.Dropbox.com/login)	
  e	
  realizar	
  o	
  login.	
  

	
  

1º	
  passo:	
  clique	
  no	
  nome	
  do	
  utilizador	
  e	
  em	
  seguida	
  Instalar.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Nome	
  do	
  utilizador	
  

Ficheiros	
  disponíveis	
  na	
  aplicação	
  

Upload	
  de	
  ficheiros;	
  Criação	
  de	
  pastas	
  e	
  eliminação	
  de	
  pastas	
  e	
  	
  de	
  ficheiros	
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2º	
  passo:	
  Clique	
  em	
  Free	
  download.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

3º	
  passo:	
  o	
  arquivo	
  é	
  baixado,	
  abra	
  o	
  ficheiro	
  e	
  clique	
  em	
  Executar.	
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4º	
  passo:	
  a	
  Dropbox	
  foi	
  instalada	
  no	
  computador,	
  para	
  entrar	
  clique	
  em	
  Abrir	
  a	
  minha	
  
pasta	
  do	
  Dropbox.	
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Entrar	
  na	
  pasta	
  da	
  Dropbox	
  instalada	
  no	
  computador	
  

• Pode	
  aceder	
  a	
  pasta	
  da	
  Dropbox	
  no	
  computador,	
  a	
  partir	
  do	
  momento	
  que	
  a	
  
mesma	
  foi	
  instalada	
  sem	
  ter	
  de	
  aceder	
  à	
  página	
  da	
  aplicação.	
  

1º	
  passo:	
  Para	
  aceder	
  à	
  aplicação	
  Dropbox	
  que	
  foi	
  instalada	
  no	
  computador,	
  pode	
  
aceder	
  de	
  diferentes	
  modos,	
  passo	
  a	
  referir:	
  

! Barra	
  de	
  tarefas	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

! Ambiente	
  de	
  trabalho	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

! Todos	
  os	
  programas	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



	
  	
  Escola	
  Básica	
  dos	
  2º	
  	
  e	
  3º	
  Ciclos	
  da	
  Torre	
  
	
  Ano	
  letivo	
  2014/2015	
  

	
  
	
   	
  

Equipa	
  TIC	
   	
  
Página	
  11	
  de	
  16	
  

	
  

2º	
  passo:	
  Entre	
  na	
  pasta	
  Dropbox.	
  

	
  Se	
  entrar	
  pela	
  barra	
  de	
  tarefas	
  são	
  apresentados	
  os	
  últimos	
  ficheiros	
  atualizados.	
  Para	
  
entrar	
  na	
  pasta	
  clique	
  no	
  símbolo	
  da	
  pasta.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

É	
  apresentada	
  seguidamente	
  a	
  pasta	
  partilhada	
  Dropbox	
  instalado	
  no	
  computador.	
  	
  

Exemplo	
  de	
  uma	
  pasta	
  da	
  dropbox:	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Como	
  pode	
  verificar	
  a	
  pasta	
  contém	
  diversos	
  conteúdos	
  identificados	
  por	
  um	
  símbolo.	
  
Estes	
   conteúdos	
  podem	
  ser	
   acedidos	
  em	
  qualquer	
  equipamento	
  que	
   tenha	
  acesso	
  à	
  
Internet,	
  basta	
  apenas	
  aceder	
  à	
  página	
  da	
  aplicação	
  (https://www.Dropbox.com/login)	
  
e	
  efetuar	
  o	
  Login.	
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Upload,	
   download	
   mover	
   e	
   eliminar	
   ficheiros	
   ou	
   pastas	
   na	
  
Dropbox	
  

• Pode	
  criar,	
  mover	
  e	
  apagar	
  pastas	
  ou	
  ficheiros	
  acedendo	
  à	
  página	
  da	
  aplicação	
  
da	
  Dropbox	
  ou	
  na	
  pasta	
  instalada	
  no	
  computador.	
  Todas	
  as	
  operações	
  que	
  são	
  
efetuadas	
   são	
   atualizadas	
   (página	
   da	
   aplicação	
   e	
   na	
   pasta	
   instalada	
   no	
   seu	
  
computador),	
  para	
  tal	
  necessita	
  que	
  o	
  computador	
  esteja	
  ligado	
  à	
  internet	
  para	
  
poder	
  atualizar	
  as	
  alterações	
  realizadas.	
  

	
  

Pasta	
  instalada	
  no	
  seu	
  computador	
  

Funciona	
  do	
  mesmo	
  modo	
  que	
  procede	
  no	
  seu	
  computador	
  com	
  qualquer	
  pasta.	
  
A	
   diferença	
   é	
   que	
   as	
   operações	
   que	
   realizar	
   na	
   pasta	
   da	
   dropbox	
   ficarão	
  
disponíveis	
  para	
  aceder	
  em	
  qualquer	
  equipamento	
  que	
   tenha	
  acesso	
  à	
   internet,	
  
basta	
  aceder	
  à	
  página	
  da	
  aplicação.	
  	
  

	
  

	
  Nota:	
  as	
  pastas	
  ou	
  ficheiros	
  que	
  estão	
  na	
  pasta	
  da	
  Dropbox	
  são	
  identificados	
  com	
  
símbolos,	
  atualizado	
  (verde)	
  e	
  em	
  azul	
  em	
  atualização.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Pastas	
  em	
  atualização	
  

Pastas	
  atualizadas	
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Na	
  página	
  da	
  Dropbox	
  

Na	
  página	
  da	
  aplicação	
  pode	
  realizar	
  diversas	
  operações,	
  basta	
  aceder	
  à	
  página	
  
da	
  aplicação	
  e	
  escolher	
  a	
  pasta	
  ou	
  ficheiro	
  que	
  pretende	
  efetuar	
  a	
  operação.	
  De	
  
seguida	
  clique	
  com	
  o	
  botão	
  direito	
  do	
   rato	
  em	
  cima	
  da	
  pasta	
  ou	
   ficheiro	
  que	
  
pretende	
  e	
  realize	
  uma	
  das	
  seguintes	
  operações.	
  

	
  

	
  

	
  

Upload	
  ficheiro	
  	
  

	
  

download	
  

	
  

	
  

Partilhar	
  ficheiros	
  e	
  pastas	
  na	
  Dropbox	
  

• Para	
  partilhar	
  ficheiros	
  e	
  pastas	
  que	
  estão	
  na	
  pasta	
  Dropbox,	
  obrigatoriamente	
  
tem	
  de	
  aceder	
  à	
  página	
  da	
  Dropbox	
  para	
  poder	
  partilhar	
  os	
  mesmos.	
  	
  

	
  Nota:	
   Se	
   partilhar	
   uma	
   pasta,	
   automaticamente	
   todos	
   os	
   documentos	
   que	
   estão	
  
dentro	
  dessa	
  pasta	
  também	
  serão	
  partilhados.	
  

	
   	
  

Partilhar	
  ficheiro	
  

1º	
  passo:	
  Aceder	
  à	
  aplicação	
  e	
  realizar	
  o	
  login,	
  seguidamente	
  aceda	
  ao	
  ficheiro	
  
que	
   pretende	
   partilhar.	
   De	
   seguida	
   clique	
   em	
   Share	
   ou	
   clique	
   com	
   o	
   botão	
  
direito	
  em	
  cima	
  do	
  ficheiro.	
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2º	
  passo:	
  Introduza	
  o	
  e-­‐mail	
  da	
  pessoa	
  com	
  quem	
  pretende	
  partilhar	
  o	
  ficheiro	
  
e	
  clique	
  em	
  Send.	
  O	
  ficheiro	
  foi	
  partilhado.	
  

.	
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Partilhar	
  pasta	
  

1º	
  passo:	
  aceda	
  à	
  pasta	
  que	
  pretende	
  partilhar.	
  De	
  seguida	
  clique	
  em	
  Share	
  ou	
  
clique	
  com	
  o	
  botão	
  direito	
  em	
  cima	
  do	
  ficheiro.	
  Clique	
  em	
  Invite	
  people	
  to	
  …	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

2º	
   passo:	
   introduza	
   o	
   e-­‐mail	
   da	
   pessoa	
   que	
   pretende	
   partilhar	
   a	
   pasta	
   e	
   clique	
   em	
  
Share	
  folder.	
  A	
  pasta	
  foi	
  partilhada,	
  pode	
  verificar	
  que	
  o	
   ícone	
  da	
  pasta	
  foi	
  alterado.	
  	
  
	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Para	
   verificar	
   clique	
   novamente	
   em	
   cima	
   da	
   pasta	
   como	
   se	
   fosse	
   partilhar	
   e	
   pode	
  
verificar	
  com	
  quem	
  partilhou	
  a	
  mesma.	
  Se	
  não	
  pretende	
  partilhar	
  mais	
  a	
  pasta	
  clique	
  
no	
  X	
  para	
  eliminar	
  o	
  contacto.	
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Pasta	
  partilhada	
  

Pasta	
  não	
  partilhada	
  


