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A Dropbox é um servico de nuvem que permite carregar qualquer tipo de
ficheiro. Permite que o utilizador possa facilmente guardar dados online e
aceder-lhes a partir de qualquer diapositivo (Telemdvel, computador, tablet
entre outros) que tenha acesso a internet. Os documentos disponibilizados
remotamente também podem ser partilhados com outros utilizadores.

Os utilizadores terao espago de 2GB para guardar arquivos inicialmente,
depois existem diversas formas de aumentar o espaco, por exemplo convidar
amigos para instalarem o servico.

* Para poder criar uma conta na Dropbox necessita de um computador
com ligacéo a internet e de uma conta de correio eletronico.

» Sempre que carregar um ficheiro para a Dropbox necessita que o

computador tenha acesso a internet para poder colocar o documento
online e ficar disponivel em qualquer diapositivo.

1.° passo: Aceda ao seguinte link: www.dropbox.com e realize o registo.

£) Dropbox, Inc [US] Ihttps://www.dropbox.com

i $
Seus arquivos
em qualquer Iugé/
Y )
N .
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2.° passo: preencha os seguintes campos e clique em Registe-se.

Nota: O e-mail € o correio eletronico que € disponibilizado por diversos
servigos, por exemplo o Gmail, Hotmail, Yahoo, entre outros. Relativamente a
senha, ndo necessita de ser a mesma do e-mail.

e .’ Seus arquivos
@ em qualquer lugar
. G ™
! Sobrenome
; N , E-mail
“ A ! \ Senha /
‘ ’ &I F.f’.'?f,ﬁff’." com os Termos do )

3.° passo: o registo ja foi realizado com sucesso. De seguida a aplicagédo pede
para partilhar um ficheiro (PDF, foto, documento do Word, Excel, entre outros)
para servir de teste.

Bem-vindo ao Dropbox! Primeiro, vamos enviar um
arquivo

N Mquly A enviar
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Pagina 3 de 16



! Escola Basica dos 22 e 32 Ciclos da Torre

» mm memssm; Ano letivo 2014/2015

Escolha o ficheiro que pretende partilhar, e efetue uma das seguintes
operagoes:

Arraste e solte um arquivo para enviar

Ou escolha um arquivo

v' Arraste e solte um arquivo para enviar
Escolha o ficheiro que pertente partilhar e arraste para a area
selecionada.

Bem-vindo

Lscoiha um
colega. uma fetn que wocld quer
quatquer arquive, b para

v' Escolha um arquivo

Enviar para o Dropbox

Escolha arquivos para enviar para o Dropbox. Vocé pode selecionar mais de um arquivo ao

mesmo tempo. Vocé também pode arrastar ¢ soltar arquivos de qualquer lugar desta pagina

para comecar a enviar

Estd tendo dificuidades? Experimente o l Seledonar arquivos l Cancelar
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Selecione o ficheiro que pretende partilhar e clique em Abrir

G
O precs

N

Organizar v Nova pasta

Nome ama Twpo de item
# LL_NIL3 - Ataine LAY AmAING

# 2013_2014 - Atalho 8 Atalho

[#. 2014_2015 - Atalho 1K8 Atalhe

#) aa1e3e 3696 KB Documento do Mi

L Apontamentos de ... 976 KB Nitro PDF Docum

L!_l] CP Monumentos BAT3K8 Apresentagio do 22-06-2
— Stk doc,l 9KB Folha de Calculo 14-11-2
4 Bibliotecas

h Dropbox 2k8  Atalhe 14-12-2014 00:12
e [ ~ Farol B Imagem JEG 14-07-2009 06:32
Kl Imagens |# gosto - Atalho 1K8  Atalho 23407-20021

-

»W Favoritos
%% Dropbox
. Localizagdes

B Transferéncias
& SkyDrive

E
Bl Ambiente de trat

$ kf‘m“ L recibo_viGEM 9KB Nitro PDF Docum 17
. Videos !_)_] Recurso. Ana_suges...
ﬂ_] sites_interessantes

(89 SpyHunter

¥ Grupo Doméstico

Nome do fichewo: Facol

7

Depois de realizar umas das opgdes acima referidas é pedido para
compartilhar o ficheiro com alguém, pode colocar o seu e-mail para testar. Ira
verificar que o ficheiro foi partilhado, ira receber uma mensagem na caixa de
correio eletrénico.

Em seguida, aprenda a compartilhar um link para
este arquivo,

Equipa TIC
Pagina 5 de 16



- Escola Basica dos 22 e 32 Ciclos da Torre
e

% mm memssm; Ano letivo 2014/2015

* Para entrar na pagina da Dropbox necessita de Internet e aceder a pdgina da
aplicacdo. Deste modo poderd instalar a pasta no computador e partilhar
ficheiros ou pastas.

* De realcar que os ficheiros ou pastas sé podem ser partilhados através da
pagina da internet.

12 passo: Aceda a pagina da Dropbox ( https://www.dropbox.com/login) e realize o
login com os dados que realizou o registo.

8 Dropbox, Inc [US] https//www.dropbox.com
ola

Seus arquivos
em qualquer lugar

Acesse sua conta
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22%passo: é apresentado a janela da aplicacdo que esta disponivel online.

opbox, Inc [US] https:// www.dropbox.com/!

Nome do utilizador

Upload de ficheiros; Criagcao de pastas e eliminagao de_p_aﬂaﬁ_e_d_g_ficheiros

:} nrnnhnv
Ficheiros disponiveis na aplicacdo

i Farol jpg mnagem

ntrodugdo. pdf

Arquivos

* Para instalar a Dropbox no computador necessita de ir a pagina da aplicacdo
(https://www.Dropbox.com/login) e realizar o login.

12 passo: clique no nome do utilizador e em seguida Instalar.

WWW.Oropoox.com

ana gongalves

Equipa TIC
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22 passo: Clique em Free download.

@

Download Dropbox

r ee download
3.0.5 for Windows

d vwdeos anywhere * Share easily with friends, family, and teammates

* Free for Windows, Ma nux, and Mobile

32 passo: o arquivo é baixado, abra o ficheiro e clique em Executar.

« C # & Dropbox Inc [US] | htps//www.dropbox.com/downloading 7os = wir

o Set up Dropbox

We're now downloading Dropbox

nioad should automat My Start wathar

fitdoesn'y, restartthe d vd

@
¥

Aber sermpre ficheiros deste tipo

Lir download is complete, run the Dropbox insta
Mostrar numa pasta

& Dropbosdnstalier exe H
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Abrir ficheiro - Aviao de seguranca

¥ Pergurtar sempre artes de abor este fichewro
\ ENnauanto que os fichewos da ntemet podem ser (deis. oste 10 de
‘ fichewos pode dardicar o computador Execute apenas software de
fabrmcartes idedgrnos. Cual ¢ o neco ?

Assstente de instalacho do Dropbox él“_"

- ° Instalando o Diopbos

v |
 — ———— 9

42 passo: a Dropbox foi instalada no computador, para entrar clique em Abrir a minha
pasta do Dropbox.

e - S T N~ ol

‘www.dropbox.com/complete_setup?pla oglLovChoN4YSsVUOXUkgOgScYplétag=e)wNyOsKwjAQANCrFmI

Hi Francisco! Your Dropbox is ready.

noving photos

to your Dropbox f
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* Pode aceder a pasta da Dropbox no computador, a partir do momento que a
mesma foi instalada sem ter de aceder a pagina da aplicacdo.

12 passo: Para aceder a aplicacdo Dropbox que foi instalada no computador, pode
aceder de diferentes modos, passo a referir:

v' Barra de tarefas

Dropbox3.03
Atualizado

21:31

PO :: )
il 330 52015

v Ambiente de trabalho

Dropbox  DVDVideoS...
Free Studio

v' Todos os programas

ropbox Website
ropbox

* | Uninstall

L. DVDVideoSoft

Lo FlleZila FTP Client

L. Freemake

). Google Chrome

). Google Earth

L. HotPotatoes 6

b el

L Jogos

L Manutencdo -

4 Anterior

[ r prog o

Equipa TIC
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22 passo: Entre na pasta Dropbox.

Se entrar pela barra de tarefas sdo apresentados os ultimos ficheiros atualizados. Para
entrar na pasta clique no simbolo da pasta.

ALTERADOS RECENTEMENTE \

=

Ata_16_83B_ana paula.pdf

D DSC_0674.0PG
8 A j

GRELHAS_FALTAS_B3IA_2014_2015.s

S

! Abrir pasta do |
Dropbox

00:03
28-01-2015

E apresentada seguidamente a pasta partilhada Dropbox instalado no computador.

Exemplo de uma pasta da dropbox:

> . b Ana Gongalves » Dropbox » - ¢9 W Procurar Dropbox

Ficheiro  Editar Ver Ferramentas Ajuda

Organizar » Incluir na biblioteca » Partilhar com » Gravar Nova pasta
i Favoritos o Nome N\’
<4 helena_ns
 Dropbex o4 Mediadores 2012-2013
) Localcuq.ée-s i NS3_ale_ana
& Transferéncias 8 & OCT

& SkyDrive

ok paula_Ana
Ml Ambiente de trabalho

o Photos
4 Bibliot & Presentes aos amigos
4 Bibliotecas
. <4 PROGRAMAS
+| Documentos
k| IMmagens i Public s
) M'g' & Tutoriais
Usica

& Getting Started

& videos \ &) Quadras de Natal (1) j -
« 4

Como pode verificar a pasta contém diversos conteudos identificados por um simbolo.

Estes conteudos podem ser acedidos em qualquer equipamento que tenha acesso a
Internet, basta apenas aceder a péagina da aplicacdo (https://www.Dropbox.com/login)

e efetuar o Login.

Equipa TIC
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* Pode criar, mover e apagar pastas ou ficheiros acedendo a pagina da aplicacado
da Dropbox ou na pasta instalada no computador. Todas as operacdes que sdo
efetuadas sdo atualizadas (pagina da aplicacdo e na pasta instalada no seu
computador), para tal necessita que o computador esteja ligado a internet para
poder atualizar as alteracdes realizadas.

Pasta instalada no seu computador

Funciona do mesmo modo que procede no seu computador com qualquer pasta.
A diferenca é que as operacdes que realizar na pasta da dropbox ficardo
disponiveis para aceder em qualquer equipamento que tenha acesso a internet,
basta aceder a pdgina da aplicacao.

Nota: as pastas ou ficheiros que estao na pasta da Dropbox sdo identificados com
simbolos, atualizado (verde) e em azul em atualizacao.

» Dropbox v .&, i Procurar Dropbox

itas  Ajuda

teca v Partilhar com ~ Gravar Nova pasta

Nome o

b 8 momee 9 momeg e

Pastas em atualizagdo

2
%, DoU_zuIFZzuId -
2]

5D Partilhada
2 BBD_formandos

(0]

s (amera Uploads

2l
o |Pastas atualizadas

O ffrmagéo
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Na pagina da Dropbox

Na pagina da aplicacdo pode realizar diversas operacdes, basta aceder a pagina
da aplicacdo e escolher a pasta ou ficheiro que pretende efetuar a operacao. De
seguida cligue com o botdo direito do rato em cima da pasta ou ficheiro que

pretende e realize uma das seguintes operacoes.

* Para partilhar ficheiros e pastas que estdo na pasta Dropbox, obrigatoriamente
tem de aceder a pagina da Dropbox para poder partilhar os mesmos.

Nota: Se partilhar uma pasta, automaticamente todos os documentos que estdo

dentro dessa pasta também serdo partilhados.

Partilhar ficheiro

12 passo: Aceder a aplicacdo e realizar o login, seguidamente aceda ao ficheiro
gue pretende partilhar. De seguida cliqgue em Share ou clique com o botdo

direito em cima do ficheiro.

Equipa TIC
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https//www.dropbox.com/home L
Upgrade account 5 ana goncalves
Dropbox e G0 O
Name o
': NS3_ale_ana shared folder
4] ocT shared folcer -
%+ paula_Ana shared folder -
pbox Oy
Photos folder -
;: Presentes 303 amigos shared folder
3%] ProGRAMAS shared foicer -
o
o | Public folder -
=
#% Tutorias shared folder
[= Farol jpg Image 287172015 3:05 AM Share
Getting Started. pof document 177102010 10253 PM

22 passo: Introduza o e-mail da pessoa com quem pretende partilhar o ficheiro
e cligue em Send. O ficheiro foi partilhado.

Equipa TIC
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Partilhar pasta

12 passo: aceda a pasta que pretende partilhar. De seguida clique em Share ou
cligue com o botao direito em cima do ficheiro. Clique em Invite people to ...

o paula_Ana shared folder
Photos folder - Share v
+% | Presentes aos g red fo
e esentes 30s amigos shared folder + Invite people to collaborate...
+# PROGRAMAS shared folder
Send link..
Public folder

22 passo: introduza o e-mail da pessoa que pretende partilhar a pasta e clique em
Share folder. A pasta foi partilhada, pode verificar que o icone da pasta foi alterado.

Share 'Photos’ with others

#% Photos shared folder

Para verificar cliqgue novamente em cima da pasta como se fosse partilhar e pode
verificar com quem partilhou a mesma. Se nao pretende partilhar mais a pasta clique
no X para eliminar o contacto.

Equipa TIC
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Equipa TIC

Shared folder options for 'Photos’ X

1 member

ana goncalves

¥ Allow editors to manage membership of thys folder

owner

afgonc: gmail.com (pending

Y

canedit -

Unshare folder

Pasta ndo partilhada

Photos

e Presentes 3os ami

-
>

o9

Pasta partilhada

folder

shared folder
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