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Abrir a aplicacao Microsoft Teams(Versao Web)

Aceda a http://teams.microsoft.com onde |he serd apresentado o ecrd de login

B Microsoft

Iniciar sessao

Seguir-se-a um ecrd de escolha de tipo de conta, que devera escolher “Conta Escolar ou

profissional”, conforme indicado. Nalguns casos, este ecra ndo surge, passando imediatamente

para a introducdo da password. Isto ocorre quando ndo ha duvidas sobre o tipo de conta, pelo
gue devera passar para o passo seguinte

[G T = s e e — —— — o

L

De seguida é-lhe solicitada a password, devendo pressionar, apds a introducdo da password o
botdo “Iniciar Sessao”

Introduzir palavra-passe



http://teams.microsoft.com/
http://teams.microsoft.com/

Apds iniciar sessao ser-lhe-a apresentado o ecra com todas as disciplinas onde esta inscrito.
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Procure ou escreva um comando
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3 & Aderir ou criar uma equipa

Informatica Aplicada
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Sistemas de Informagao
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Devera selecionar qual a disciplina que ira assistir, clicando na mesma. Iremos utilizar a

disciplina de “Informatica Aplicada” para exemplo.

Abrir a aplicacao (versao Desktop)

Devera localizar o icon do Microsoft Teams, reproduzido de seguida, e fazer duplo click para o
ativar (se ndo tem instalado o Microsoft Teams, veja no final do Tutorial como o pode obter):

Ao abrir o Microsoft Teams, ser-lhe & pedido para fazer login, que devera fazer através do seu
email institucional que serda xxxxxx@edu.madeira.gov.pt, carregando de seguida no botdo

“Sign In” (Iniciar Sessdo).

Microsoft Teams

&

Enter your work, school,
or Microsoft account.
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Sign-in address

Not on Teams yet? Learn more

Sign up for free

13000375@edu.ulusiada.pt

Microsoft Teams

£.8

Enter your work, school,
or Microsoft account.
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Not on Teams yet? Learn more

sign up for free




Seguir-se-a um ecrd de escolha de tipo de conta, que devera escolher “Conta Escolar ou
profissional”, conforme indicado. Nalguns casos, este ecra ndo surge, passando imediatamente
para a introducdo da password. Isto ocorre quando ndo ha duvidas sobre o tipo de conta, pelo
que devera passar para o passo seguinte

B2 Microsoft

Parece que este e-mail é utilizado em mais que uma conta
da Microsoft. Qual € a conta que pretende utilizar?

[§l Conta escolar ou profissional
cn deTt

Conta pessoal

R

Esté farto de ver

De seguida é-lhe solicitada a password, devendo pressionar, apds a introducdo da password o
botdo “Iniciar Sessao”

[ Login to Microsot Teams [P
B Microsoft B2 Microsoft
< 13000375@edu.ulusiada.pt < 13000375@edu.ulusiada.pt
Introduzir palavra-passe Introduzir palavra-passe

Palavra-passe cseseses

Esqueci-me da palavra-passe Esqueci-me da palavra-passe
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O processo de autenticacdo ocorrera apenas 1 vez por cada equipamento que o utilizador
aceda. Numa utilizagdo subsequente no mesmo equipamento (independentemente de qual a

disciplina assistida) as credenciais serdo memorizadas, ndo sendo mostrados os ecras
anteriores.

A aplicacdo ird abrir diretamente no ecra das equipas, como se pode ver abaixo:

B Join or create team
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Sistemas Multimédia

A Introducao a Programacao Informética
Aplicados

Informatica Aplicada

Devera selecionar qual a disciplina que ira assistir, clicando na mesma. Iremos utilizar a
disciplina de “Informatica Aplicada” para exemplo.



Assistir a aula

Independentemente de a versdo utilizada ser desktop ou web, os ecrds seguintes sdo
equivalentes, a excecao de onde forem indicadas diferencas relevantes.

Para entrar numa disciplina basta clicar no respetivo nome e surgird o ecra com os recursos
dessa mesma disciplina
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Na primeira vez que se usa o Teams em ambiente desktop podera surgir um aviso da firewall
do

Windows, que devemos aceitar com os valores propostos

Seguidamente deverda clicar no botdo “Meet now” (Participar agora) para aceder a
videoconferéncia da aula
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tutorial

Assim que entra na aula, na janela de chat (ver abaixo como aceder) deverda colocar o seu
numero de aluno para efeitos de registo de presencas.

A janela de participacdo tem varios botdes que se descrevem abaixo:

People

Invite amaone

Desligar a sessdo (Terminar)

1. Duragdo da sessdo

2. Indicagdo de utilizagdo de cdmara/microfone
3. Partilha de ecra

4. Mais opgdes

5. Chat

6.

7.

Lista de Participantes

Podera participar através de adudio/video quando o docente assim o indicar. Pode colocar
questdes via chat quando entender.

No final da aula devera registar a saida carregando no botdo “Desligar a sessdo”.


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&lm=deeplink&lmsrc=downloadPage&cmpid=downloadAndroidGetApp

